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PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE RORAIMA

Comissao Permanente de Legislacdo
e Jurisprudéncia

PORTARIA TJRR/PR N. 743, DE 5 DE MAIO DE 2023.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE RORAIMA, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais, e

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo das regras relativas aos crachéds de
identificacdo nas dependéncias do Tribunal de Justica de Roraima, e

CONSIDERANDO o teor da Resolucdo do CNJ n. 376, de 2 de marco de 2021,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a expedicdo e o uso do cracha, para fins de identificacdo, acesso e
permanéncia nas dependéncias fisicas do Tribunal de Justica do Estado de Roraima, conforme
disposicdes contidas nesta Portaria.

Das Disposic@es Preliminares

Art. 2° E obrigatério o uso de cracha de identificacdo, de carater pessoal e intransferivel, para
os servidores e servidoras, estagiarios e estagiarias, colaboradores e colaboradoras, e
visitantes, em todas as instalacdes do Tribunal de Justica de Roraima.

Art. 3° O ndo uso do cracha durante o expediente podera resultar em san¢fes administrativas
observando-se o devido processo legal, a ampla defesa e o contraditorio.

Art. 4° O cracha devera ser usado acima da linha da cintura, de forma visivel, durante a
permanéncia do portador nas dependéncias do TJRR.

Art. 5° A Secretaria de Gestdo de Pessoas ficara responsavel pela expedicdo e pelo controle
dos seguintes tipos de cracha:

| - de Servidor e de Servidora: para uso por servidor (a) do quadro de pessoal do Tribunal de
Justica do Estado de Roraima, seja de provimento efetivo ou comissionado;

Il - de Estagiario e de Estagiaria: para uso por estudantes que participam do Programa Rumo
Certo e do Programa de Estagio Supervisionado;

I11 - Colaborador e de Colaboradora: para uso por pessoa disponibilizada ou alocada no
Tribunal de Justica do Estado de Roraima, integrante de Programa, Projeto, ou Acordo de
Cooperacdo Técnica deste Tribunal de Justica, assim como, por pessoa designada pelo
Presidente do Tribunal de Justica do Estado de Roraima e Credenciados, sem vinculo com o
Poder Judiciéario. (Redacédo dada pela Portaria TJRR/PR n. 418, de 2024)

IV - de Visitante: para uso por pessoa sem qualquer vinculo com o Poder Judiciario; e
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V - Provisorio: para uso dos servidores/servidoras, estagirios/estagiarias e
colaboradores/colaboradoras, bem como por aqueles que extraviarem o cracha.

Art. 6° Os modelos e as caracteristicas dos crachas dos servidores e das servidoras, dos
estagiarios e das estagiarias, e dos colaboradores e das colaboradoras sdo os constantes dos
Anexos | ao V desta Portaria.

Art. 7° Aos servidores e as servidoras cedidos de outros 6rgaos serdo expedidos crachas de
identificagéo funcional, conforme modelo constante do Anexo | desta Portaria.

Art. 8° Os chefes imediatos serdo os responsaveis pela fiscalizacdo do uso permanente do
cracha por seus subordinados, devendo ser comunicado a Corregedoria-Geral de Justica o
descumprimento destas normas.

Art. 9° Os servidores e as servidoras, 0s estagiarios e as estagiarias e os colaboradores e as
colaboradoras que extraviarem ou ndo apresentarem o cracha de identificacdo na recepcao ou
nas entradas principais onde haja controle com a mesma finalidade, deverdo dirigir-se a
recepcdo para receber um cracha provisorio até que seja regularizada a pendéncia, requerendo
imediatamente a Secretaria de Gestdo de Pessoas, em formulario proprio, a expedi¢do de novo
craché.

Paragrafo Unico. O chefe imediato deverd comunicar imediatamente o extravio do cracha ao
Gabinete Militar e as Diretorias dos Foruns e demais imdveis do Tribunal, cabendo ao titular
do cracha requerer nova emissdo no prazo maximo de 10 dias a contar da data do extravio.

Art. 10. O uso e a guarda dos crachds sdo de inteira responsabilidade do titular, que
respondera por dano (exceto se decorridos cinco anos do recebimento), descaracterizagdo ou
mau uso que dele fizer, salvo nos casos de ocorréncia de problemas técnicos ou desgaste
natural.

Paragrafo Unico. No caso de extravio e furto/roubo, o titular deveréa registrar Boletim de
Ocorréncia na Policia Civil e posteriormente apresenta-lo a Secretaria de Gestdo de Pessoas
para analise e encaminhamento ao setor responsavel pela emissao de crachas.

Do Cracha de Servidor

Art. 11. Os crachéas de identificacdo funcional de servidores obedecem ao modelo constante
do Anexo | desta Portaria e tem as seguintes caracteristicas/campos, de preenchimento
obrigatdrio, servindo de referéncia para os demais:

| - gerais:

a) Material: PVC (policloreto de polivinila);

b) Dimensdes: 54mm x 86mm 0,75mm;

¢) Cor: Branca;

d) Marca do TJRR (horizontal e vertical);

e) Tipografia: COCOGOSE REGULAR e OPEN SANS BOLD;
f) Cor AZUL TJRR:

g) CMYK 98% 6% 10% 2%;
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h) RGB 15 82 134;

i) Patone Solid Coated 7686 C; e

j) Web #006699.

Il - no anverso:

a) braséo do Tribunal de Justica do Estado de Roraima na parte superior-centro;

b) os dizeres “PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE RORAIMA” na parte superior centro;

d) campos para insercdo do nome usual (nome que identifigue o portador), Servidor ou
Servidora, na cor preta e na parte inferior central. Deve ser observado o emprego obrigatorio
da flexdo de género, nos termos da Resolugdo CNJ n. 376/2021; (Redacédo dada pela Portaria

TJRR/PR n. 418, de 2024)
e) campos para inser¢ao de nome social; e

f) endereco e telefone do Tribunal de Justica/RR.
Il - no verso:

a) campos para insercdo do nome completo do identificado ou nome social, matricula e data
de expedicdo do cracha, na cor preta; e (Redacdo dada pela Portaria TJRR/PR n. 418, de

2024)

b) orientacdes quanto ao uso e procedimentos para comunicacao de dano, perda, roubo e furto
ou desligamento do quadro de pessoal, na cor preta.

Art. 12. O craché de identificagdo funcional sera devolvido a Secretaria de Gestdo de Pessoas
nos casos de desligamento definitivo, condicionando-se o pagamento de eventuais
indenizacOes a sua devolugdo ou apresentacdo de boletim de ocorréncia policial, em caso de
furto ou roubo.

Art. 13. O (a) servidor (a) efetivo (a) nomeado (a) para exercer cargo em COmIissao ou
designado (a) para funcdo de confianga ndo fara jus a novo crachd, salvo os ocupantes dos
cargos em comissao de codigos TJ/DCA-1, TI/DCA-2, TI/DCA-3, TI/IDCA-4 e TI/DCA-5.

Art. 14. A identidade funcional ndo substitui o crachd para entrada e permanéncia nas
instalacOes.

Dos Crachés de Estagiario e Estagiaria, Colaborador e Colaboradora, Visitante e
Provisorio
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Art. 15. O cracha de estagiario, de estagiaria e de residente, modelo constante do Anexo I,
contera 0 nome do(a) estudante, a data de validade, a matricula e a data de expedicéo,
devendo ser devolvido a Secretaria de Gestdo de Pessoas ap6s o término do contrato.
(Redacdo dada pela Portaria TIRR/PR n. 418, de 2024)

Art. 16. Os crachéas de colaborador e de colaboradora, modelo constante do Anexo I, serdo
entregues aos colaboradores e colaboradoras designados/designadas pelo Presidente do
Tribunal de Justica do Estado de Roraima e Credenciados, que ndo tém vinculo com o TJ, no
momento que o servico for iniciado e quando do término da prestagdo do servigo deverdo ser
devolvidos a Secretaria de Gestdo de Pessoas.

Art. 17. Os crachas de Visitante e o Provisorio, modelo constante do Anexo IV, serdo
entregues no momento de sua identificacdo e deverdo ser devolvidos na saida, sendo vedado
porta-los fora das dependéncias do Poder Judiciario do Estado de Roraima.

Art. 18. Os prestadores de servico permanentes (trabalhadores de empresas contratadas para
prestacdo de servigo unicamente ao TJRR) deverdo utilizar o cracha da empresa, no qual
contera obrigatoriamente o nome do contratante (Tribunal de Justica de Roraima).

Paragrafo unico. Os prestadores de servi¢co eventuais (trabalhadores de empresas contratadas
para prestacdo de servico ndo-exclusivos ao TIJRR) deverdo utilizar o crachd da empresa e
receberdo um provisério do TIRR para entrada e permanéncia.

Art. 19. A identidade funcional ndo sera substituida pelo crachd durante a permanéncia nas
instalacdes do TJRR.

Art. 20. Os (as) visitantes que se recusarem a utilizar o cracha de identificacdo nas instalacdes
do TJRR poderao ser conduzidos (as) para fora do prédio.

Das Disposicoes Gerais

Art. 21. A entrega do cracha de identificacdo funcional serd feita mediante assinatura em
termo digital, ap6s confirmacao dos dados nele contidos.

Art. 22. A primeira via do crachad sera emitida sem nenhum custo, havendo a reposicéo,
também sem custo e mediante solicitacdo, decorridos 5 (cinco) anos de sua expedi¢do, ou nas
situacOes previstas nos incisos I, 11,111 e V do art. 24.

Art. 23. Nos casos de perda, furto ou roubo do cracha de identificagdo funcional, o (a) titular
devera apresentar boletim de ocorréncia policial a Secretaria de Gestdo de Pessoas.

Art. 24. Serd fornecida nova via do cracha de identificagdo funcional nas seguintes hipoteses:
| — alteracdo de dados pessoais;

I — defeito originario;

I11 — furto ou roubo da via anterior;

IV — perda; e

V — dano, mediante devolugéo do cartdo danificado.
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Paragrafo Unico. Para emissdo de nova via do cracha de identificacio funcional, com excecéo
das situacdes previstas nos incisos I, Il, I1l e V deste artigo, este ultimo apds decorridos cinco
anos da entrega, serd cobrado o valor correspondente ao custo de expedicéo, fixado pela
Presidéncia, a ser recolhido junto ao Fundejurr mediante guia de pagamento.

Art. 25. Os dados constantes do cracha de identificacdo funcional serdo extraidos dos
assentamentos funcionais e dos contratos de estagio.

Art. 26. A Secretaria de Gestdo de Pessoas promovera as a¢fes necessarias a implementacéo
do disposto nesta Portaria.

Art. 27. Ao Gabinete Militar do TIRR compete abordar, dentro das instalagdes do TJRR,
todos que estejam sem o devido cracha de identificacdo, devendo orientar o visitante e caso
necessario, conduzi-lo até a recepcao para verificar o motivo do ndo uso do cracha.

Art. 28. Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia.

Art. 29. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a Portaria
TJRR/PR n. 169, de 27 de janeiro de 2017.

Jésus Nascimento
Presidente

Este texto néo substitui o original publicado no DJe, edi¢do 7377,8.5.2023, pp.12-18.
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ANEXO |
Cracha de Servidor e de Servidora

Matricula: Expedicdo:

0000000 00/00/0000

Esta identificacdo funcional é de uso
pessoal, intransferivel e obrigatério nas
dependéncias do Poder Judicidrio do
Estado de Roraima.

Em caso de dano, perda, furto ou
roubo, comunicar imediatamente a
Secretaria de Gest&o de Pessoas.

Devolucdo OBRIGATORIA em caso de
desligamento.

NOME E SOBRENOME

SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
SERVIDORA Av. Ené Garcés, 1696, 1° andar - S3o Francisco
CEP: 69 305-4152 - Tel.: (95) 3198-4152

(Redacdo dada pela Portaria TJRR/PR n. 418, de 2024)
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ANEXO Il

s =7 =

Cracha de Estagiario, de Estagiaria e de Residente
(Redacdo dada pela Portaria TJRR/PR n. 418, de 2024)

Matricula: Expedicao:

0000000 0[07{010740]0]0[0)

Esta identificacdo funcional é de uso

pessoal, intransferivel e obrigatério nas
dependéncias do Poder judiciario do
Estado de Roraima.

NOME E SOBRENOME Em caso de dano, perda, furto ou

roubo, comunicar imediatamente a
RESIDENTE Secretaria de Gestdo de Pessoas.
Devolugdo OBRIGATORIA em caso de
desligamento.

SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS
Av, Ené Garcés, 1696, 1° andar - S3o Francisco
CEP: 69 305-4152 - Tel.: {95) 3198-4152
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(Redacdo dada pela Portaria TIRR/PR n. 418, de 2024)

ANEXO I11
Craché de Colaborador e de Colaboradora

1 l

Il T

PODER JUDICIARI PODER JUDICIAR

O
O

Y

DO ESTADO DE RORAIMA DO ESTADO DE RORAIMA
COLABORADOR COLABORADORA

(Redacdo dada pela Portaria TIRR/PR n. 418, de 2024)
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ANEXO IV
Crachéa Provisorio

PROVISORIO

ANEXO V
Cracha Visitante

VISITANTE




