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INSTRUCAO NORMATIVA TJRR/SG N. 6, DE 22 DE SETEMBRO DE 2023.

Regulamenta a elaboracdo do Plano
Anual de Contratagcfes - PAC no ambito
do Poder Judiciario do Estado de
Roraima.

O SECRETARIO-GERAL DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE
RORAIMA, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais que lhe conferem o inciso | do
art. 1° da Portaria TIRR/PR n. 432, de 28 de fevereiro de 2023, e

CONSIDERANDO o art. 12, VI, da Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021, que trata sobre a
elaboracdo de plano de contratacdes anual,

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n. 347, de 13 de outubro de 2020, que dispde sobre a
Politica de Governanca das Contratacdes Publicas no Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a Resolucdo TIRR/TP n. 47, de 1° de dezembro de 2021, que institui a
Politica de Governanca das ContratacGes do Tribunal de Justica do Estado de Roraima;

CONSIDERANDO a Portaria TIRR/PR n. 47, de 28 de janeiro de 2022, que institui o Comité
de Governanca e Gestdo de ContratacGes, no ambito do Tribunal de Justica do Estado de
Roraima; e

CONSIDERANDO a Portaria TIRR/PR n. 265, de 17 julho de 2020, que estabelece a Politica
de Gestdo da Qualidade do Poder Judiciario do Estado de Roraima,

RESOLVE:

Capitulo |
Disposi¢des Preliminares

Definicdes
Art. 1° Para fins do disposto nesta instrugdo normativa, considera-se:

I - Unidade requisitante - unidade responsavel por identificar a necessidade de contratacéo de
bens, servigos e obras, requeré-la e executa-la;

Il - Formulario de Demandas do PAC - DPAC - documento que fundamenta o Plano Anual de
ContratacOes, em que a unidade demandante evidéncia e detalha a necessidade de contratacéo;


https://atos.tjrr.jus.br/atos/detalhar/3018
https://atos.tjrr.jus.br/atos/detalhar/3018
https://atos.tjrr.jus.br/atos/detalhar/3018
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3518
https://atos.tjrr.jus.br/atos/detalhar/999
https://atos.tjrr.jus.br/atos/detalhar/493
https://atos.tjrr.jus.br/atos/detalhar/769
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I11 - Plano Anual de Contratacdes - PAC - instrumento de governanca, elaborado anualmente,
contendo todas as compras e contratacfes que se pretende realizar ou prorrogar no exercicio
subsequente, inclusive obras, servigos de engenharia e contratagdes de solucdes de tecnologia
da informacéo e comunicacoes.

Capitulo 11
Do Fundamento

Objetivos
Art. 2° A elaboracédo do Plano Anual de Contratac6es - PAC tem como objetivos:

| - racionalizar as contratacGes das unidades demandantes, agregando, sempre que possivel,
demandas referentes a objetos de mesma natureza, reduzindo custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o Plano Estratégico, Plano de Gestdo, Plano de Logistica
Sustentavel, Plano de Obras, Plano Estratégico de Tecnologia da Informagédo e Comunicacao,
Plano Diretor de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo e Plano Anual de Contratacdes de
Tecnologia da Informacao;

I11 - subsidiar a elaboracao das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial com
0 mercado e incrementar a competitividade.

Paragrafo Unico. A elaboracdo do Plano Anual de Contratacdes devera observar as diretrizes
previstas na Resolucdo CNJ n. 347/2020, que dispde sobre Politica de Governanga das
Contratagdes Publicas no Poder Judiciario, e na Resolucdo TIRR/TP n. 47/2021, que institui a
Politica de Governanca das Contrataces do Tribunal de Justica do Estado de Roraima.

Capitulo 111
Da Elaboracéo

Diretrizes

Art. 3° O Comité de Governanga de Contratagdes deverd elaborar, anualmente, até o dia 30 de
abril, a versdo preliminar do Plano Anual de Contratagdes — PAC, consolidando as demandas
de obras, servicos de engenharia, tecnologia da informacdo, bens e servicos comuns que
pretende contratar no exercicio subsequente, bem como aquelas que pretende prorrogar, na
forma da legislacdo de regéncia, incluidas as contratacfes diretas previstas nos art. 74 e art. 75
da Lein. 14.133, de 2021.

8 1° O periodo de que trata o caput compreendera a identificacdo e consolidagdo das
demandas, elaboracéo e aprovagédo do PAC.



https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3518
https://atos.tjrr.jus.br/atos/detalhar/999
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
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8 2° O processo de identificacdo das demandas junto as unidades requisitantes, consolidacéo e
elaboracdo do PAC sera conduzido pela Secretaria de Gestdo Administrativa que o submetera
ao Comité de Governanga e Gestdo de Contratagdes para avaliagéo e posterior aprovacgéo pelo
Secretario-Geral.

Excecdes
Art. 4° Ficam dispensadas de registro no Plano Anual de ContratacGes - PAC:

| - as informac0es classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n. 12.527, de
18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

Il - as contratacdes realizadas por meio de concessao de suprimento de fundos;
I11 - as hipoteses previstas no inciso VIII do caput do art. 75 da Lei n. 14.133, de 2021;

IV - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que trata o § 2°
do art. 95 da Lei n. 14.133, de 2021; e

V - as contratacGes oriundas da Escola Judicial de Roraima - EJURR, as quais constardo no
Plano Anual de Contratagdo da Escola e no Plano Anual de Capacitagcdo da Escola, cuja
elaboracdo e monitoramento  constituem  responsabilidade, respectivamente, da
Subcordenadoria de Apoio Administrativo e do Setor de Formacdo e Aperfeicoamento,
unidades que integram a estrutura organizacional da EJURR.

Paragrafo Unico. Na hip6tese de classificacdo parcial das informag@es de que trata o inciso |
do caput, as partes ndo classificadas como sigilosas integrardo o PAC quando couber.

Procedimentos

Art. 5° Até o dia 1° de margo de cada exercicio, a Secretaria de Gestdo Administrativa - SGA
providenciara a abertura de procedimento administrativo no Sistema Eletrénico de
InformacBes - SEI e o remetera as unidades requisitantes para registro das contratacdes e
prorrogacdes que se pretende realizar no exercicio subsequente.

Paragrafo Unico. As contratagBes, para fins desta instrugio normativa, compreenderdo as
novas licitacBes e as contratacdes que serdo efetivadas mediante utilizacdo de saldo de Ata de
Registro de Precos cuja licitacdo tenha ocorrido em exercicio anterior.

Art. 6° Para registro das demandas, as unidades requisitantes deverdo preencher o Formulario
de Demandas do PAC - DPAC e encaminha-lo a SGA até o dia 30 de marco.

Art. 7° Encerrado o prazo previsto no art. 6°, a SGA consolidara as demandas encaminhadas
pelos requisitantes e adotard as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, as demandas com objetos de mesma natureza com vistas a
racionalizacédo de esforcos de contratacdo e a economia de escala;

Il - indicar as possiveis compras compartilhadas;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
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I11 - elaborar o calendério de contratacdo, por grau de prioridade da demanda, considerando a
data estimada para o inicio do processo de contratacdo e 0s prazos das contratacdes
estabelecidos no Sistema de Gestdo da Qualidade - Processo Gestdo das AquisicOes e
Contratacdes.

Art. 8° Finalizada a consolidacdo das demandas e a versdo preliminar do Plano Anual de
Contratacgdes, este sera submetido ao Comité de Governanca e Gestdo de Contratacdes para
avaliacdo e posterior aprovacdo pelo Secretario-Geral, na forma estabelecida no art. 3° desta
instrucdo normativa.

Capitulo IV
Da Aprovacao e Publicacéo

Art. 9° O PAC devera ser aprovado pelo Secretario-Geral, apds seu alinhamento com a
Proposta de Lei Orcamentéria Anual - PLOA, e divulgado no sitio eletronico do TIRR e no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, até o dia 30 de outubro.

8§ 1° O Secretario-Geral poderéa reprovar itens do PAC ou devolvé-lo as unidades requisitantes
para realizar adequacdes, com interveniéncia da SGA, observado o prazo previsto no caput.

8 2° A versdo preliminar do PAC e suas eventuais revisdes, aprovadas pela autoridade
competente, serdo disponibilizadas no sitio eletrdnico do TIRR e no PNCP no prazo de 15
(quinze) dias, contados da data de aprovacéao ou de reviséo, conforme o caso.

Capitulo V
Da Revisdo Inclusao, exclusao ou redimensionamento

Art. 10. Durante o ano de sua elaboracdo, o0 PAC podera ser revisado e alterado por meio de
inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, para adequacdo a Proposta de Lei
Orcamentaria Anual - PLOA encaminhada ao Poder Legislativo.

8 1° A revisdo sera de iniciativa da SGA, que analisara as demandas adicionais inseridas pelas
unidades requisitantes no SEI instaurado pela Secretaria de Orgamento e Finangas - SOF com
vistas a elaboracdo da Proposta de Lei Orcamentaria Anual - PLOA, promovendo as
inclusdes, exclusbes e redimensionamentos necessarios e submetendo a nova versao do PAC
a aprovacdo do Secretario Geral.

8 2° A SOF, ao encaminhar o SEI da PLOA as unidades requisitantes, devera solicitar a
indicacdo das demandas por meio do formulario préprio de que trata o art. 6° desta instrucéo
normativa.

Art. 11. Durante o ano de sua execucdo, o PAC podera ser alterado, nas seguintes hipdteses:
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| - para adequacdo ao or¢camento aprovado para aquele exercicio, posteriormente a publicagdo
da Lei Orcamentaria Anual.

Il - Em razdo de solicitagdo de incluséo, exclusdo ou redimensionamento de demandas,
formalizadas e devidamente justificadas pelas unidades requisitantes e aprovadas pelo
Secretario-Geral.

8 1° A hipotese de revisdo prevista no inciso | do caput sera de iniciativa da Secretaria de
Orgamento e Finangas - SOF, caso detecte incompatibilidade entre o orgcamento aprovado e as
demandas constantes do PAC, devendo comunicar a SGA as exclusdes promovidas na
proposta orgamentaria.

8 2° As propostas de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de demandas no ano de
execucdo do PAC deverdo ser formalizadas pelas unidades requisitantes por meio do
Formulario de Revisdo do PAC - RPAC e remetidas ao Secretario-Geral para deliberacéo.

8§ 3° As alteragdes aprovadas pelo Secretario-Geral deverdo ser encaminhadas a SGA para
atualizacdo do PAC e providéncias quanto a publicacdo, na forma estabelecida no art. 13
desta instrucdo normativa.

8 4° Fica vedada a inclus@o de demandas cujo prazo de contratagdo previsto no Sistema de
Gestdo da Qualidade, para o tipo de contratacdo, ultrapasse o ano de execucédo do PAC.

8 5° As contratagdes previstas no PAC e ndo iniciadas pelas unidades requisitantes em data
compativel com os prazos de contratagdo estabelecidos no Sistema de Gestdo da Qualidade
serdo excluidas pela SGA, caso se observe que nao havera tempo habil para sua conclusao no
exercicio de execu¢do do PAC.

Nesta hipotese, a unidade requisitante sera notificada para avaliar se persiste a necessidade de
contratacdo e, caso remanesca a necessidade, esta devera ser submetida, no exercicio seguinte,
ao Comité de Governanca e Gestao de Contratacdes para inclusdo no PAC.

8 6° Excepcionalmente, as situacOes previstas nos 88 4° e 5° deste artigo poderdo ser
autorizadas pelo Secretario-Geral caso se comprove gque a ndo realizacdo da contratacdo no
exercicio corrente podera causar grave prejuizo a prestacdo jurisdicional.

8§ 7° Os pedidos de inclusdo de novas demandas deveréo ser precedidos de avaliagdo criteriosa
da unidade requisitante quanto a sua capacidade executar o planejamento da contratacéo,
considerando-se as contratagdes em andamento e aquelas contempladas no PAC e ndo
iniciadas.

Art. 12. As propostas de revisdo do PAC deverdo obrigatoriamente serem formalizadas no
SEI de elaboracdo do Plano, de que trata o caput do art. 5° desta instru¢cdo normativa.

Art. 13. O PAC revisado e aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado no sitio
eletronico do TJRR e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, no prazo de 15 (quinze)
dias, contados da data de reviséo, observado o disposto no art. 9°.
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Capitulo VI
Da Execucéo e do Monitoramento

Compatibilizacdo da demanda

Art. 14. A Secretaria de Gestdo Administrativa verificara se as demandas encaminhadas por
meio do Documento de Formalizacdo de Demandas - DFD, em cada processo de contratacao,
constam no PAC.

Paragrafo Unico. Caso a demanda nio conste no Plano, o processo de contratacio sera
devolvido a unidade requisitante, que devera proceder com a solicitacdo de revisdo do PAC
consoante estabelecido nos arts. 11 e 12 desta instrugdo normativa.

Art. 15. As demandas constantes do Plano Anual de Contratacdes serdo formalizadas em
processo de contratagdo e encaminhadas a SGA com a antecedéncia necessaria ao
cumprimento da data pretendida de contratacdo indicada no Formulario de Demandas do PAC
(DPAC), de que trata o art. 6° e observados os prazos de contratagéo previstos no Sistema de
Gestdo da Qualidade - Processo Gestdo das AquisicOes e Contratacdes.

Art. 16. Os processos de contratacdo deverdo ser instruidos cumprindo-se todos 0s requisitos
previstos na legislacdo correlata.

Cumprimento do PAC

Art. 17. A execucdo do Plano Anual de Contratacbes serd monitorada conforme prazos,
indicadores e metas previstos no Sistema de Gestdo da Qualidade - Processo Gestdo das
Aquisicdes e Contratacoes.

Art. 18. A SGA disponibilizara as informac6es relacionadas ao andamento das contratacGes
no Sistema de Gestdo da Qualidade, para conhecimento e monitoramento pelas unidades
requisitantes e demais interessados.

8 1° Cada unidade requisitante serd responsavel pelo acompanhamento de seus processos,
devendo adotar as medidas necessarias para cumprimento do tempo limite da fase de
planejamento da contratagdo (1? fase), previsto no Sistema de Gestdo da Qualidade.

8 2° Quando se tratar de prorrogacgéo, serdo responsaveis pelo acompanhamento dos processos
cada unidade requisitante em conjunto com a Subsecretaria de Contratos e Subsecretaria de
Contratos Terceirizados, conforme o caso.

8 3° A SGA também acompanhard os procedimentos, manifestando-se nos casos em que
observar risco de descumprimento dos prazos estabelecidos para a fase de planejamento da
contratacao.

8 4° Quanto ao acompanhamento da fase de licitacédo, este sera realizado pela Secretaria de
Gestdo Administrativa em conjunto com a Subsecretaria de Aquisicdes, LicitagcOes e
Credenciamentos.
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Art. 19. Os indicadores de cumprimento do PAC serdo apurados mensalmente e
encaminhados ao Sistema de Gestdo da Qualidade por meio do SEI préprio.

Gerenciamento de Riscos

Art. 20. Os riscos relacionados a execucdo do PAC serdo monitorados por meio da Matriz de
Riscos e Oportunidades que integra o Sistema de Gestdo da Qualidade - Processo Gestdo das
Aquisicdes e Contratacdes.

8§ 1° A Secretaria de Gestdo Administrativa promovera a atualizagdo da matriz de riscos e do
plano de acdo para tratamento dos riscos anualmente ou sempre que identificada a
necessidade.

8 2° Na identificacdo e avaliacdo dos riscos serdo utilizados os parametros definidos no
Manual de Gestéo de Riscos do TIRR.

Capitulo VII
Disposicdes Finais

Art. 21. Na execucdo do disposto nesta instrucdo normativa deverdo ser observados os Fluxos
de Elaboracdo e Revisdo do Plano Anual de Contratagdes - PAC, publicados no Portal
Simplificar, constante do sitio eletrdnico do TIRR.

Art. 22. Poderdo ser editadas normas complementares necessarias a execu¢do desta instrugdo
normativa.

Art. 23. Os casos omissos serédo resolvidos pela Secretaria Geral.
Art. 24. Esta instrucdo normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Henrique de Melo Tavares
Secretario-Geral

Este texto n&o substitui o original publicado no DJe, edigéo 7471, 26.9.2023, pp. 8-13.

ANEXO UNICO

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1f6PM1QrwdzcogZcBa4 XSnA65y XA3vyI7r
(Redacdo dada pela Errata publicada no Dje n. 7472, 27/09/2023, p. 19)
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