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PROVIMENTO TJRR/CGJ N. 2, DE 24 DE JANEIRO DE 20109.

Disciplina o procedimento a ser adotado
pelos Servigos Notariais e de Registro para
a aquisicdo e utilizagdo do selo de
fiscalizacdo dos atos dos servicos notariais e
registrais, instituido pela Lei Estadual n.
1.157, de 29 de dezembro de 2016.

A CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE RORAIMA, no uso das
atribuicdes legais e normativas que Ihe sdo conferidas pelo artigo 54 da Lei n. 1.157/2016, e

CONSIDERANDO o art. 236 da Constituicdo Federal regulamentado pela Lei n. 8.935/94,
especialmente os art. 37 e 38;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar e fiscalizar os servigos extrajudiciais no
ambito do Estado de Roraima, atentando-se para a modernizacdo, transparéncia e
celeridade dos atos praticados;

CONSIDERANDO o Provimento/CCJ n. 9, de 23.11.2017, que determinou aos notarios e
registradores da Comarca de Boa Vista a adocdo do SISTEMA DE ARQUITETURA
UNIFICADA PARA INFORMACOES NOTARIAIS E REGISTRAIS - SAUIN, de
gerenciamento do selo eletrbnico em carater experimental;

CONSIDERANDO a necessidade de especificar os requisitos do selo eletrénico, bem como o
modo de aquisicao e utilizacao; e

CONSIDERANDO as Metas do Conselho Nacional de Justica definidas em 2017 para
controle e fiscalizagdo da atividade extrajudicial,

RESOLVE:

Art. 1° O selo eletronico de fiscalizacdo deverd ser utilizado em todas as serventias
extrajudiciais do Estado de Roraima, tendo por escopo:

| — garantir a autenticidade, seguranca juridica e confiabilidade dos atos praticados pelos
notarios e registradores; e

Il — controlar os recolhimentos destinados a Taxa de Fiscaliza¢do, o Fundo Especial do Poder
Judiciario de Roraima — FUNDEJURR e ao Fundo de Compensacdo dos Atos Gratuitos
Praticados pelos Notérios e Registradores e de Complementacdo da Receita Minima das
Serventias Deficitarias — FECOM, sendo este ultimo nos termos da Lei Federal n. 9.534/1997.

Art. 2° O selo eletronico tera valor correspondente ao ato em que for aposto, segundo a
tabela contida no Anexo Unico desta norma, e seré gerenciado pelo sistema SAUIN mediante
a compra de crédito de selos pelas serventias extrajudiciais.
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81° O creédito para a geracao dos selos serd solicitado pela serventia diretamente no Portal do
Selo Eletronico, com a devida autorizagdo da Corregedoria-Geral da Justica, cabendo aos
serventuarios a guarda e conservacao dos selos.

§ 2° O credito serd disponibilizado em valor unico, devendo ser utilizado na medida da
selagem dos atos notariais e de registro, incumbindo-se a serventia a identificacdo da natureza
do ato a ser selado para assegurar a correta geracao do selo pelo sistema SAUIN.

§ 3° E vedada a cessdo de selos entre serventias que ostentem Codigo Nacional de
Serventias — CNS — distintos.

Art. 3° E obrigatoria a aplicacdo do selo digital em todos os atos notariais e registrais
praticados pelas serventias e entregues aos interessados, sob pena de responsabilidade
disciplinar.

Art. 4° O selo eletrdnico sera gerado, utilizado, controlado e fiscalizado em ambiente virtual.

Art. 5° O Portal do Selo Eletrénico contera campos de atribuicdes especificas da
Corregedoria e das serventias extrajudiciais.

Art. 6° A Corregedoria-Geral de Justica compete:

I — realizar 0 cadastro das serventias que utilizardo o selo eletronico, assim como dos
usudrios autorizados a ultimar as movimentacdes no sistema virtual,

Il — configurar os campos referentes aos 6rgaos contemplados pela particdo do recolhimento,
quais sejam, Tribunal de Justica do Estado de Roraima, destinatario da taxa de fiscalizacao,
Fundo Especial do Poder Judiciario de Roraima — FUNDEJURR e Fundo de Compensacao
dos Atos Gratuitos Praticados pelos Notéarios e Registradores e de Complementacdo da
Receita Minima das Serventias Deficitarias — FECOM;

111 — inserir na tabela de emolumentos dos atos extrajudiciais o valor do selo correspondente a
cada ato definido em Lei Estadual,

IV — identificar e assinalar a compensacao dos boletos bancéarios oriundos da aquisicdo do
crédito relativo ao selo e recolhimento da taxa de fiscalizacdo e fundos;

V - prestar informagdes estatisticas sobre o uso do selo eletrénico e demais recolhimentos
devidos a conta do Tribunal de Justica e fundos;

VI — fiscalizar o cumprimento das atribuicdes das serventias extrajudiciais firmadas nesta
norma, delegando ao Juiz Auxiliar da Corregedoria a instauracdo de procedimentos
apuratorios da responsabilidade dos notarios e registradores;

VI1- atualizar os valores constantes do Anexo Unico deste Provimento.
Art. 7° As serventias extrajudiciais compete:

I — utilizar os selos conforme a origem dos atos praticados e 0s respectivos valores de
emolumentos vigentes;

Il - manter atualizada tabela de acompanhamento com as especificacbes numericas dos
selos utilizados, inclusive os isentos ndo autorizados diretamente pelo sistema, cancelados e
inutilizados de modo a demonstrar a CGJ, sempre que solicitado, o correto uso do selo
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eletronico;

11 — cadastrar e habilitar uma ou mais pessoas na Corregedoria-Geral de Justica para a
solicitacdo eletrénica do crédito de selos, fazendo uso da certificacdo digital, informando
sempre sobre eventual substituigao;

IV — imprimir obrigatoriamente o boleto e demonstrar a CGJ, quando solicitado, os
recolhimentos referentes a taxa de fiscalizacdo, FUNDEJUR e FECOM; e

V - manter atualizado e em funcionamento o software cedido pela Associacdo dos Notarios e
Registradores do Estado do Amazonas — ANOREG/AM para a operacionalizagdo do selo
eletronico;

Art. 8° Ao Setor de Gestdo Extrajudicial da Corregedoria-Geral de Justica compete:

I — desenvolver acbes fiscalizadoras e exercer controle efetivo quanto aos
recolhimentos devidos da taxa de fiscalizacdo e fundos, sob a supervisdo do Juiz Auxiliar da
Corregedoria;

Il — gerenciar o sistema global do Portal do Selo Eletronico, controlando os atos
praticados pelas serventias extrajudiciais, fiscalizando o estoque de crédito e a vinculacdo
dos selos aos atos praticados, sob a supervisdo do Juiz Auxiliar da Corregedoria;

Il — atender as consultas relativas ao uso do selo de fiscalizacdo, sua procedéncia,
normatizacdo e utilizagao;

IV — assessorar 0 Juiz Auxiliar da Corregedoria no processamento de feitos relativos aos
servicos extrajudiciais, prestando-lhe informagfes, bem como prestar esclarecimentos aos
usudrios sobre as rotinas procedimentais atinentes aos selos quando consultado;

V  — propor solugdes de melhorias ao programa do Selo Eletronico;

VI — gerenciar os relatérios emitidos pelo sistema sobre os valores arrecadados relativos a
taxa de fiscalizacdo e fundos;

VII — autorizar, através do Portal do Selo Eletronico, sob a supervisdo do Juiz Auxiliar da
Corregedoria, todos os selos identificados como isentos pelas serventias extrajudiciais,
liberando-os para a compensacao por outro selo, quando for o caso;

VIII - analisar e controlar a manutencdo do banco de dados dos atos praticados pelas
serventias, bem como dos valores devidos ao Tribunal de Justica e fundos, elaborando
relatorios estatisticos que tomem por base as informacdes econdmico-fiscais. IX  —
encaminhar ao Corregedor-Geral de Justica relatério a respeito de possiveis
irregularidades atinentes aos atos praticados pelos delegatarios dos servigos extrajudiciais
em desacordo com as normas vigentes.

Art. 9° O selo eletronico tera como caracteristica uma sequéncia de 28 digitos alfanuméricos,
contendo a abreviatura do ato, o codigo nacional da serventia (CNS) e o codigo de
individualizacdo do ato;

Art. 10. Sdo modalidades de aquisic¢do de crédito relativo ao selo eletronico:

I — normal — pagamento imediato do boleto com liberacdo do crédito condicionada a
confirmag&o do adimplemento; e
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Il — urgente — liberacdo imediata do crédito com a condicionante de comprovacao de
pagamento do boleto no prazo de 3 (trés) dias, sob pena de restar obstada outras solicitacdes
de aquisicdo de selos.

Paragrafo Unico - E vedada a aquisicio de crédito para o sistema de selo de fiscalizago
através de deposito ou transferéncia bancaria.

Art. 11. A interrupcdo ou paralisacdo dos servigos extrajudiciais por falta de selos sujeitara os
notarios e registradores a responsabilizacdo disciplinar.

Art. 12. Ficam estabelecidos os valores minimos e méaximos para a aquisi¢do de crédito pelas
serventias extrajudiciais da Capital e do Interior do Estado.

I — na Capital, a aquisi¢do minima de crédito na modalidade normal sera de R$ 1.000,00
(um mil reais) e a maxima de R$ 20.000,00 (vinte mil reais), enquanto na modalidade urgente
a minima sera de R$ 500,00 (quinhentos reais) e a maxima de R$ 5.000,00 (cinco mil reais); e

Il — no Interior, a aquisicdo minima de crédito na modalidade normal serd de R$
200,00 (duzentos reais) e a maxima de R$ 4.000,00 (quatro mil reais), e na modalidade
urgente a minima sera de R$100,00 (cem reais) e a maxima de R$ 1.000,00 (um mil reais).

Art. 13. O cancelamento do ato cartorial praticado devera ser solicitado diretamente através
do Portal do Selo Eletrénico, incumbindo-se a serventia indicar justificadamente a causa.

81° Na hipdtese do selo ja ter sido impresso e transmitido ao Portal do Selo Eletrénico, o
cancelamento verificar-se-4 somente com autorizacdo do Setor de Gestdo Extrajudicial, sob a
supervisdo do Juiz Auxiliar da Corregedoria .

§ 2° E expressamente vedada a reutilizagio do Selo Digital de ato cancelado.

Art. 14. Os delegatérios dos servicos extrajudiciais deverdo observar, quanto a utilizacdo dos
selos, 0 seguinte procedimento:

I - aposicdo de selo em todos os atos oriundos da atividade extrajudicial passiveis
de emolumentos, independentemente de traslado;

Il — aposicdo de tantos selos quanto sejam os atos praticados em documentos. Se o
documento, embora constituido de diversas laudas, gerar um Unico ato, apor-se-4& um Uunico
selo no final do ato;

11 — utilizacdo do selo de fiscalizacdo e controle em coépia autenticada na face da
reproducéo;e

IV — aplicacdo dos selos de fiscalizagdo e controle para cada uma das firmas reconhecidas
nos documentos apresentados.

Art. 15 A utilizacdo do selo e a transmissdo dos dados ao Portal do Selo Eletronico sdo de
responsabilidade do delegatario do servico extrajudicial.

Art. 16 O recolhimento ao Tribunal de Justica da taxa de fiscalizacdo e aos fundos devera ser
feito por decéndio, sob pena de responsabilidade administrativa.

Art. 17 O Sistema de Selo Eletrénico permitira aos notarios e registradores o preenchimento
dos campos relativos aos atos denominados gratuitos e isentos, atendidos os seguintes critérios:
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I — gratuito - utilizado para a gratuidade concedida pela serventia, caso em que néo
havera reembolso do selo aplicado, embora haja obrigacdo de recolhimento dos valores
atinentes a taxa de fiscalizacédo e fundos; e

Il — isento - utilizado para os comandos de gratuidade definidos em lei, decisdes
judiciais, acordos, convénios e declaracGes de pobreza, especificados, minuciosamente, 0s
casos em que havera o reembolso do crédito correspondente ao selo aplicado, dispensando-
se o0 recolhimento da taxa de fiscalizacdo e fundos.

§ 1° E obrigatoria a guarda na serventia de todos os documentos que comprovem a isencio a
fim de para facilitar a fiscalizacdo realizada pelo Setor de Gestdo Extrajudicial, que tera de
se manifestar sobre a liberagdo ou compensacdo até o segundo dia Util subsequente ao de
competéncia.

8 2° Na hipotese de recusa da liberacdo, que deve ser justificada pelo Setor de Gestdo
Extrajudicial, no Portal do Selo Eletronico, contard o delegatario com o prazo de 5 (cinco)
dias para realizar a retificacdo, sob pena de sua responsabilizacéo disciplinar.

Art. 18 O selo deve obedecer a destinacdo propria, segundo a especialidade da serventia
extrajudicial, como adiante se Vé:

—REGISTRO DE IMOVEIS:

a) REGISTRAL IMOVEIS: registros de imével em geral;

b) CERTIDAO IMOVEIS: qualquer tipo de Certiddo de iméveis;

c) AVERBACAO IMOVEL: qualquer tipo de averbacio de imdveis;

d) ABERTURA DE MATRICULA: aplicado nas aberturas de matriculas; e
e) PRENOTAGCAO: prenotaco dos atos de registro no ato da apresentacao;
— TABELIONATO DE NOTAS:

a) NOTARIAL: escrituras em geral;

b) CERTIDAO NOTARIAL: qualquer tipo de Certiddo de notas;

c) PROCURACAO: procuragdes em geral;

d) RECONHECIMENTO DE FIRMA: todos os tipos de reconhecimento, incluindo os
por semelhanca; e

e) AUTENTICACAO: autenticacio de todos os tipos de documentos.
—REGISTRO CIVIL DE PESSOAS NATURAIS:

a) REGISTRAL RCPN: utilizado nos atos de registros cobrados, incluindo os casos de
emancipagdo, opc¢do de nacionalidade, interdicdo, tutela, curatela, transcricdo do registro de
nascimento, casamento e 6bito, verificado no estrangeiro;

b) REGISTRAL ISENTO RCPN: utilizado em todos os atos de registro isentos por lei,
incluindo o registro de natimorto;

c) REGISTRAL CASAMENTO: utilizado no ato da expedicdo da 12 Certidao;
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d) CERTIDAO RCPN: utilizado para a 22 via de nascimento, casamento e Obito,
fazendo sempre mencéo ao selo utilizado no ato do registro originario, como no caso do
selo registral utilizado no ato do casamento;

e) CERTIDAO ISENTO RCPN: utilizado na 22 via de nascimento, casamento e 6bito,
oriundo de decisdes judiciais, acbes sociais coletivas praticados aos reconhecidamente pobres
reconhecidos judicialmente, no cartério com declaragdo de proprio punho e os definidos em
lei;

fy AVERBACAO/RETIFICACAO RCPN: utilizado nas averbacdes de um modo geral,
oriundo de decisdes judiciais, aces sociais coletivas praticados aos reconhecidamente pobres
reconhecidos judicialmente e os que por falha interna do cartério necessite de retificacao;

g) CERTIDAO HABILITACAO DE CASAMENTO: aplicado quando da expedicdo da
certiddo de habilitacdo de casamento;

h) CERTIDAO NEGATIVA: utilizado na expedicdo das certiddes negativas de
nascimento, casamento e 6bito;

i) CERTIDAO DE BUSCA: utilizada quando solicitada busca em livros do cartério e
documentos arquivados;

j) CERTIDAO DE EDITAL DE PROCLAMAS: quando publicado e aspirado o prazo das
proclamas; e

k) CERTIDAO DE DISPENSA DE EDITAL: aplicado nos casos de dispensa de publicacio
de edital

— TABELIONATO DE PROTESTO:

a) REGISTRAL PAGAMENTO: quando a parte efetua o pagamento do titulo no triduo;
b) REGISTRAL DESISTENCIA: desisténcia do protesto pelo apresentante do titulo;

c) REGISTRAL PROTESTO: lavratura do protesto;

d) CERTIDAO PROTESTO: todas as certiddes atinentes a protesto; e

e) AV-CANCELAMENTO: averbacdes de cancelamento de protesto lavrado.

— REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS DE PESSOAS JURIDICAS:

a) REGISTRAL RTD: todos os registros de titulos e documentos;

b) REGISTRAL PJ: oriundo dos registros das pessoas juridicas;

c) CERTIDAO RTDPJ: todas as certiddes previstas em tabela; e

d) CERTIDAO DE BUSCA: utilizado nas buscas de processos e documentos registrados
e arquivados no cartorio.

—MARITIMO:

a) NOTARIAL MARITIMO: todas as escrituras relativas a embarcacoes;

b) REGISTRAL MARITIMO: registros de embarcacdes em geral;

c) CERTIDAO MARITIMO: certiddes oriundas de documentos de embarcacdes lavrados
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ou registrados ;

d) RECONHECIMENTO DE FIRMA MARITIMO: reconhecimentos de firma em
documentos para fins maritimos;

e) PROCURACAO MARITIMO: Procuragdes relacionadas a embarcacdes; e
f) AVERBACAO MARITIMO: utilizado nos atos oriundos de averbagdes;

Art. 19. Os valores dos selos de fiscalizagdo destinados a garantir a autenticidade e
seguranca juridica dos atos extrajudiciais estdo fixados no Anexo Unico deste Provimento.

Art. 20. Este Provimento entra em vigor em 1° de fevereiro de 20109.
Art. 21. Revogam-se as disposi¢es em contrario.
Publique-se, Registre-se, Cumpra-se.

Jésus Rodrigues do Nascimento
Corregedor-Geral de Justiga

Este texto ndo substitui o original publicado no DJe, edi¢do 6372, 25.1.2019, pp. 8-15.


http://diario.tjrr.jus.br/dpj/dpj-20190125.pdf
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ANEXO UNICO

TABELA DE VALORES DE SELOS DE FISCALIZACAO

Serventias Extrajudiciais do Estado de Roraima Exercicio de 2019

VALOR DO EMOLUMENTO VALOR DO SELO
R$ 1,00 a R$ 50,00 R$ 1,50
R$ 50,01 a R$ 500,00 R$ 2,50
R$ 500,01 a R$ 1.000,00 R$ 4,00
R$ 1.000,01 a R$ 3.000,00 R$ 5,00
R$ 3.000,01 a R$ 5.000,00 R$ 7,00
R$ 5.000,01 a R$ 10.000,00 R$ 8,00
ACIMA DE R$ 10.000,01 R$ 10,00




