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PORTARIA TIJRR/CGJ N. 20, DE 8 DE MARCO DE 2024.

O CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO DE RORAIMA, no exercicio de suas atribuicdes, e

CONSIDERANDO a necessidade de agilizar a tramitacdo de feitos na Corregedoria-Geral de
Justica;

CONSIDERANDO que o inc. XIV do art. 93 da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil estabelece que “os servidores receberdo delegacdo para a pratica de atos de
administracdo e atos de mero expediente sem carater decisorio; e

CONSIDERANDO as atribui¢bes do Corregedor-Geral de Justica, em conformidade com os
incisos IX e XXI1V, do art. 27 da Resolucdo TIRR/TP n. de 25 de outubro de 2023,

RESOLVE:

Art. 1° Ressalvadas as acOes privativas do Corregedor-Geral de Justica, compete ao Juiz
Auxiliar da Corregedoria a atuacdo institucional no Tribunal de Justica de Roraima em
matéria de cunho administrativo, em especial:

| — subscrever oficios e outras correspondéncias oficiais, exceto para o Corregedor-Nacional
de Justica e Conselheiros do CNJ, para Ministros e Desembargadores, para Chefes de Poderes
e para Procuradores-Gerais de Justica e Corregedores do Ministério Pablico;

Il — assessorar o Corregedor-Geral em:
a) gestdo estratégica e geral da CGJ;
b) procedimentos administrativos e normativos referentes as competéncias da CGJ;

Il — requisitar providéncias a qualquer serventia extrajudicial do Estado de Roraima para
assegurar os objetivos institucionais da CGJ;

IV - atuar por delegacdo do Corregedor-Geral de Justica em procedimentos de reclamagao
disciplinar, sindicancia ou processo administrativo em desfavor de servidores e delegatéarios,
podendo:

a) determinar a instauracdo do procedimento;

b) decidir os casos que forem de competéncia da Corregedoria-Geral de Justica, determinando
as medidas necessarias ao cumprimento da deciséo;

c) arquivar sumariamente as reclamacgdes e denuncias de qualquer interessado quando
andnimas, prescritas, manifestamente improcedentes ou despidas de elementos minimos para
a sua compreensao; e

d) aplicar penas disciplinares de atribuicdo da Corregedoria-Geral de Justica;
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V — acompanhar o cumprimento dos atos normativos expedidos pelo Conselho Nacional de
Justica;

VI — coordenar a Secretaria da CGJ, a Diretoria de Gestdo do 1° Grau - DG1, a Diretoria de
Gestdao Extrajudicial — DGEX, a Diretoria de Gestdo de Bens Apreendidos - DGBA, a
Comisséo Permanente de Sindicancia — CPS e a Assessoria Juridica — Asjur;

VII — exercer outras atividades relevantes do interesse da CGJ que lhe forem delegadas pelo
Corregedor-Geral ou estabelecidas pelo Regimento Interno da Corregedoria, conforme
atribuices relacionadas no art. 26 da Resolucdo TJRR/TP n. 27/2023; e

VII - representar o Corregedor-Geral em solenidades e demais eventos oficiais para 0s quais
seja designado.

Art. 2° Autorizar o Diretor de Secretaria da CGJ, ou quem suas vezes fizer, a praticar 0s
seguintes atos, independentemente de despacho, sempre que ndo for obrigatoria a assinatura
do proprio Corregedor-Geral de Justica ou do Juiz Auxiliar:

| — cadastrar o magistrado e o servidor indicado por ele nos Sistemas vinculados ao Sistema
Corporativo de Acesso do Conselho Nacional de Justica (MNAC-NEW, MODULOXML,
QDGE, PBP, Previdenciario, Renajud, Servex, R102, Sistac, SCA, SGP, SNBA,
SNGB_PROD. Sniper, BNMP, BNPR, CNSM, Conser, JuMP, Renovajud, PORTALGD,
NOTIFICACAO_PROD, Sisbajud, SQCNJ, SIRC-ARPEN, CRCJUD, Projudi, SEEU) e na
Central Nacional de Indisponibilidade de Bens;

Il — assinar e expedir correspondéncias, observadas as exce¢des previstas no art. 1°, inciso I;
I11 - fazer remessa de feitos para fim de instrucdo de procedimentos ou documentos;

IV — expedir certidGes e declaracBes a requerimento das partes e autenticar documentos que
guardem correlagdo com sua unidade de trabalho;

V — solicitar relatério mensal de utilizacdo, inutilizacdo e extravio de selos hologréficos e
autenticidade, nos casos de auséncia de informacéo;

VI — assinar e expedir notificacdo, via e-mail e Sistema SEI, nos processos administrativos de
natureza disciplinar instaurados em desfavor de servidores e delegatérios; e

VIl — assinar e expedir mandados de intimacdo para ciéncia a respeito de decisdes em
processos administrativos disciplinares ou sindicancias de servidores e delegatarios.

8 1° Nas correspondéncias e nos termos de remessa, de acordo com esta portaria, devera
constar a expressdo “De ordem do Corregedor-Geral de Justi¢a”, fazendo-se referéncia a esta
Portaria.

8 2° Nos casos de informacdo acerca de extravio e de falsificacdo de selos, a Secretaria da
CGJ providenciara a publicacao de portaria e as comunicagdes necessarias.

8 3° A secretaria da Corregedoria-Geral de Justica devera manter controle dos dados para
apuracdo do desempenho e demais critérios analisados na convocacgdo de Juiz de Direito para
auxilio ou substituicdo, em caso de vaga ou afastamento de Desembargador, por qualquer
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motivo, em prazo superior a trinta (30) dias, nos termos do art. 334 da Resolucédo TIRR/TP n.
27/2023.

8 4° Nos feitos em que seja objeto a solicitacdo de intervencdo para cumprimento de Cartas
Precatodrias, solicitacdo de alteracdo da escala de plantdo de magistrados do 1° Grau e da
unidade, bem como comunicacdo e extravio de documentos e papéis de seguranca, fica a
Secretaria incumbida da elaboracdo da minuta do despacho e do oficio para cumprimento da
solicitacdo, submetendo a minuta a apreciacdo direta do Corregedor, sem necessidade de
remessa do feito & Assessoria Juridica.

Art. 3° Autorizar o Chefe de Gabinete da Corregedoria-Geral de Justiga a praticar 0s seguintes
atos, independentemente de despacho, sempre que nao for obrigatdria a assinatura do proprio
Corregedor-Geral de Justiga:

| — encaminhamento de documentos aos cartorios de registros e notas para conhecimento ou
providéncias;

Il — abertura, assinatura e expedi¢do de correspondéncias e remessa de feitos para fim de
instrucéo de procedimentos ou documentos;

Il — assinatura e expedicao, a servidores, de mandados de intimac&o para ciéncia a respeito de
decisbes em processos administrativos disciplinares ou sindicancias.

8 1° Nas correspondéncias e nos termos de remessa, de acordo com esta portaria, devera
constar a expressao “De ordem do Exmo. Corregedor-Geral de Justica,”, fazendo-se
referéncia a esta Portaria.

§ 2° Os Assessores Juridicos | e o Chefe de Gabinete somente praticardo os atos mencionados
neste artigo nos procedimentos e documentos do Gabinete da Corregedoria.

Art. 4° Autorizar os servidores da Diretoria de Gestdo do Primeiro Grau — DG1G a praticarem
os atos referidos a seguir, em relacdo aos documentos e procedimentos administrativos,
independentemente de despacho:

I — acompanhar e fiscalizar a atuacdo das unidades judiciais e de apoio direto, buscando
assegurar a exceléncia dos servigos prestados a sociedade;

Il — solicitar informagdes administrativas necessarias a instrucdo dos feitos;
I11 — atuar nos procedimentos de correic¢Oes ja autorizadas conforme calendario;
IV —encerrar a tramitacdo nas hipoteses de exaurimento da finalidade;

V — tomar ciéncia de documentos, ou decisdes que ndo tragam obrigacdo a CGJ, comunicando
a noticia ao Juiz Auxiliar da Corregedoria;

VI —praticar atos meramente ordinatdrios, sem conteudo decisorio, de exclusiva
movimentacao processual.

Art. 5° Autorizar os membros da Diretoria de Gestdo Extrajudicial — DGEX a praticarem 0s
atos referidos a seguir, em relacdo aos documentos e procedimentos administrativos,
independentemente de despacho:
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I — acompanhar e fiscalizar a atuacdo das serventias extrajudiciais, buscando assegurar a
exceléncia dos servicos prestados a sociedade;

Il — solicitar as serventias extrajudiciais informagdes necessérias a instrucao dos feitos;
I11 — atuar nos procedimentos de correicGes ja autorizadas conforme calendario;

IV — atuar na prestacdo de contas referentes ao sistema de arrecadacgéo, selos, fundo de
compensacao de atos gratuitos e fundo de complementacéo de receita;

V —encerrar a tramitacdo nas hipoteses de exaurimento da finalidade;

VI — tomar ciéncia de documentos ou decisdes que ndo tragam obrigacdo a CGJ,
comunicando a noticia ao Juiz Auxiliar da Corregedoria;

VIl — fornecer certidBes e outros documentos solicitados pelos érgdos do Poder Judiciario,
exceto de conteudo sigiloso;

VIII - praticar os demais atos meramente ordinatorios, sem contetdo decisorio, de exclusiva
movimentacao processual.

Art. 6° Autorizar o Secretario Executivo da Comissdo Estadual Judiciaria de Adocéo
Internacional — CEJAI/RR a praticar os atos referidos a seguir, independentemente de
despacho, excetuando-se as constantes do art. 10 do Provimento/CGJ n. 17/2019:

| - receber e expedir correspondéncias, dando ciéncia a todos os membros da Cejai acerca das
providéncias adotadas;

I - comunicar a Autoridade Central Administrativa Federal - ACAF os pretendentes a ado¢ao
internacional declarados inidéneos pela Autoridade Judiciéria;

Il - cadastrar, orientar, fiscalizar, supervisionar e coordenar a atuacdo dos organismos
internacionais cadastrados no Estado de Roraima;

IV - divulgar no sitio eletrénico do Tribunal de Justica de Roraima os documentos necessarios
ao pedido de habilitacdo a adocéo;

Art. 7° Autorizar a Comissdo Permanente de Sindicancia — CPS, na conducdo de
procedimentos disciplinares, a solicitar informagdes das unidades judiciais e administrativas
deste Tribunal de Justica, assim como das Serventias Extrajudiciais do Estado de Roraima,
para realizacdo de diligéncias necessarias a instrugdo processual disciplinar.

Art. 8° Autorizar os Assessores Juridicos da Corregedoria-Geral de Justica a praticarem 0s
seguintes atos em relacdo aos documentos e procedimentos administrativos,
independentemente de despacho:

I — movimentar para fins de instrugdo, conforme o art. 29 da Lei Ordinéaria Estadual n.
418/2004;

Il — tomar ciéncia de documentos, ou decisdes que ndo tragam obrigacdo a CGJ, comunicando
a noticia ao Juiz Auxiliar da Corregedoria;

I11 — devolver ao remetente, quando enviado a Assessor Juridica por equivoco;
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IV — praticar os demais atos meramente ordinatorios, sem conteudo decisorio, de exclusiva
movimentacao processual.

Paragrafo Unico. Apenas o Corregedor-Geral de Justica e o Juiz Corregedor poderdo assinar
documentos ou solicitar informacdes a juizes, desembargadores e a Secretaria-Geral do TIRR.

Art. 9° Autorizar os membros da Diretoria de Gestdo de Bens Apreendidos - DGBA a
praticarem os atos referidos a seguir, em relacdo aos documentos e procedimentos
administrativos, independentemente de despacho:

I- cadastrar os bens apreendidos nos sistemas Projudi, SCBA/TJRR (Sistema de Cadastro de
Bens Apreendidos) e SNGB/CNJ (Sistema Nacional de Gestdo de Bens);

IlI- instaurar procedimento administrativo SEI comunicando o recebimento de bens de
processos arquivados e solicitar a destinagdo, nos termos do arts. 186 e 187 do Provimento
CGJ n. 2/2023;

I1l- dar cumprimento as decisdes administrativas de doagdo de bens as entidades
cadastradas/SIL (Secretaria de Infraestrutura e Logistica);

IV- com a decisdo judicial ou administrativa, em procedimentos proprios, efetivar a
destinacao de bens sob guarda (restituicao, leildo, destruicdo e doacao);

V- movimentag&o processual nos feitos com deciséo de destinagdo dos bens apreendidos, bem
como emissao de certid@es, juntadas de documentos e demais termos e atos respectivos;

VI- gerir os procedimentos administrativos dos leildes judiciais, sob a supervisédo do Juiz
Auxiliar da CGJ;

VII- dar cumprimento aos termos de cooperacdo técnica celebrados entre o Tribunal de
Justica e orgaos publicos (Policia Civil, Instituto de Criminalistica, Detran);

VIII - dar cumprimento ao termo de cooperacdo técnica efetivado entre o Conselho Nacional
de Justica e o Exército Brasileiro (encaminhamento de armas de fogo para destruicdo/doacao -
art. 25 da Lei n. 10.826/2003), sob a superviséo do Juiz Auxiliar da CGJ;

IX- instaurar procedimento administrativo SEI para destinagdo de bens entregues pelas
delegacias com base na Resolugédo TP n. 29/2017;

X- praticar 0os demais atos meramente ordinatérios, sem contetdo decisério, de exclusiva
movimentacdo processual e administrativa.

Art. 10. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicac&o.
Art. 11. Revogam-se as disposi¢Ges em contrario.

Mozarildo Monteiro Cavalcanti
Corregedor-Geral de Justica

Este texto néo substitui o original publicado no DJe, edi¢do 7576, 11.3.2024, p. 3-7.
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