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PROVIMENTO/CGJ N. 2, DE 6 DE JANEIRO DE 2023.

A CORREGEDORA-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuicdes legais e
regulamentares e,

CONSIDERANDO a necessidade de reestruturacéo, atualizacéo e consolidacdo do Provimento
n. 3/2021, diante das significativas alteracdes do ordenamento juridico e dos avangos
tecnolégicos no ambito do Poder Judiciario do Estado de Roraima;

CONSIDERANDO a importancia das normas da Corregedoria para a atuacdo dos(as)
magistrados(as), servidores(as), advogados e demais operadores do Direito, visando a
padronizacdo e melhoria de préticas das serventias judiciais, em atencdo aos principios da
celeridade e da eficiéncia na prestacdo jurisdicional;

CONSIDERANDO os termos do SEI n. 0024488-93.2022.8.23.8000 e da Resolucdo do
Conselho Nacional de Justjca n. 95, de 29 de outubro de 2009, que “Dispde sobre a transigao
dos cargos de dire¢cdo nos Orgaos do Poder Judiciario”,

RESOLVE:

Art. 1° Dar nova redacdo ao Codigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica, objetivando
revisar e consolidar as regras relativas ao foro judicial constantes de resolucdes, provimentos,
portarias e demais atos administrativos normativos expedidos pela Corregedoria-Geral de
Justica.

Paragrafo Unico. Para atender as peculiaridades locais, observados os principios da legalidade,
da oportunidade e da necessidade, o juiz da unidade judiciaria podera expedir normas
complementares, mediante portaria ou outro ato administrativo equivalente, cuja copia devera
ser remetida a Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 2° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial, o Provimento n. 3/2021 da
Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 3° Este Provimento entra em vigor no dia 1° de fevereiro de 2023.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Tania Vasconcelos
Corregedora-Geral de Justica

Este texto néo substitui o original publicado no DJe, edi¢do 7301, 9.1.2023, pp. 9-73.
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) PROVIMENTO CGJ N. 2 DE 6 DE JANEIRO DE 2023.
CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA

ANEXO |

INDICE SISTEMATICO DO CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA-GERAL
DE JUSTICA

Capitulo I Dos Juizes, dos Auxiliares da Justica, das Varas e dos Cartérios

Secdo | - Dos Juizes

Subsecdo | - Das Atribuicdes em Geral - Art. 1°

Capitulo 11 - Dos Auxiliares da Justica

Secdo | - Dos Diretores de Secretaria - Art. 2°

Secdo Il - Dos Oficiais de Justica

Subsecdo | - Das Atribuicdes - Art. 3° ao 4°

Subsecdo Il - Das Diligéncias - Art. 5° ao 13

Subsecdo 111 - Do Plantéo e do Sobreaviso - Art. 14 ao Art. 16

Subsecdo 1V - Das Disposicdes Gerais - Art. 17 ao 27

Secdo Il - Da Central de Gerenciamento de Demandas - Art. 28 ao 38

Secdo 1V - Da Contadoria - Art. 39 ao 41

Secdo V - Das Varas

Subsecdo | - Das Varas Civeis - Art. 42 ao 46

Subsecdo Il - Das Varas Criminais - Art. 47 ao 69

Subsecdo 1l - Das Comunicacgdes das Secretarias - Art. 70 ao 73

Secdo VI - Dos Cartorios Judiciais e demais servicos

Subsecdo | - Do Expediente e das rotinas - Art. 74 ao 77

Subsecdo Il - Das Certiddes e Congéneres - Art. 78

Subsecdo 111 - Do Segredo de Justica - Art. 79 ao 83

Subsecdo 1V - Das Audiéncias - Art. 84 ao 87

Subsecdo V - Das Audiéncias Concentradas para fins de reavaliacdo das medidas
socioeducativas de internacdo e semiliberdade - Art. 88 ao 93

Subsecdo VI - Do Arquivamento processual - Art. 94 ao 97

Subsecdo VII - Dos Selos Hologréaficos de Autenticidade - Art. 98 ao 99

Subsecdo VIII - Das Certiddes Criminais em Geral - Art. 100

Subsecdo I1X - Do Sistema de Solicitacbes do Poder Judiciario ao Banco Central do Brasil -
Art. 101 ao 105

Subsecdo X - Da Identificacdo de Tramite Processual Prioritario - Art. 106

Subsec¢do XI - Das Cartas Precatorias e outras modalidades de realizacdo de ato judicial - Art.
107 ao 114

Secédo VII - Do Processo Judicial Eletronico

Subsecdo | - Do Projudi - Art. 115 ao 139

Subsecdo Il - Do Protesto de Sentenca Liquida - Art. 140 ao 144

Subsecdo 111 - Do Protesto de Custas Judiciais - Art. 145 ao 148

Subsecdo 1V - Do Arquivamento de ExecucOes Fiscais de Pequeno Valor - Art. 149 ao 151
Subsecdo V - Das Intimagdes e Comunicacdes - Art. 152 ao 154
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Secdo VIII - Execucdo Penal (Execucdo de Pena Privativa de Liberdade e de Medida de
Seguranca)

Subsecdo | - Da Execucéo Penal - Art. 155 ao 164

Subsecdo Il - Do Atestado de Pena a Cumprir - Art. 165

Subsecdo 111 - Da Execugdo de Medida de Seguranca - Art. 166 ao 169

Subsecdo 1V - Do Sistema Eletrénico de Execucao Unificado — SEEU - Art. 170 ao 176
Subsecdo V - Disposi¢oes Gerais - Art. 177 ao 181

Subsecdo VI - Manual Pratico de Rotinas das Varas Criminais e de Execucéo Penal - Art. 182
Secdo I1X - Dos Bens Apreendidos

Subsecdo | - Das atribui¢es em geral - Art. 183 ao 187

Subsecdo Il - Dos bens de pequeno valor - Art. 188

Subsecao Il - Dos bens insersiveis - Art. 189

Subsecéo IV - Dos bens pereciveis - Art. 190

Subsecdo V - Dos bens de proprietario ndo localizado - Art. 191

Subsecdo VI - Dos bens de valor econdmico apreendidos - Art. 192

Subsecdo VII - Dos bens apreendidos nos crimes descritos na Lei n.° 11.343/2006 - Art. 193
Subsec¢do VIII - Arma de fogo, munigdes e material bélico apreendido - 194 ao 196

Subsecdo IX - Arma Branca e arma de fabricacdo caseira apreendida - Art. 197

Subsecdo X - Da Moeda nacional e da estrangeira apreendida - Art. 198 ao 199

Subsecdo X1 - Dos cheques e titulos apreendidos - Art. 200

Subsec¢do XII - Dos equipamentos de Informatica apreendidos - Art. 201

Subsecao XIII - Do telefone celular apreendido - Art. 202

Subsecdo X1V - Dos Produtos falsificados apreendidos - Art. 203

Subsecdo XV - Dos combustiveis liquidos e substancias inflamaveis apreendidos - Art. 204
Subsecdo XVI - Dos tipos de destinacdo e da seguranca dos bens apreendidos - Art. 205 ao
209

Subsegédo XVII - Do leildo de bens apreendidos - Art. 210

Subsecao XVIII - Dos bens apreendidos nas Varas Civeis - Art. 211

Subsecdo XIX - Dos procedimentos interno e externo de seguranca dos bens apreendidos -
Art. 212 ao 218

Secdo X - Do Procedimento para Alienacéo, por Iniciativa Particular, de Bens Penhorados em
Sede de Processo de Execugéo - Art. 219 ao 227

Secdo XI - Do Sistema de Cartorio Unificado dos Juizados Civeis - Art. 228

Secédo XII - Da suspenséo e do Sobrestamento - Art. 229 ao 236

Secdo XIII - Da Turma Recursal - Art. 237 ao 240

Secdo X1V - Das Correigdes - Art. 241 ao 248

Secdo XV - Da Reclamacdo Disciplinar, Representacdo por excesso de prazo e do Termo de
Ajustamento de Conduta e das Audiéncias - Art. 249 ao 254

Secéo XVI - Da Comisséo Estadual Judiciaria de Adocéo Internacional (CEJAI/RR)

Subsecdo | - Da finalidade - Art. 255

Subsecdo Il - Do Funcionamento e das Atribuigdes - Art. 256 ao 267

Secdo XVII - Da Destinacdo dos Recursos Oriundos da Aplicagdo da Pena de Prestacdo
Pecuniaria

Subsecdo | - Dos Procedimentos Comuns - Art. 268 ao 269

Subsecdo Il - Da Apresentacdo e Selecdo dos Projetos - Art. 270 ao 274
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Subsecdo 111 - Da Prestacdo de Contas - Art. 275 ao 278

Subsecdo 1V - Da Apresentacdo dos Resultados - Art. 279

Secéo XVIII - Das ConsideragGes Finais - Art. 280 ao 281

Secdo XIX - Das Disposicdes Finais e Transitorias - Art. 282 ao 284

Capitulo |
Dos Juizes, dos Auxiliares da Justica, das Varas e dos Cartorios

Secéo |
Dos Juizes

Subsecéo |
Das Atribuicdes em Geral

Art. 1° Sdo atribuicBes dos Juizes, além das previstas em lei, regulamento e no Regimento
Interno do Tribunal de Justica do Estado de Roraima:

| - gerir os servigos da unidade judicial, zelando pela normalidade, ordem e celeridade dos
trabalhos e para que os atos processuais sejam realizados na forma e nos prazos legais;

Il - indicar ao Tribunal de Justica os ocupantes dos cargos comissionados ou funcdes
gratificadas da Secretaria/Cartério e do Gabinete, bem como os servidores(a) substitutos dos
titulares nas faltas, licencas, auséncias e impedimentos;

Il - comunicar a Corregedoria-Geral de Justica as infracdes disciplinares cometidas por
servidores(a) que lhes sejam subordinados;

IV - comunicar-se diretamente com quaisquer autoridades publicas federais, estaduais ou
municipais, quando necessario para o trato de assuntos relacionados com matéria de ordem
processual ou administrativa de sua exclusiva competéncia;

V - comunicar a Procuradoria Geral de Justica, a Seccional local da Ordem dos Advogados do
Brasil, a Procuradoria Geral do Estado e a Defensoria Publica de Roraima as faltas, omissdes,
auséncias ou outros atos praticados por membros dos mencionados 6rgaos, que Ihes possam
interessar disciplinarmente;

VI - discriminar, mediante portaria, 0s atos meramente ordinatérios a serem praticados pelo
Diretor de Secretaria e demais servidores(a), visando a desburocratizacdo e racional
tramitacdo procedimental;

VII - levar ao conhecimento da Corregedoria-Geral de Justica portarias, ordens de servigo ou
qualquer outro ato normativo de cunho administrativo ou processual;

VIII - sugerir & Corregedoria-Geral de Justica as alteragcBes nos sistemas processuais que
entenderem pertinentes ao aprimoramento das praticas e das rotinas cartorarias;

IX - providenciar o registro imediato das decisfes, sentencas e despachos nos sistemas
disponibilizados pelo TIRR e CNJ, quando for sua obrigacéo;
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X - acompanhar os dados relativos & produtividade mensal da unidade nos sistemas de
estatistica do TJIRR e do CNJ;

XI - fiscalizar a correta alimentacdo dos dados processuais pela unidade judicial, em
conformidade com as Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario.

XII - orientar o Diretor de Secretaria sobre a necessidade da imediata conclusdo dos processos
gue se encontrem pendentes de apreciacao judicial;

XII - ratificar o relatério circunstanciado emitido pelo(a) servidor(a), ocupante do cargo de
Diretor de Secretaria, quando da transicdo do mencionado cargo, para ser entregue ao(a)
servidor(a) que o sucederg;

XIV - propor a Corregedoria-Geral de Justica as medidas adequadas a eficiéncia do servico
forense, adotando as que sejam de sua competéncia;

XV - encaminhar a Corregedoria-Geral de Justica eventuais duvidas de natureza
essencialmente administrativa, suscitadas por servidor(a) e ndo dirimidas no ambito da
unidade, fundamentando suas razdes;

XVI - exercer inspecdo assidua nas(os) Secretarias/Cartorios Judiciais, impedindo que a
disponibilizacdo dos processos aos advogados, aos defensores publicos, aos representantes do
Ministério Publico e, nos casos previstos em lei, processos permanegam por periodo superior
ao disposto nas normas;

XVII - promover inspegdes nos estabelecimentos prisionais, de cumprimento de medidas
socioeducativas e de acolhimento institucional;

XVIII - administrar a regular insercdo de dados nos sistemas aplicaveis a sua competéncia:
Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento (SNA), Cadastro Nacional de Adolescentes em
Conflito com a Lei (CNACL), Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa (CNIA), Cadastro Nacional de Criancas e Adolescentes
Acolhidos (CNCA), Sistema Nacional de Bens Apreendidos (SNBA) e Sistema Nacional de
Controle de Interceptaces de ComunicacGes (SNCI), Cadastro de Restri¢es Judiciais Sobre
Veiculos Automotores (Renajud); Cadastro Nacional de InspecGes em Estabelecimentos
Penais (CNIEP), Mandamus e SNIPER;

XIX - priorizar a tramitagcdo de inquéritos e processos criminais em que figure indiciado,
acusado, vitima ou réu colaboradores, vitima ou testemunhas protegidas, nos termos da Lei n.
9.807/1999, atualizada pela Lei n. 12.483/2011, conforme Recomendacdo n. 7, de 6 de
setembro de 2012 da Corregedoria Nacional de Justica;

XX - priorizar a tramitacdo de inquéritos e processos criminais em que figure indiciado,
acusado, vitima ou réu colaboradores, vitima ou testemunhas protegidas;

XXI - garantir a oitiva de crianga ou adolescente vitima ou testemunha de violéncia pelo
procedimento de Depoimento Especial, que devera ser realizada por profissional
especializado, em local apropriado e acolhedor;

XXII - garantir a oitiva de crianca ou adolescente vitima ou testemunha de violéncia pelo
procedimento de Depoimento Especial, realizada por profissional especializado, em local
apropriado e acolhedor; e


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9807.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9807.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/L12483.htm
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/938
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/938
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XXIII - instaurar, determinar processamento e decidir, sem prejuizo das atribuicdes da
Corregedoria-Geral de Justica, procedimentos disciplinares contra atos praticados por
servidores da respectiva secretaria, quando a penalidade ndo exceder 30 (trinta) dias de
suspensdo, nos termos da Lei Estadual n. 53/2001.

8§ 1° Os Juizes competentes na &rea da Infancia e da Juventude deverdo, de acordo com as
necessidades da unidade judicial, regulamentar o trabalho dos analistas judiciarios com as
atribuicGes de agentes de protecdo, ou conselheiros tutelares, no tocante a efetivacdo das
diligéncias do juizo.

§ 2° Aos Juizes das unidades criminais compete consultar anual e periodicamente o relatorio
de prisGes e internacbes provisorias extraido dos sistemas eletrénicos do TJRR para
conferéncia das informagGes carcerarias e adogdo das providéncias necessarias ao célere
andamento dos feitos.

8 3° Em se tratando de depoimento Especial, no primeiro momento em que a crianca ou
adolescente vitima ou testemunha de crime ou ato infracional for ouvida, os Juizes das
unidades criminais e os Juizes da Infancia e Juventude, sempre que possivel, devera colocar
os aparelhos de protecdo a Infancia e Adolescéncia, bem como a estrutura do Judiciario de
Roraima (similar aos Postos Avancados da Justica Integral) para a realizacéo do referido ato.

8 4° Sera observado o periodo de transicdo de unidades/comarcas, devendo 0s juizes em
atividade nos juizos entregarem aos(as) magistrados(as) que os sucederdo, no prazo de 10
(dez) dias Uteis, contados da data da designacdo destes, relatério circunstanciado, com 0s
seguintes elementos basicos:

| - agenda das audiéncias designadas;
Il - inventario do material permanente da unidade;

Il - auséncia de processos conclusos ha mais de 30 (trinta) dias, por regra e,
excepcionalmente, apresentar relatorio descritivo com a devida justificativa dos processos
paralisados em gabinete, sem motivo legal, por idéntico prazo; e

IV - relacdo dos ordenamentos realizados em sistema que dependam de diligéncias do
gabinete.

Capitulo 11
Dos Auxiliares da Justica

Secéo |
Dos Diretores de Secretaria

Art. 2° Aos Diretores de Secretaria, além da chefia e direcdo imediata das respectivas
Secretarias/cartorios, bem como dos demais deveres inerentes aos servidores em geral,
previstas em lei, regulamento ou regimento, incumbem as atribuicdes previstas neste
provimento:

| - gerenciar as atividades da Secretaria/cartorio de lotagdo, primando pela exceléncia e
contribuindo para a missao e a visao institucionais;
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Il - liderar a equipe da unidade, definir os papéis e gerenciar sua atuagdo promovendo a
integracdo e a cooperacdo dentro da unidade, em conformidade com a avaliagdo por
competéncia;

Il - coordenar e supervisionar as atividades cartorarias, definindo a execucdo dos servicos
administrativos e judiciarios quanto a regularidade dos atos processuais e ao cumprimento dos
prazos, observando as normas e diretrizes da administracdo superior;

IV - contribuir com a metodologia de gestdo dos processos com sua equipe, participando ativa
e anualmente do aperfeicoamento dos fluxos judiciais;

V — Manter o cartério aberto e em funcionamento com pelo menos um(a) servidor(a) em
regime de trabalho presencial durante o horario de expediente regimental, ainda que
acumulando funcdes para atendimento, aos excluidos digitais.

VI - fomentar a uniformizacdo e otimizacdo de procedimentos junto as unidades de igual
competéncia;

VII - lavrar mandados e cartas, expedir certiddes e declaracdes a requerimento das partes e
autenticar documentos que guardem correlacdo com sua unidade de trabalho;

VIII - implantar novas praticas e solicitar adequacdo de tecnologias aplicaveis a area, com
vistas ao aprimoramento dos resultados almejados, interagindo com as areas administrativas
responsaveis em proveito da evolugdo do Poder Judiciério;

IX - contribuir na elaboracdo, analise e aperfeicoamento do Planejamento Estratégico do
TIRR;

X - intimar via sistema oficial judicial eletronico o oficial de justica e, subsidiariamente, por
e-mail, a Central de Mandados, para devolucdo de mandado judicial, no prazo de trés (03)
dias, encaminhando a CGJ os casos de reiterado descumprimento;

XI - planejar com sua equipe os objetivos da(o) Secretaria/cartorio, alinhando-se com as
metas nacionais e institucionais, e interagindo com o gabinete para promocao da sinergia da
unidade como um todo;

XII - acompanhar e monitorar os indicadores de desempenho da unidade, realizando as
adequacoes, orientadas pelas diretrizes institucionais vigentes;

XIII - assistir as partes, advogados, autoridades e entidades quanto a tramitacéo dos feitos na
unidade de sua responsabilidade, providenciando para que todos os interessados sejam
atendidos dentro dos prazos estabelecidos em lei, objetivando a répida resolucdo da demanda;

XIV - promover a correta alimentacdo dos sistemas utilizados na(o) Secretaria/cartorio, de
modo a resguardar a correcdo dos dados e relatorios gerenciais;

XV - acompanhar os dados relativos a Produtividade Mensal da Serventia e no Mddulo de
Produtividade Mensal do Justica em Numeros, por meio dos sistemas do TJRR;

XVI1 - fiscalizar a correta alimentagdo dos dados processuais, pela(o) Secretaria/cartorio, em
conformidade com as Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario;

XVII - zelar pela conformidade e agilidade nas atividades processuais, desde a sua
distribuicéo até o arquivamento, objetivando a redugédo continua do acervo;
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XVIII - acompanhar o gerenciamento de projetos e planos de acéo relacionados a atividade da
unidade;

XIX - realizar a verificacdo da conformidade da distribuicdo as unidades judiciais de forma
igualitaria no &mbito de cada competéncia, quando lotado em unidade distribuidora;

XX - encaminhar para a Diretoria de Gestdo de 1° Grau sugestdes para o aperfeicoamento dos
sistemas processuais, bem como propor cursos de capacitacdo e aperfeicoamento necessarios
ao bom andamento das atividades judiciarias;

XXI - determinar que sejam renovados 0s atos praticados em desconformidade com a lei ou
normas da Corregedoria, quando o erro ou negligéncia resultar de ato exclusivo de
subordinado;

XXII - manter atualizadas e precisas as informagfes de sua competéncia, constantes dos
sistemas Informatizados adotados pelo Poder Judiciario do Estado de Roraima;

XX - cumprir e fazer cumprir ordens e decisdes judiciais e determinagdes das autoridades
superiores;

XXIV - exercer controle sobre frequéncia, assiduidade e produtividade dos(as) servidores(as)
lotados(as) na(o) Secretaria/cartorio;

XXV - controlar os custos operacionais das atividades realizadas pela(o) Secretaria/cartorio,
zelando pela otimizacdo dos recursos;

XXVI - solicitar material de consumo necessario as atividades em quantidade suficiente,
evitando a formacdo de pequenos estoques, recolhendo e devolvendo bens de consumo
excedentes; e

XXVII - juntar ou delegar tal tarefa aos(as) servidores(as) da unidade, as certidGes de
antecedentes criminais nos processos ou procedimentos investigatorios quando solicitado pelo
juizo, por meio do sistema Certiddo Negativa.

§ 1° Durante a transi¢cdo dos cargos de Diretor de Secretaria/cartdrio, os titulares em atividade
nos juizos deverdo entregar aos(as) servidores(a) que os sucederdo, no prazo de 10 (dez) dias
uteis, contados da data da designacdo destes, relatorio circunstanciado, anuido pelo Juiz
responsavel, com os seguintes elementos basicos:

| - relacdo das audiéncias designadas em sistema e eventuais diligéncias/expedientes a serem
providenciados;

Il - inventario do material permanente da unidade;

Il - relacdo dos processos paralisados, sem motivo legal, por mais de 30 (trinta) dias, com a
devida justificativa;

IV - relacdo de bens, valores e objetos apreendidos, vinculados & serventia judicial, com a
devida discriminacdo, relacionados por processos, a ser conferida e aceita pelo Diretor de
Secretaria sucessor;

V - estrutura organizacional do Juizo, com detalhamento do quadro de pessoal e respectivas
atribuic@es, além da programacéo de férias do(a) magistrado(a) e dos(as) servidores(as); e
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VI - relacéo de selos holograficos de autenticidade.

8 2° Caso achem necessario, 0s diretores sucessores poderdo solicitar dados e informacdes
complementares.

Secéo Il
Dos Oficiais de Justica

Subsecao |
Das Atribuicdes

Art. 3° Em cada Comarca do Tribunal de Justica havera, quando possivel, tantos oficiais de
justica quantos sejam 0s juizos.

Art. 4° S3o atribuicdes dos oficiais de justica:

| - fazer pessoalmente as diligéncias prdprias do seu oficio, sempre que possivel na presenca
de 2 (duas) testemunhas, certificando de forma clara e detalhada no mandado o ocorrido, com
menc&o ao lugar, ao dia e a hora;

Il - identificar-se no inicio das diligéncias, declinando nome e cargo, e exibindo,
obrigatoriamente, a identidade funcional,

I11 - executar as ordens do juiz a que estiver subordinado, podendo, inclusive, cumprir 0s atos
executivos nas comarcas contiguas, de facil comunicacdo, e nas que se situem na mesma
regido metropolitana, além de auxilia-lo na manutencédo da ordem;

IV - certificar, em mandado, proposta de autocomposi¢cdo apresentada por quaisquer das
partes, na ocasido de realizacdo de ato de comunicacao que lhe couber;

V - receber pessoalmente os mandados judiciais e demais ordens para cumprimento e entrega-
los a coordenacdo da central de mandados, se existente, ap0s seu cumprimento, quando se
tratar de processo fisico;

VI - inserir a certiddo de cumprimento ou ndo da ordem judicial no sistema processual, com
assinatura digital, em até 3 (trés) dias, salvo os mandados urgentes, que deverdo ser juntados
até o dia seguinte ao cumprimento do ato;

VI - apos o recebimento dos mandados, observar o prazo de 22 (vinte e dois) dias corridos
para cumprimento e respectiva devolugdo a Central de Mandados - CEMAN, quando for o
caso, ou para certificacdo digital, salvo os prazos legais;

VIl - solicitar ao juizo competente, em casos excepcionais, devidamente justificados, a
prorrogacéo do prazo do inciso anterior, de forma ininterrupta, informando a CEMAN;

VIII - ap6s o recebimento dos mandados considerados urgentes, conforme § 1° deste artigo,
observar o prazo de 2 (dois) dias para cumprimento, devendo ser certificado nos autos até o
dia seguinte;
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IX - devolver os mandados extraidos de Cartas Precatorias no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis anteriores a realizacdo da audiéncia e, os mandados de intimacao de Audiéncia e Sessoes
do Juri no prazo méximo de 10 (dez) dias Uteis anteriores a realizagdo do ato;

X - comunicar ao responsavel pela Central de Mandados qualquer impossibilidade de
comparecimento, com a devida justificativa;

XI - observar a prioridade de cumprimento de alvard de soltura sobre qualquer outro
mandado;

XIl - lavrar certiddes circunstanciadas, fazendo constar todos os dados e elementos
verificados na diligéncia;

XIII - devolver, devidamente cumpridos, os mandados que estiverem em seu poder antes de
entrar em gozo de férias, quando for designado para cumprimento de diligéncias na zona rural
de Boa Vista e Municipio do Canté por conta do sistema de rodizio ou no caso de licencas de
qualquer natureza, exceto licenca médica;

XIV - cumprir diligéncias como penhora, busca e apreensdo etc., independentemente da
localizagdo do bem, considerando-se para fins de distribuicdo do mandado o enderego da
parte, conforme zoneamento adotado pela CEMAN; e

XV - efetuar avaliacOes.

8 1° Implantado pelo TJRR qualquer sistema oficial de distribuicdo, acompanhamento,
mensuracdo, certificagdo e cumprimento de mandados, os fluxos nele definidos, com a
contribuicdo da Corregedoria-Geral de Justica, serdo imediatamente adotados.

8 2° Sdo considerados urgentes, para fins de distribuicdo no plantdo judicial da Central de
Mandados:

| - os alvarés de soltura e citacdes de réu preso;

Il - os mandados expedidos em razdo de deferimento de liminares, excetuando-se as buscas e
apreensdes de veiculos;

Il - os mandados de condugdo coercitiva oriundos de audiéncias suspensas, para conducao
imediata;

IV - 0s mandados de conducéo coercitiva, bem como mandados de intimacdo para audiéncia
expedidos com prazo inferior a 10 (dez) dias, oriundos de processos de réu preso ou com o
devido despacho judicial de urgéncia;

V - 0s mandados expedidos em razao de deferimento de medida protetiva de urgéncia,;

VI - os mandados de deferimento de alimentos provisorios em que a parte requerida ndo
possua fonte pagadora; e

VII - outros casos em que o juiz fundamentadamente determina a urgéncia.

8 3° Ndo serdo distribuidos mandados ao oficial de justica nos 5 (cinco) dias Uteis que
antecedem o inicio das respectivas férias, ou periodo em que estiver o oficial de justica lotado
em Boa Vista e escalado para cumprimento de mandados na zona rural de Boa Vista € no
Municipio do Canté.
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8 4° N&o serdo distribuidos mandados ao oficial de justica nos 05 (cinco) dias Uteis que
antecedem o inicio do recesso forense.

8 5° Os mandados expedidos para cumprimento em estabelecimentos prisionais deverdo ser
cumpridos pelo oficial de justica responsavel pela diligéncia, independentemente da
ocorréncia de transferéncia do destinatario, desde que o destinatario esteja custodiado na
Comarca de origem de expedicdo da ordem.

Subsecao Il
Das Diligéncias

Art. 5° Ao efetuar as citacdes, notificacOes, intimacdes e quaisquer outras diligéncias, deve o
oficial de justica:

| - ler o mandado ao destinatario entregando-lhe a contrafé;
Il - certificar se o destinatario recebeu ou recusou a contrafé;

Il - obter a nota de ciente ou certificar que o destinatario ndo apds no mandado, inserindo-o
nos sistemas eletrdnicos institucionais;

IV - utilizar os modelos de certiddo inseridos nos sistemas eletrdnicos institucionais;

V - no ato da intimagdo dos responsaveis legais da crianca ou adolescente vitima ou
testemunha de violéncia, informar sobre link ou entregar a Cartilha intitulada “Depoimento
Especial”, que visa informar e esclarecer acerca da nova modalidade de oitiva, em ambiente
adequado e em condicdes especiais de protecdo e respeito;

VI - certificar data e horario das diligéncias;

VII - certificar se o réu deseja constituir advogado particular ou ser assistido pela Defensoria
Publica; e

VIII - certificar nas intimacgdes da sentenga se o réu deseja constituir advogado particular ou
ser assistido pela Defensoria Publica.

§ 1° E permitida a utilizacdo de meios eletronicos para o cumprimento de mandados pelos
oficiais de justica, devendo tal forma de cumprimento constar da certiddo lavrada sob a fé
publica.

8 2° As comunicagOes dos atos processuais (citacdes, intimacdes e notificagdes), quando
realizadas por meio eletronico, serdo documentados por comprovante do envio e do
recebimento da comunicacdo processual, com o0s respectivos dia e hora de ocorréncia, ou
certiddo detalhada de como o destinatério foi identificado e tomou conhecimento do teor da
comunicagéo.

8 3° No caso de citacOes realizadas por meio eletrénico, o oficial de justica podera realizar
diligéncia prévia para identificacdo do destinatario do mandado judicial, exigindo o envio
eletronico ou a apresentacdo de documento de identificagdo quando da diligéncia por
videoconferéncia.
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8 4° A validade do ato de citacdo, em caso de eventual questionamento, dependera da efetiva
analise judicial.

8 5° Os mandados judiciais poderdo ser cumpridos por intermédio de aplicativo de mensagem
(WhatsApp ou similar que possua criptografia e seguranga compativeis com o ato judicial),
devendo o oficial de justica realizar a captura de tela do contato com a parte, a fim de
comprovar a realizacdo do ato e o contetdo da comunicacdo processual, lavrando certiddo nos
autos.

8 6° Caso o destinatario do ato ndo manifeste confirmagdo de recebimento da mensagem,
devera o oficial cientificar-se, por outros meios, de que a comunicacdo foi efetivamente
recebida e de que dela o destinatario tomou ciéncia, certificando detalhadamente as
circunstancias da diligéncia, com descricdo dos motivos pelos quais considera atingida a
finalidade do ato.

8§ 7° Na hipotese de a parte citada ou intimada via aplicativo de mensagem ndo comparecer
aos autos, ficara a critério do juiz ou juiza a necessidade de realizacdo de nova diligéncia,
reconhecimento da revelia e/ou aplicagdo das demais disposi¢cdes legais sobre o néo
comparecimento.

§ 8° Caso 0 juiz ou juiza tenha duvidas sobre a regularidade da comunicacdo por meio
eletronico e ordene a repeticdo do ato, o oficial ficard vinculado ao cumprimento do novo
mandado.

8 9° S3o vélidas as certiddes de mandados judiciais cumpridos por meio eletrdnico, nos
moldes estabelecidos neste Provimento, sem prejuizo da analise judicial a ser realizada no
caso concreto.

8 10° Nos casos negativos de cumprimento de forma eletronica, deverd ser realizada
diligéncia de forma presencial.

Art. 6° Os atos processuais serdo realizados em dias Uteis, das 6 (seis) as 20 (vinte) horas,
podendo as citacdes, intimacdes e penhora, iniciadas antes, serem concluidas apds as 20
(vinte) horas, quando o adiamento prejudicar a diligéncia ou causar grave dano.

Paragrafo Unico. Independentemente de autorizagdo judicial, as citacBes, intimacbes e
penhoras poderdo realizar-se no periodo de férias forenses, onde houver, e nos feriados ou
dias Uteis fora do horério estabelecido neste artigo, respeitando-se o direito a inviolabilidade
do domicilio.

Art. 7° Nos cumprimentos dos mandados de citagéo, notificagcdo ou intimagdo, os oficiais de
justica exigirdo do destinatario da diligéncia a exibicdo do documento de identidade, quando
for possivel, fazendo constar na certiddo as informacdes de numero e 6rgdo expedidor e
numero do CPF e juntando cdpia ou foto do documento de identificagcdo da parte.

Paragrafo Unico. As hipoteses de alteracdo de endereco devem constar obrigatoriamente da
certid&o.

Art. 8 Os mandados poderdo ser cumpridos em qualquer lugar em que se encontre o
destinatario, ressalvados os casos:
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| - O militar em servico ativo sera citado na unidade em que estiver servindo, se ndo for
conhecida sua residéncia ou nela ndo for encontrado;

Il - de quem estiver participando de ato de culto religioso;

I11 - de cénjuge, de companheiro ou de qualquer parente do morto, consanguineo ou afim, em
linha reta ou na linha colateral em segundo grau, no dia do falecimento e nos 7 (sete) dias
seguintes;

IV - de noivos, nos 3 (trés) primeiros dias seguintes ao casamento; e
V - de doente, enquanto grave o seu estado.

Art. 9° N&o se fara citacdo quando se verificar que o citado € mentalmente incapaz ou esta
impossibilitado de recebé-la, devendo o oficial de justica certificar, descrevendo
minuciosamente a ocorréncia.

Art. 10. Nos procedimentos de execucdo civel, incluindo os dos juizados especiais, apos a
citacdo para pagamento, deve o oficial de justica manter o mandado em seu poder pelo prazo
concedido ao executado (para pagar ou nomear bens), findo o qual, devera verificar junto a
Secretaria do Juizo pertinente se houve pagamento ou oferecimento de bens a penhora, salvo
se de outra forma ndo for determinado pelo Juizo.

8§ 1° Confirmado o pagamento ou o oferecimento de bens a penhora, 0 mandado devera ser
imediatamente devolvido; caso contrario, o meirinho procedera de imediato a penhora e
avaliagdo dos bens, de tudo lavrando o auto, com a intimagdo do executado, nos termos da
legislacdo em vigor.

§ 2° Quando ndo encontrar bens penhoraveis, independentemente de determinacdo judicial
expressa, o oficial de justica descrevera, na certiddo, os bens que guarnecem a residéncia ou o
estabelecimento do executado, quando este for pessoa juridica.

8 3° Elaborada a lista, o executado ou seu representante legal sera nomeado depositario
provisorio de tais bens até ulterior determinacéo do juiz.

Art. 11. Nas execugdes fiscais, apds a citagdo, ndo sendo paga a divida nem indicado bem a
penhora, devera o oficial de justica devolver o0 mandado a secretaria para que seja procedida a
penhora por meio do sistema de solicitagdes do Poder Judiciario ao Banco Central do Brasil
(SISBAJUD).

Art. 12. Para fins de avaliacdo de produtividade dos Oficiais de Justica, serdo considerados
mandados cumpridos aqueles em que houver certiddo de “efetiva localiza¢do da parte” ou,
“nao cumprido por motivo justificado” e os “prejudicados”.

| - ndo cumprido por motivo justificado, sdo os mandados em que o oficial certifica as
hipoteses de falecimento, mudanga de enderego sem informacdo do paradeiro, nome ou
numero de rua inexistente (endereco insuficiente) e aqueles devolvidos em cartorio em razéo
da conciliagéo entre as partes; e

Il - prejudicados, sdo os mandados cumpridos em Cartorio e engloba as hipoteses de
desisténcia.
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Art. 13. No cumprimento das decisdes judiciais nas quais haja determinacdo de busca e
apreensdo de armas de fogo em posse de policiais militares e civis ou de particulares civis, 0
Oficial de Justica devera adotar os procedimentos estabelecidos em norma especial.

Subsecéo I11
Do Plantéo e do Sobreaviso

Art. 14. Incumbe a Central de Mandados organizar a escala de plantdo e de sobreaviso dos
oficiais de justica.

Paragrafo Unico. Serdo escalados 06 (seis) oficiais de justica para o recesso forense, cuja
escolha deve recair sobre os oficiais de justica voluntarios que apresentarem requerimento a
Central de Mandados. N&o havendo voluntérios ou voluntéarios aquém ou além deste nimero,
a escolha ocorrerd mediante sorteio."

Art. 15. Havera plantdo diario de até trés oficiais de justica.

8 1° Caso o oficial plantonista ndo possa comparecer no dia de sua escala em razdo de fato
superveniente, devidamente comprovado, devera ser escalado para plantdo no primeiro dia
util subsequente ao seu retorno.

8 2° Mandados e decisdes com forca de mandados devem ser cumpridos pelo Oficial de
Justica responsavel pelo plantdo do dia/hora em que estiverem prontos para cumprimento,
com a devida impressdo das copias, se necessario, desde que adequadamente comunicado pela
unidade plantonista.

Art. 16. Sera organizada escala de sobreaviso, composta pelos cinco primeiros nomes dos
oficiais de justica constantes da escala de plantdo no més subsequente.

Subsecéo IV
Das Disposicoes Gerais

Art. 17. Compete a Central de Mandados distribuir, imprimir e controlar o cumprimento dos
mandados expedidos pelas Varas e Juizados da Comarca de Boa Vista, exceto das Varas da
Infancia e da Juventude e da Justiga Itinerante.

§ 1° E vedada a redistribuicdo de mandados fora das hip6teses legais.

8 2° Cabe ainda a Chefia da CEMAN proceder, subsidiariamente, a cobranga da devolucéo de
mandados ndo cumpridos, no prazo do art. 4°, incisos VII, 1X e X deste Provimento.

8 3° Cabe a Chefia da CEMAN habilitar os Oficiais de Justica por zona, acompanhar a
demanda de distribuicéo e realizar escala entre zonas e subzonas, promovendo rodizio entre
estas, conforme critérios estabelecidos pelo(a) magistrado diretor do foro respectivo ou outro
regularmente designado.

8 4° N4o serd admitida redistribuicdo de mandados nas hipéteses de zonas contiguas.
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Art. 18. Quando o mandado expedido possuir mais de um endereco em zonas diferentes, apds
diligéncia no primeiro endereco e ndo sendo localizada a parte, deverd o Oficial de Justica
juntar certiddo circunstanciada nos autos e, em seguida, devolvé-lo a Central de Mandados
para redistribuicdo ao endereco subsequente.

Art. 19. O oficial de justica é responsavel, civil e regressivamente, nos termos da legislagdo
vigente, quando:

| - sem justo motivo se recusar a cumprir, no prazo, os atos impostos pela lei ou pelo juiz a
que estiver subordinado; e

Il - praticar ato nulo com dolo ou culpa.

Art. 20. E vedado ao oficial de justica o recebimento de quaisquer valores ou vantagens de
partes e advogados para cumprimento dos mandados, salvo quando expressamente autorizado
em lei.

Art. 21. No caso de o oficial de justica se encontrar legalmente afastado ou impedido de suas
funcBes, por prazo igual ou superior a 5 (cinco) dias, os mandados urgentes que estiverem em
seu poder deverdo ser redistribuidos, devendo os demais mandados permanecerem em seu
poder.

§ 1° Somente na hipdtese de o afastamento ser superior a 15 (quinze) dias Uteis, os demais
mandados deverao ser redistribuidos.

8 2° Nos afastamentos legais ou impedimentos de oficiais de justica lotados nas comarcas do
interior, a substituicdo sera feita, havendo disponibilidade, por outro oficial de Comarca
vizinha, ressalvada a Comarca de Boa Vista.

Art. 22. E vedada a entrega de original ou de copia de mandado para terceiros que a solicite
com a intencdo de cumprimento do respectivo ato processual.

Art. 23. O mandado que o oficial de justica tiver de cumprir contera as seguintes informacdes:
| - 0s nomes do autor e do citando e seus respectivos domicilios ou residéncias;

Il - a finalidade da citacdo, com todas as especificagcOes constantes da peticdo inicial, bem
como a mengéo do prazo para contestar, sob pena de revelia, ou para embargar a execucao;

Il - a aplicacdo de sanc¢éo para o caso de descumprimento da ordem, se houver;

IV - se for o caso, a intimagéo do citando para comparecer, acompanhado de advogado ou de
defensor publico, a audiéncia de conciliacdo ou de mediacdo, com a mencao do dia, da hora e
do lugar do comparecimento;

V - a copia da peticdo inicial, do despacho ou da decisdo que deferir tutela provisoria;

VI - a assinatura do diretor de Secretaria ou servidor(a) e a declaracdo de que o subscreve por
ordem do juiz; e

VII - a indicacdo de urgéncia nos casos que demandem esta necessidade.

Paragrafo Unico. As informacdes acima poderdo vir consignadas em sistemas eletrénicos de
facil constatacao, inclusive, por meio de codigos de barras ou de barras bidimensionais (QR
code).
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Art. 24. A citagdo por hora certa dar-se-a nos moldes dos arts 252 e 253 do CPC.

Art. 25. A hipotese de conducdo coercitiva obedecera as regras dos arts. 201, § 1°; 218; 260,
paréagrafo unico; e 278, todos do CPP, assim como do art. 187 do ECA.

Art. 26. O sistema de rodizio mensal entre os Oficiais de Justica para cumprimento de
mandados na zona rural de Boa Vista e no Municipio do Cantd deverd obedecer as
determinacg6es dos 6rgdos e dos(as) magistrados(as) com as referidas atribuicdes normativas.

Art. 27. A Corregedoria-Geral de Justica indicara os(as)servidores(as) que serdo designados
oficiais de justica ad hoc e suas respectivas unidades de atuacdo, sendo o ato de designacao
editado pelo Presidente do Tribunal.

Secéao 111
Da Central de Gerenciamento de Demandas

Art. 28. Incumbe a Central de Gerenciamento de Demandas:

| - Atuar como porta de entrada do Judiciario por meio do gerenciamento de processos e
documentos, promovendo a regularidade e eficiéncia processual;

Il - Analisar preliminarmente os documentos e processos remetidos ao Poder Judiciario,
verificando sua correcdo e dando o direcionamento conforme dispositivos legais e
priorizacdes, conforme o caso;

I11 - Interagir com o Ndcleo de Gerenciamento de Precedentes, auxiliando na identificagdo de
demandas repetitivas e acdes coletivas para processamento via IRDR ou IAC;

IV - Assegurar a correcdo dos dados inseridos nos sistemas pelas partes antes de sua
distribuicdo, em conformidade com a Tabela Processual Unificada e leis aplicaveis;

V - Coordenar a distribuicéo dos feitos no sistema correspondente, buscando o aprimoramento
continuo nas movimentacgdes para assegurar a exatiddo dos relatorios gerenciais;

VI - Viabilizar a interacdo entre os graus de jurisdicdo de modo a assegurar a continuidade do
andamento processual;

VII - Padronizar a atuacao dos setores em busca da eliminacéo de rotinas fisicas, facilitando e
simplificando os servigos oferecidos aos jurisdicionados;

VIII - Gerenciar o recebimento das Cartas Precatorias do Judiciario e a inser¢do nos sistemas
dos Tribunais respectivos, quando for o caso.

IX - Realizar a interlocu¢gdo com Ministério Publico, Defensoria, Policias e demais 0rgdos
parceiros da Justica para aperfeicoamento e otimizagao da prestacéo jurisdicional.

Art. 29. Incumbe aos Setores de Distribuicdo Civel e Criminal, além das atribui¢des previstas
em lei, em resolucdes do Tribunal, em provimentos da Corregedoria-Geral de Justica ou em
ato do Juiz Diretor do Foro:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/L13105.htm
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I - Verificar atentamente as peti¢es iniciais inseridas no sistema de processos judiciais
fazendo a devida correcdo de classes e assuntos ou outras desconformidades, conforme
normativo do CNJ e legislacéo aplicavel,

I - Conferir, além das informacdes processuais, a qualificacdo completa das partes, fazendo a
atualizagdo necessaria, de modo que as demais etapas nao sejam prejudicadas;

Il - Interagir com a Secretaria de Gestdo Estratégica para identificacdo dos processos que
compdem as metas do Poder Judiciario do Estado de Roraima;

IV - Informar a Central de Gerenciamento da Demanda quando identificar a ocorréncia de
demandas repetitivas e a¢Oes coletivas para processamento via IRDR ou IAC;

V - Propor a autoridade competente estratégias de atuacdo para gerenciar a demanda de
processos em prol da desjudicializagéo e solucdo alternativa dos conflitos;

VI - Expedir certiddes relativas a distribuicao.

VI - proceder a distribuicdo dos feitos da mesma natureza, zelando pela correta atribui¢ao, no
sistema informatizado, da classe processual e assunto, conforme Tabelas Processuais
Unificadas do Conselho Nacional de Justica;

VIII - efetuar retificacdes e cancelamentos de distribuicao de sua competéncia; e

XIV - receber e distribuir as medidas cautelares e/ou outras medidas consideradas de
urgéncia, quando solicitadas por Autoridade Policial, mediante justificativa escrita de
impossibilidade de fazé-lo.

Art. 30. A distribuicdo eletrénica de feitos ocorrera por:

| - sorteio, quando os juizos forem de idéntica competéncia no mesmo foro, consistindo em
sorteio aleatdrio e uniforme que ndo permita o direcionamento e garanta a aleatoriedade e
uniformidade da distribuicéo;

Il - dependéncia para as hipéteses legais de vinculacdo de acdes a feitos em tramitacéo; e

Il - transferéncia, nas hipoteses de redistribuicdo direcionada: em caso de declinacdo de
competéncia, constatada a relacdo de dependéncia por prevencdo, em virtude de instalacdo de
mais Varas ou Juizados, quando houver erro na distribuicdo, por forca de determinacéo
judicial e na hipotese de alteracdo de competéncia da Vara ou Juizado.

Paragrafo unico. A distribuicdo serd feita em sistema informatizado, devendo ser emitidos
relatdrios periodicos para verificagdo da sua regularidade.

Art. 31. A redistribuicdo devera preservar a numeragdo Unica do processo, para manutencéo
do historico do processo, sendo vedada nova numeracéo, salvo nas hipoteses determinadas em
lei ou ato normativo.

8 1° Para os feitos urgentes, deve-se observar o prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas
para os feitos urgentes.

8 2° A redistribuicdo entre juizos de outros estados da federacdo sera realizada pela unidade de
origem, com o envio pelo malote digital, e-mail, ou sistema judicial, a depender da
sistematica procedimental aplicada pelo Tribunal competente.
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Art. 32. Na distribuicdo criminal, observar-se-a a prevencdo consistente na pratica de algum
ato do processo ou de medida anterior ao oferecimento da denuncia ou da queixa, nos termos
do art. 83 do Cdodigo de Processo Penal.

Art. 33. E vedado ao distribuidor do primeiro grau reter peticdes e procedimentos
protocolados, sem a realizagdo de sua efetiva distribuicdo nos sistemas eletrnicos
institucionais do TJRR, observando-se a rigorosa ordem sucessiva de apresentacdo e
prioridades legais.

Paragrafo unico. As duvidas procedimentais e legais quanto a realizacdo da distribuicéo
devem ser dirigidas, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas da protocolizacdo do documento, a
Corregedoria-Geral de Justica, que em idéntico prazo respondera.

Art. 34. Nenhum feito civel ou criminal serd despachado por magistrado(a), ainda que de
natureza urgente, sem a prévia distribuicdo no sistema informatizado, salvo os casos de falha
técnica que, em razdo da urgéncia, necessitem de distribuicdo emergencial.

Art. 35. O distribuidor procedera ao cancelamento da distribuicdo quando for determinado
pelo Juiz, nos casos previstos em lei.

Art. 36. O servico de distribuicdo esta sob constante correicdo da Corregedoria-Geral de
Justica.

Art. 37. As reclamacdes quanto as irregularidades da distribuicdo devem ser provocadas por
quaisquer interessados e deverao ser formalmente dirigidas a Ouvidoria-Geral.

Art. 38. E de responsabilidade dos(as) servidores(as), lotados nos setores de distribuicao,
levar ao conhecimento da Corregedoria-Geral de Justica possiveis irregularidades que
comprometam a lisura e a transparéncia dos trabalhos realizados.

Secéo IV
Da Contadoria

Art. 39. O oficial contador/distribuidor/partidor, ou quem suas vezes fizer, tera o prazo de 30
(trinta) dias, contado do recebimento dos autos, para elaborar as contas, calculos e prestar
informagdes, ressalvados os casos urgentes, cujo prazo para a devolugdo sera de 5 (cinco) dias
uteis.

8 1° Deveréa ser informada a necessidade de incluséo nos calculos da informagéo se incidira
imposto e sua natureza.

8 2° Quando os autos forem remetidos a Contadoria em razdo de divergéncia entre calculos
apresentados, indicar, quando possivel, qual planilha esta correta, justificando.

8 3° Caso ambos os céalculos estejam incorretos, deverd apresentar nova planilha, sinalizando
as incorrecdes/inconsisténcias dos calculos apresentados.

Art. 40. Ao efetuar as contas, o(a) servidor(a) responsavel indicara a data a partir da qual
deverdo incidir correcdo monetéria e juros.
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Art. 41. Néo sendo possivel a elaboracdo do calculo ou da conta, por deficiéncia ou
inexisténcia de elementos essenciais, 0s autos serdo imediatamente devolvidos ao juizo de
origem, com a solicitacdo correspondente.

Secao V
Das Varas

Subsecéo |
Das Varas Civeis

Art. 42. Recebida a peticdo inicial, e no prazo regular o comprovante do pagamento das custas
iniciais, a secretaria providenciara a vinculacdo da guia de recolhimento ao processo.

Art. 43. Devem constar da autuacao eletronica:

| - 0 Juizo, a data da distribuicdo, a numeracdo Unica do processo, a classe e o0 assunto
processual, bem como suas alteragdes, o valor da causa, 0 nome das partes e de seus
respectivos advogados com o nimero da OAB, mencionando quando se tratar de defensor
publico ou dativo;

Il - as alteracOes referentes a substituicdo e sucessao de partes e dos seus procuradores, a
intervencdo do Ministério Publico e de curador;

Il - a observacdo de que se trata de assisténcia judiciaria gratuita, segredo de justica, feito de
interesse de idoso ou procedimento ao qual a lei defere tramitacdo preferencial, quando for o
caso, devendo essas informacg6es constarem dos sistemas eletrénicos institucionais (prioridade
de idoso independente de se autor/requerido);

IV - 0s vinculos e apensamentos processuais; e

V - o nivel de sigilo e a indicacdo de que o processo compde 0 acervo de meta estabelecida
pelo Conselho Nacional de Justica.

Art. 44. Os mandados de prisdo alimentar serdo expedidos com validade de 1 (um) ano, a
contar da sua expedicéo.

8 1° os mandados de prisdo de prisdo civeis deverdo ser alimentados no sistema BNMP e
encaminhados a POLINTER para cumprimento.

8 2° permanecerdo no arquivo provisorio 0s processos que estejam aguardando tdo somente o
cumprimento do mandado e priséo.

8 3° decorrido o prazo sem a efetiva prisdo, a unidade realizara a intimacg&o da parte exequente
para manifestacdo quanto a continuidade da execucdo de alimentos e remeterd os autos a
concluséo para deciséo.

Art. 45. Os depdsitos judiciais em dinheiro serdo feitos em nome da parte ou do interessado,
em conta especial movimentada por ordem do juiz da causa.
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Art. 46. Ultrapassado o prazo de 60 (sessenta) dias no depoésito publico, e salvo impedimento
legal no caso concreto, o juiz da causa podera autorizar, intimadas as partes, a venda dos bens
em leildo.

Subsecéo Il
Das Varas Criminais

Art. 47. Os Juizes dardo preferéncia aos processos de réus presos e os de habeas corpus.

8 1° Havera também prioridade na tramitacdo de inquéritos e processos criminais que figure
indiciado, acusado, vitima ou réu colaborador, vitima ou testemunha protegida nos termos de
leis e regulamentacBes proprias.

§ 2° Os inquéritos e processos criminais que se enquadram nos termos do artigo anterior
deverdo ser assinalados nos sistemas eletronicos institucionais, em campo proprio, o que
servird para a criacdo de indicadores que serdo auditados pela Corregedoria Nacional e
gerardo alertas para as secretarias e gabinetes.

8 3° As comunicagOes acerca do habeas corpus se dardo pelo sistema judicial eletrdnico,
através da opcdo enviar em diligéncia, para os pedidos de informacdo e resposta, que irdo
compor o julgamento.

Art. 48. Os autos do inquérito policial, comunicados de prisdo em flagrante ou os expedientes
de investigacdo criminal oriundos da Policia Judiciaria ou do Ministério Publico serdo
encaminhados diretamente ao distribuidor ou ao Nucleo de Plantdo Judicial e Audiéncias de
Custddia (NUPAC), conforme o caso, que fard a conferéncia do conteddo, efetuando a
distribuicdo, procedendo ao registro no sistema informatizado.

Art. 49. Recebidos no plantdo judiciario, apés a manifestacdo do juiz de plantdo e
cumprimento das determinacdes, os expedientes serdo encaminhados as secretarias e/ou
Distribuidor para procedimentos regulares.

Art. 50. Durante a audiéncia de custddia, havendo oferecimento da proposta de néo
persecucgdo penal, nos termos do art. 28-A do CPP, o juiz homologara o acordo e determinara
gue os autos sejam redistribuidos ao Juizo competente.

8 1° Recebido o feito no juizo de conhecimento, o Juiz determinaré a expedicdo de Guia de
Execucdo para cumprimento do acordo e encaminharé para a VEPEMA.

8 2° Né&o obstante o ndo oferecimento do acordo, na audiéncia de custodia, ha a possibilidade
de aplicagdo do instituto durante o processamento do inquérito ou da acao penal.

8 3° As comunicacdes de pos-sentenca devem ser feitas apos a extingdo da punibilidade pelo
cumprimento das medidas junto ao Juizo de Execucéo.

8 4° A VEPEMA devera comunicar a vara de origem acerca do término do cumprimento das
medidas.

8 5° A VEPEMA observara, quando da extingdo de punibilidade, se ha valor a titulo de fianga
ainda recolhido, para a devida destinag&o.
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Art. 51. E proibido o empréstimo de arma de fogo ou de qualquer outro objeto apreendido por
decisdo judicial, ressalvadas as hipdteses legais.

Paragrafo unico. Quando da concessdo da suspensdo condicional do processo, acordo de ndo
persecucdo penal e transacdo penal, deve proceder-se com a destinacdo dos bens apreendidos
no processo, observando-se a legislagéo, Manual de Bens Apreendidos do CNJ e da Sec¢éo de
Bens Apreendidos.

Art. 52. Todas as ocorréncias referentes ao recebimento da dendncia ou queixa, aditamento da
dendncia, nova definicdo juridica do fato, trancamento da acdo penal, declinacdo de
competéncia, decisdo de prondncia, impronuncia, absolvicdo sumaéria, condenacdo,
absolvicdo, reabilitacdo, extin¢do da punibilidade ou pena, serdo lancadas pela secretaria nos
sistemas eletronicos, bem como a indicagdo da data do transito em julgado.

Art. 53. Os livros obrigatorios das serventias criminais, relativos aos processos eletrénicos,
néo serdo formados, exceto nos casos em que o sistema ndo gerar o0s respectivos dados.

Art. 54. As serventias criminais cujo acervo tenha sido integralmente digitalizado deverdo
encerrar todos os livros tradicionais, passando a lancar todos os registros e ocorréncias
somente nos sistemas eletronicos institucionais.

Art. 55. Deverdo ser expedidos no Banco Nacional de Mandados de Prisdo (BMNP) e
juntados nos sistemas eletrénicos institucionais do TJRR, no campo observacles -
informacgdes gerais, 0 nimero do Registro Judiciario Individual (RJI) obtido no BNMP,
inclusive pelos 6rgdos do segundo grau, enquanto ndo houver integracdo entre os sistemas, as
seguintes pecas processuais:

| - mandado de priséo;

Il - certiddo de cumprimento de mandado de priséo;
I11 - contramandado de prisdo ou de internacao;

IV - alvara de soltura ou ordem de liberacéo;

V - mandado de internagéo;

VI - certiddo de cumprimento de mandado de internacéo;
VII - ordem de desinternacao;

VIII - guia de recolhimento provisoria e definitiva;
IX - guia de internacdo provisoria e definitiva;

X - guia de recolhimento (acervo da execucéo);

XI - guia de internagéo (acervo da execucéo);

XII - certiddo de alteracédo de regime prisional;

XIII - certidao de alteragdo de unidade prisional;
XIV - certiddo de arquivamento de guia;

XV - certiddo de extingédo de punibilidade por morte;
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XVI - os salvo-condutos; e
XVII - os oficios e alvaras para levantamento de depdsito.

Art. 56. Dos mandados de prisdo, dos alvaras de soltura e dos salvo-condutos constardo os
nomes, a naturalidade, o estado civil, a data de nascimento ou a idade, a filiacdo, a profisséo,
0 endereco da residéncia ou do trabalho, o nimero dos autos do inquérito ou do processo,
caracteristicas fisicas e especialmente o numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e do
namero do Registro Geral (RG).

Art. 57. Na expedicdo de mandado de prisdo, provisério ou condenatério, deverd constar,
como termo final para o seu cumprimento, a data limite presumida, de acordo com a
prescricdo em abstrato ou em concreto, observadas as regras dos arts. 109, 110, 118 e 119 do

Cdbdigo Penal.

Paragrafo Unico. No momento do cadastramento do mandado de prisdo no BNMP, devera ser
preenchido, no campo “data de expiragdo”, 0 prazo prescricional nele registrado.

Art. 58. O transito em julgado da sentenca sera certificado, separadamente, para o Ministério
Publico, ao assistente da acusacéo, ao defensor e ao réu.

Art. 59. Terdo andamento prioritario 0s processos que envolvam réu preso, vitima menor de
idade, idosos, os que envolvam violéncia doméstica contra mulher e outros casos que a lei
determinar.

Art. 60. Apenas o0 Juizo da Vara de Execug¢des Penais, durante o expediente ordinario, podera
conhecer de pedidos de transferéncias de presos, mesmo em se tratando de prisdo provisoria.

§ 1° Os pedidos formulados a outros juizos, por meio de oficio da Administracdo dos
estabelecimentos

penais ou por requerimento dos préprios presos, deverdo ser remetidos a Vara de Execucgdes
Penais

competente para a apreciagao.

8§ 2° Caso o pedido de transferéncia seja deferido, a Vara de ExecucBes Penais comunicara o
fato ao juizo

a que estiver vinculado o preso provisorio.

Art. 61. Recebida a denuncia ou a queixa-crime, o cartorio juntard aos autos a folha de
antecedentes

criminais e as informagdes constantes dos sistemas eletrénicos do TIRR.

Art. 62. No caso de condenacdo a pena privativa de liberdade (regime fechado, semiaberto ou
aberto), ainda que pendente recurso sem efeito suspensivo, estando o sentenciado preso (art.
105 da Lei n. 7.210/84), a vara/unidade judicial criminal certificara, expedird a guia de
recolhimento provisoria (conforme art. 106 da Lei n. 7.210/84) e remetera ao Setor de
Distribuicdo Criminal.

Paragrafo Unico. Nas execucdes que tramitardo pelo Tribunal de Justica de Roraima, em caso
de processo de execucdo novo, o Setor de Distribuicdo Criminal deve observar o
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estabelecimento prisional em que o sentenciado encontra-se recolhido, Boa Vista ou
Rorainopolis, para distribuicédo da guia.

Art. 63. Tratando-se de condenacdo a pena restritiva de direitos, uma vez transitada em
julgado a sentenca para o Ministério Pablico, a vara/unidade judicial criminal certificara e
remeterd a Vara de Execucgdo de Penas e Medidas Alternativas as pecas descritas no art. 106
incisos 111, IV eVl daLein.7.210/84.

Art. 64. Tratando-se de condenacdo a pena restritiva de direitos, uma vez transitada em
julgado a sentenca para o Ministério Publico e defesa, a vara/unidade judicial criminal
expedird a guia e remeterd ao Setor de Distribui¢do Criminal.

Art. 65. Transitada em julgado a sentenca para as partes, serdo remetidos, se houver, o(s)
acordao(s) e a certiddo de transito em julgado, transformando-se a execugdo provisoria em
definitiva, sem necessidade de nova distribuicao.

Art. 66. O juizo competente para decidir a respeito da liberdade ao preso provisério ou
condenado sera também responsavel pela expedicdo e cumprimento do respectivo alvara de
soltura; este, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

8 1° O alvara de soltura oriundo de outro Estado devera ser remetido, via carta precatéria ou
outro meio eletrénico oficial mais expedito, ndo havendo, na segunda hipotese, necessidade
de envio posterior de documento fisico.

§ 2° Para o recebimento do alvard é necessaria a confirmacdo acerca de sua autenticidade,
certificando o nome do(a) servidor(a) remetente, lotacdo, e outros dados que se fizerem
necessarios.

8 3° O alvara de soltura devera seguir o trdmite consignado na Portaria n. 159, de 30 de
janeiro de 2013, da Presidéncia ou outra norma atual, sendo desnecessaria a aposi¢do de
assinatura fisica quando emitido por meio dos sistemas eletrnicos oficiais do TIRR, com
conferéncia de autenticidade.

84° O alvara devera ser encaminhado via sistema ou cumprido (quando através de oficial de
justica) em 24 (vinte e quatro horas) e, se ndo for devolvido devidamente cumprido, dentro do
prazo de 5 (cinco) dias, o cartério que o expediu/enviou devera informar o fato ao Juiz, com
concluséo do processo, bem como a Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 67. As execucdes penais provisdrias em curso nas varas criminais deverdo ser remetidas,
imediatamente, ao Setor de Distribuicdo Criminal, para redistribuicdo a Vara de Execugdes
Penais.

Art. 68. As penas de multa aplicadas pelos(as) magistrados(as) nas agcdes penais devem ser
recolhidas ao

Fundo Penitenciario do Estado de Roraima, por intermédio de DARE, com cddigo de
recolhimento (codigo do tributo) n. 9320 (disponibilizado também na internet -
www.sefaz.rr.gov.br) ou ao Fundo Penitenciario Nacional (Lei n. 11.343/2006).

Art. 69. Nas varas criminais, além de outros casos, a critério do juiz, os seguintes fatos serdo
comunicados ao Instituto de Identificacdo Odilio Cruz, da Secretaria de Seguranca Publica do
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Governo do Estado de Roraima e ao Departamento do Sistema Penitenciario e Prisional
(DESIPE):

| - retificacdo de nomes, inclusdo ou excluséo de réus ou indiciados; e
I - mudanca na classificacédo do delito.

Subsecéo 11
Das ComunicacOes das Secretarias

Art. 70. As comunicagdes de decisdes judiciais de natureza criminal e de suspensdo e/ou
restabelecimento de direitos politicos devem ser realizadas conforme disposi¢fes da
Resolucdo Conjunta (CNJ e TSE) n. 6 de 21 de maio de 2020, competindo a Secretaria de
Tecnologia da Informacdo a extracdo dos dados dos sistemas eletrnicos do TJRR para os
seguintes sistemas e/ou entes:

| - Sistema Nacional de Informacdes Criminais (SINIC);
Il - Sistema de Informacdes de Direitos Politicos (Infodip Web); e
I11 - Instituto de Identificacdo Odilio Cruz.

8 1° No caso de indisponibilidade dos sistemas mencionados nos itens 1l e 11, as informagdes
processuais serdo encaminhadas para seus respectivos destinatarios em formato PDF
(Portable Document Format).

8 2° As comunicacdes referidas serdo feitas na forma do caput, devendo as unidades judiciais
efetuarem o registro completo do inquérito policial, recebimento de denuncia, enquadramento,
sentenca criminal, transito em julgado, nos sistemas eletrénicos do TIRR.

§ 3° Havendo mais de uma pessoa condenada no mesmo processo, a comunicacdo devera ser
feita com indicacdo do numero do processo e do nome da parte.

8 4° Na ocorréncia de condenacdo ou de extingdo de punibilidade relativa a duas ou mais
acOes penais da mesma pessoa, deverd ser feita uma comunicacao para cada agéo penal.

Art. 71. No ato do cadastramento de processos destinados ao TRE-RR, por meio do sistema
INFODIP Web, ou outro que vier a sucedé-lo, as unidades judiciais de primeiro grau deverdo
informar o tipo de comunica¢do, mediante sua indicacdo: Extingdo de Punibilidade,
Condenacéo Criminal ou Condenagéo por Improbidade Administrativa.

Paragrafo Unico. O processo de envio das informagdes destinadas ao TRE-RR finaliza-se com
a regular carga do arquivo *. XML gerado pelo sistema Boletim Web no sistema INFODIP.

Art. 72. No ato do cadastramento de processos destinados ao SINIC, as unidades judiciarias
deverdo informar as seguintes decisbes judiciais preclusas ou transitadas em julgado,
mediante a sua indicacao:

| - recebimento da denlncia ou da queixa-crime;
Il - aditamento da denuncia ou da queixa-crime;
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I11 - arquivamento ou trancamento do inquérito policial;

IV - sentenca condenatoria;

V - absolvigéo;

VI - extingdo de punibilidade;

VII - suspenséo condicional da pena;

VIII - livramento condicional;

IX - suspensdo condicional do processo (art. 89, Lei n. 9.099/95);

X - prondncia;

X1 - improndncia;

XII - transacdo penal (art. 76, Lei n. 9.099/95);
X111 - rejei¢do de denuncia;

XIV - composicdo civil (art. 74, Lei n. 9.099/95);
XV - revogacéo da suspensédo do processo;

XVI - perddo judicial;

XVII - extin¢do da pena;

XVIII - reabilitacéo;

XIX - desclassificacéo;

XX - Tribunal do Jari;

XXI - adverténcia - Lei n. 11.343/2006;
XXII - revogacdo da transacao;

XXII - suspensao do processo (art. 366 CPP);
XXV - absolvigdo sumaria (art. 397 do CPP);
XXV - indulto ou suspensao do processo tributario (Lei n. 10684/03);

XXV - decisdo de homologagéo do acordo de ndo persecucao penal.

Art. 73. Para o envio das informacfes via SINIC, o diretor e/ou servidor(a) da unidade
judicial efetuaré o prévio cadastramento junto ao Setor de Sistemas Judiciais (SSJ).

Secéo IV
Dos Cartdérios Judiciais e demais servigos

Subsecéo |
Do Expediente e das rotinas
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Art. 74. As peticdes e demais papéis entregues fisica e excepcionalmente nas repartices do
Poder Judiciario Estadual serdo protocolizadas com registro de data e horario no documento
original e na copia, e constardo ainda nome legivel e identificacdo do(a) servidor(a)
responsavel.

Art. 75. A conclusdo do processo indicara o nome do juiz para o qual os autos foram
conclusos.

Art. 76. A autenticacdo de documentos é ato privativo do(a) servidor(a) lotado na Secretaria,
observadas as disposic¢des contidas da Lei Federal n. 13.726/2018.

Art. 77. Os cartérios judiciais das unidades judiciarias de primeiro grau devem implementar,
como padrdo, 0 método de divisdo do trabalho por digito.

Subsecao Il
Das Certiddes e Congéneres

Art. 78. Os Cartdrios Distribuidores expedirdo, quando indisponibilizados no sitio eletrénico
do TJRR, certiddes de distribuicdo, certiddes negativas e certiddes positivas.

8 1° As certiddes deverdo ser expedidas sem rasuras e/ou emendas e com inutilizacdo dos
espacos, devendo ser entregues no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

8 2° O fornecimento de certiddes a terceiros estranhos a relacdo processual dependera de
requerimento enderecado ao juiz da causa.

8§ 3° O terceiro que demonstrar interesse juridico pode requerer ao juiz certiddo do dispositivo
da sentenca, bem como de inventario e de partilha resultantes de divorcio ou separagdo, nos
termos do § 2° do art. 189 do CPC.

8 4° Tanto das certiddes expedidas quanto das suas copias deverdo constar nome completo do
réu, pessoa natural ou juridica, nacionalidade, estado civil, nimero do documento de
identidade e 6rgdo expedidor, nimero de inscricdo do CPF ou CNPJ, filiacdo da pessoa
natural, residéncia ou domicilio, se pessoa natural, e sede, se pessoa juridica, data da
distribuicdo do feito, tipo da acéo e identificagdo da serventia do registro de distribuicdo ou
distribuidor competente, proibido o uso de abreviagdes, e sempre que possivel, e-mail e
telefone.

8 5% As certidOes de antecedentes criminais terdo prazo de validade de 30 (trinta) dias.

8 6° A certiddo de distribuicéo de feitos, civel ou criminal, serd negativa quando ndo houver
feito em tramitacdo contra a pessoa a respeito da qual foi solicitada, devendo ser expedida
com a observacao “nada consta”.

Subsecao 11
Do Segredo de Justica


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/L13726.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/L13105.htm

L

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE RORAIMA

Comissdo Permanente de Legislacdo
e Jurisprudéncia

Art. 79. O sigilo pode ser aplicado integralmente ao processo eletrénico ou a documentos e
arquivos especificos, mediante indicagdo, em campo proprio.

Art. 80. Correm em segredo de justica 0s processos:
| —em que o exija o interesse publico ou social;

Il — que versem sobre casamento, separacdo de corpos, divorcio, separacdo, unido estavel,
filiacdo, alimentos e guarda de criangas e adolescentes;

I11 — em que constem dados protegidos pelo direito constitucional a intimidade; e

IV — que versem sobre arbitragem, inclusive sobre cumprimento de carta arbitral, desde que a
confidencialidade estipulada na arbitragem seja comprovada perante o juizo.

Paragrafo Unico — O tribunal podera configurar o sistema de modo que processos de
determinadas classes ou assuntos sejam considerados segredo de justica automaticamente, nas
hipoteses previstas em lei.

Art. 81. Os processos e incidentes protegidos por sigilo ou segredo de justica ndo serdo
disponibilizados para consulta publica.

Art. 82. A peticdo ou o arquivo indicado como sigiloso permanecera nesta condicdo até
decisdo em sentido contrario proferida pelo Juiz, que podera apreciar a matéria de oficio ou a
pedido das partes.

Art. 83. No processo que tramita em segredo de justica, constara o nivel de sigilo no sistema
judicial eletrénico.

| - a publicacdo de atos processuais na imprensa e nos Diarios da Justica Eletronicos far-se-a
de modo a preservar a identidade das partes;

Il - somente serdo fornecidas certiddes de seus atos as partes e aos seus procuradores ou
mediante expressa autorizacao do juiz;

Il - nos processos eletronicos que tramitam em segredo de justica, 0s mandados deverdo ser
assim identificados, e a contrafé com a mesma expressdo, contendo a identificagdo da parte;

IV - nos processos fisicos que tramitam em segredo de justica, 0s mandados deverdo ser assim
identificados e a contrafé entregue em envelope lacrado com a mesma expressao, contendo a
identificacdo da parte.

Subsecéo IV
Das Audiéncias

Art. 84. A movimentagcdo da audiéncia civel no sistema judicial eletronico devera ser
cadastrada com o preenchimento dos campos de status e resultados:

| - Status de realizada:
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1. Conciliacdo ndo realizada entre as partes, para 0s casos onde, no ato, ndo ha o acordo entre
as partes litigantes; o mérito da lide sera decidido pelo(a) magistrado(a); e

2. Convertida em diligéncia, quando o(a) magistrado(a) converterd a audiéncia em diligéncia
para cumprimento de atos, ou apresentacdo de provas, sejam documentais, periciais e
testemunhais.

Il - status de realizada com conciliacgéo:

1. conciliacdo realizada entre as partes, no ato ha acordo entre as partes em todos os pedidos
formulados.

I11 - realizada com conciliagéo parcial:

1. conciliacdo realizada entre as partes, quando no ato ha acordo entre as partes em um ou
mais pedidos formulados, mas ndo em todos.

IV - realizada parcialmente:

1. auséncia de uma das partes, quando a audiéncia € realizada, porém ndo atinge o0 escopo
integral pela auséncia de qualquer um dos atores envolvidos no processo;

2. Auséncia de testemunha quando a audiéncia é realizada, porém néo atinge o escopo integral
pela auséncia de uma das testemunhas.

V — Negativa:

1. ndo expedicdo dos mandados ou cumprimento de mandado pelo Oficial de Justica, quando
ndo ha confeccdo de expedientes de audiéncia (impossibilidade de ocorrer), cumprimento dos
mandados, ou quando o expediente de audiéncia retorna sem a localizacdo da(s) parte(s)
(mudou-se, endereco insuficiente, etc).

VI - cancelada:

1. audiéncia cancelada, quando houver decisdo judicial, portaria de ato ordinatorio, cadastro
em duplicidade ou agendamento equivocado;

2. extingdo, quando ha sentenca de extin¢do do feito anterior A data da audiéncia designada; e
3. desisténcia, quando ha pedido de desisténcia.
VII - redesignada:

1. audiéncia redesignada, quando por decisdo judicial, necessidade de readequacdo de pauta
ou quando ha pedido de redesignacéo da audiéncia em data anterior a sua realizacao;

2. redesignacéo de conciliagdo por vontade das partes, quando as partes, em comum acordo,
requerem sua prorrogacgéo; e

3. redesignada em audiéncia de continuac¢do, quando a solenidade da audiéncia é Unica e
continua e podera ser fracionada para a realizagcdo de atos em datas distintas.

Art. 85. A movimentagdo da audiéncia criminal no sistema judicial eletrénico devera ser
cadastrada com o preenchimento dos campos de status e resultados:

| - Realizada:
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1. transacdo ndo aceita, quando o autor do fato ndo aceita a proposta de transagéo penal;

2. oferecimento de denuncia/queixa, quando forem oferecidas em audiéncia denlincia/queixa;
e

3. demais resultados relacionados com o glossario, quando no ato ocorra a producéo de provas
orais, como interrogatorios, depoimentos pessoais das partes e inquiricao de testemunhas.

Il - realizada com conciliacéo:
1. composicéo civil, quando no ato ha rentincia condicionada ao direito de representacéo;

2. conciliacdo realizada entre as partes, quando no ato ha acordo nos casos em que houver
proposta de ndo persecucao penal.

I11 - realizada com transacao:

1. transagdo aceita, quando o autor do fato, antes do oferecimento da dendncia, aceita a
proposta de transacao penal; e

2. suspensdo condicional do processo, quando o réu aceita a proposta de suspenséo
condicional do processo.

IV - realizada parcialmente:

1. oitiva das testemunhas, quando no ato, a producdo probatoria é realizada apenas para oitiva
de testemunhas;

2. réu nao apresentado, quando no ato, a producdo probatéria é realizada sem que haja a
apresentacdo do réu; e

3. demais resultados relacionados com o glossario, quando no ato, a producdo probatoria é
realizada sem que se atinja o escopo integral.

V - negativa:

1. resultados relacionados com o glossério, nos casos que ndo ha producdo probatoria,
obstando a realizacdo do ato, ainda que estejam presentes na sala de audiéncia o(a)
magistrado(a), membro do Ministério Publico, defensor publico e/ou advogado.

VI - cancelada:

a) audiéncia cancelada, quando houver deciséo judicial, portaria de ato ordinatério, cadastro
em duplicidade ou agendamento equivocado;

2. extin¢cdo, quando ha sentenca de extin¢do do feito anterior A data da audiéncia designada; e
3. desisténcia, quando ha pedido de desisténcia.
VII - redesignada:

1. audiéncia redesignada, quando por decisdo judicial, necessidade de readequacdo de pauta
ou quando ha pedido de redesignacao da audiéncia em data anterior a sua realizacao; e

2. redesignacéo de conciliagdo por vontade das partes, quando as partes, em comum acordo,
requerem sua prorrogacao.
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Art. 86. A movimentacdo da audiéncia infracional no sistema judicial eletrénico devera ser
cadastrada com o preenchimento dos campos de status e resultados:

| - Realizada com transacdo/medida socioeducativa:

1. resultados relacionados com o glossario - quando no ato, o(a) magistrado(a) estabelece
medidas aplicaveis a adolescentes autores de atos infracionais com carater educativo; e

2. resultados relacionados com o glossario - no ato o(a) magistrado(a) homologa o acordo.
Art. 87. E vedada a designacdo de audiéncia para dias em que no houver expediente forense.

81° A Secretaria de Tecnologia da Informacdo do TJRR blogueard os sistemas de
acompanhamento e movimentacdo processual para designacdo de audiéncia nos dias
mencionados no caput.

82° No tocante a realizacdo de audiéncias, podera o Juiz adotar as seguintes providéncias:

| - sendo a pessoa com deficiéncia auditiva participe do processo oralizado e se assim o
preferir, 0 Juiz deverd com ela se comunicar por anota¢@es escritas ou por meios eletrénicos,
0 que inclui a legenda em tempo real, bem como adotar medidas que viabilizem a leitura
labial;

Il - nomeacdo ou permissdo de utilizacdo de guia intérprete, sempre que figurar no processo
pessoa com deficiéncia auditiva e visual, o qual devera prestar compromisso e, em qualquer
hipbtese, sera custeado pela administracdo dos 6rgaos do Judiciario;

Il - registro da audiéncia, caso o Juiz entenda necessario, por filmagem de todos os atos nela
praticados, sempre que presente pessoa com deficiéncia auditiva;

IV - sendo a crianca ou adolescente vitima ou testemunha de violéncia de etnia indigena - e
ndo fale o idioma portugués; de outra nacionalidade, ou ainda deficiente auditiva, requisitar o
Tradutor de Depoimentos credenciado pelo TJRR e preferencialmente capacitado em
Depoimento Especial,

V - implementar a cultura de audiéncia, por meio de videoconferéncia, com a priorizacdo de
citagdes e intimacGes por meios eletrdnicos.

Subsecéo V
Das Audiéncias Concentradas para fins de reavaliacdo das medidas socioeducativas de
internacéo e semiliberdade

Art. 88. Define-se como Audiéncias Concentradas a condensacdo de esforcos no
acompanhamento processual, presidido pela autoridade judiciaria com competéncia para a
execucdo das medidas socioeducativas no meio fechado, para a reanalise das situacOes
individuais de todos os adolescentes que cumprem medidas socioeducativas de internagao e
semiliberdade.

8 1° As audiéncias concentradas deverdo ser realizadas, a cada trés meses, podendo ser
designadas, mediante ato fundamentado do(a) magistrado(a), antes ou depois deste prazo,
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observado o limite de seis meses para reavaliacdo da medida e, ainda, sem prejuizo do
processamento de pedido de reavaliacdo das medidas a qualquer tempo nos termos do art. 43
da Lei n. 12.594/2012.

8 2° As audiéncias concentradas ocorrerdo, preferencialmente, nas dependéncias das unidades
de internagéo e semiliberdade, em local previamente designado, exceto se ndo houver garantia
de sigilo, seguranca, salubridade ou outros motivos que recomendem o oposto, ocasido em
que acontecerdo nas dependéncias da unidade judiciaria.

§ 3° E vedada a realizagio de audiéncia com mais de um(a) socioeducando(a), em respeito ao
principio da individualizagdo da execucgdo das medidas socioeducativas.

8 4° Excepcionalmente e apenas quando suspensas as atividades presenciais por ordem do
tribunal as audiéncias poderdo ser realizadas de forma telepresencial, nos termos da
Resolucdo CNJ n. 330/2020.

8 5° Os(as) magistrados(as) com competéncia na Infancia e Juventude poderdo, sempre que
entenderem necessario, utilizar a metodologia das audiéncias concentradas para os casos de
medidas socioeducativas em meio aberto, como a Liberdade Assistida e a Prestacdo de
Servico a Comunidade.

Art. 89. Nos autos processuais deverdo constar os relatdrios técnicos atualizados de cada
adolescente, cujo processo sera objeto de analise, e, na oportunidade da audiéncia concentrada
serdo aprofundadas as questbes identificadas previamente e estabelecidas neste didlogo
intersetorial entre os programas que executam a medida socioeducativa e as politicas,
programas e servigos de saude, de educacdo, de esporte, de cultura, de lazer, de assisténcia
social, seguranca publica, entre outras, assim como informacBes voltadas para 0s cursos
profissionalizantes e outros afins, a depender do perfil de cada socioeducando.

Art. 90. Com a intencdo de promover o fortalecimento dos vinculos familiares e comunitarios
e a inclusdo social, ao planejar as audiéncias concentradas a autoridade judiciaria competente
deverd comunicar ao programa de atendimento socioeducativo para que providencie o
comparecimento das familias dos adolescentes, para que possam participar das audiéncias de
reavaliacdo e acompanhar os encaminhamentos necessarios.

8 1° A autoridade judiciaria podera solicitar a participacdo das demais instituicdes do Sistema
Nacional de Atendimento Socioeducativo, em especial, da Defensoria Publica, do Ministério
Publico e dos programas de atendimento socioeducativo, para o planejamento das audiéncias
concentradas.

8 2° Os familiares e adolescentes devem ser acolhidos em ambiente adequado antes do inicio
das audiéncias de reavaliagdo para que recebam as orientacBes sobre a finalidade e o
funcionamento das

audiéncias concentradas em linguagem simples e acessivel.

8 3° O juizo competente podera solicitar a Coordenadoria da Infancia e Juventude (CIJ) ou ao
Grupo de Monitoramento e Fiscalizacdo (GMF) que, na esfera de suas atribuigdes, ofereca o
suporte as audiéncias concentradas, sobretudo nos aspectos logisticos e procedimentais.
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Art. 91. Ouvidos o adolescente e seus pais ou responsaveis, a autoridade judiciaria deferira ao
Ministério Pablico e a defesa técnica, nesta ordem, reperguntas compativeis com a natureza
do ato judicial, facultando-lhes, em seguida, requerer:

| —a manutencao, substituicdo, suspensdo ou extin¢do da medida socioeducativa; e
Il —a adocdo de medidas protetivas ou outras providéncias necessarias no caso concreto.

Art. 92. No caso de progressdo para as medidas de Liberdade Assistida e/ou Prestacdo de
Servigo a Comunidade, em razdo da competéncia da execugdo caber ao municipio de origem
do adolescente ou jovem (art. 88, do ECA), sera necessario assegurar a continuidade no
acompanhamento, mediante articulagcdo entre as entidades ou programas de atendimento
socioeducativo em meio aberto, conforme o que se mostrar mais adequado.

Art. 93. Ao final das audiéncias, os(as) magistrados(as) competentes determinardo que seja
procedida a:

| — Atualizacdo do Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei (CNACL),
conforme a Resolucdo n. 165/2012-CNJ; e

Il — Expedigéo de Guia de Execucdo, via Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com
a Lei (CNACL) nos casos de progressao de medida, com remessa para a Vara da Infancia e
Juventude competente, junto com o processo respectivo.

Subsecéo VI
Do arquivamento processual

Art. 94. O arquivamento seré:

| - definitivo, para 0s processos com decisdes transitadas em julgado que ndo necessitarem de
diligéncia do juizo processante, da secretaria da unidade judiciaria respectiva e de terceiros,
conforme a Listagem de Verificacdo para Baixa Definitiva de Autos do Conselho Nacional de
Justica; e

Il - provisério, para 0s processos que ndo atendam aos requisitos para o0 arquivamento
definitivo indicados no inciso I.

Art. 95. Findo o processo, sera anexada aos autos guia de custas e intimada a parte
sucumbente para pagamento.

8 1° Pagas as custas, os autos serdo enviados ao arquivo, com a devida baixa na distribuicéo.

8 2° Néo sendo localizada a parte sucumbente para a intimacdo de que trata o caput deste
artigo, os autos serdo enviados ao arquivo, adotando-se as providéncias junto & Administragcdo
do TJRR para o devido procedimento de protesto.

§ 3° Tratando-se de valores passiveis de inscricdo na divida ativa, a Procuradoria-Geral do
Estado sera comunicada.

Art. 96. Os feitos referentes a comunicacdo de prisdo em flagrante, pedido de liberdade
provisoria, pedido de relaxamento de prisdo, e outros, com tramitagcdo encerrada, deverao ser
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arquivados com as devidas baixas, juntando-se aos autos principais as decisdes proferidas nos
apensos encerrados, se necessario.

Art. 97. E de responsabilidade do Diretor de Secretaria, a coordenacdo e supervisio das
atividades cartorarias, zelando pela conformidade e agilidade nas atividades processuais,
desde a sua distribuicdo até o arquivamento, objetivando a reducéo continua do acervo.

Subsecéo VII
Dos Selos Hologréaficos de Autenticidade

Art. 98. O selo holografico de autenticidade de documentos judiciais, fornecido pela
Corregedoria-Geral de Justica, tera rigoroso controle pelos Diretores de Secretaria ou por
quem as suas vezes fizer, no caso das Varas e Comarcas, das Secretarias do Tribunal Pleno, do
Conselho da Magistratura, das Camaras e da Corregedoria-Geral de Justica, e pelos
responsaveis pelos setores administrativos que os solicitarem, quanto a quantidade, utilizacdo
e destruicdo dos selos afixados em documentos ndo utilizados e/ou danificados.

§ 1° A entrega dos selos hologréficos de autenticidade ocorrera na Secretaria da Corregedoria-
Geral de Justica, em Boa Vista/RR, durante o horario de expediente forense, pessoalmente ao
Diretor de Secretaria ou a quem suas vezes fizer.

8 2° O selo hologréafico de autenticidade serd aposto apenas na via do documento que sera
entregue a parte ou reparticdo responsavel pelo efetivo cumprimento da ordem, ficando nos
autos ou na Secretaria que emitiu o0 documento copia reprografica do expediente.

§ 3° Os selos hologréficos de autenticidade apostos em documentos ndo utilizados serdo
destruidos pelo proprio secretario/responsavel pelo selo, certificando nos autos respectivos.

§ 4° O responsavel pelo recebimento de selos holograficos de autenticidade devera
encaminhar a Corregedoria-Geral de Justica relatério mensal, até o dia 10 (dez) do més
subsequente ao de referéncia, via sistemas eletrénicos institucionais, contendo uma planilha
com a relagédo de selos utilizados e outra planilha com a relagdo de selos inutilizados,
contendo em ambas as seguintes informacfes: nimero do selo, nimero do processo
respectivo, tipo de documento e data da utilizagdo/inutilizag&o.

8 5° O extravio, perda ou subtracdo de selos holograficos devera ser comunicado
imediatamente a CGJ, por meio dos sistemas eletrénicos institucionais.

8 6° A Secretaria da Corregedoria-Geral de Justica devera anotar as informacgdes constantes
dos relatorios mensais e cobrar as informagdes ndo enviadas no prazo estabelecido,
comunicando o fato a Comissdo Permanente de Sindicancia e de Processo Administrativo
Disciplinar, para verificacdo de responsabilidade.

8 7° Os selos holograficos de autenticidade apostos em mandados judiciais, entregues aos
Oficiais de Justica para cumprimento, passam a ser de responsabilidade dos mesmos até o
cumprimento da ordem ou devolu¢do do mandado ndo cumprido, devidamente certificado, a
serventia respectiva.
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Art. 99. Os seguintes documentos precisam, desde que ndo haja a emisséo eletronica, com
assinatura digital, oficialmente certificaveis, da aposicao de selo holografico de autenticidade:

| - alvaras de soltura;
Il - alvaras de levantamento de valores;

I11 - via principal das guias de internagéo e desinternacdo (equivalente ao mandado de priséo e
alvara de soltura);

IV - autorizacdo de viagens para o exterior;

V - termos de guarda ou tutela;

VI - mandados de priséo;

VII - mandados de busca e apreensdo em residéncias; e
VIII - ordem de interceptacéo telefonica.

8 1° Havendo determinacdo judicial fundamentada, pode o(a) magistrado(a) dispensar a
aposicdo de selo holografico se tal ato tornar-se desnecessario em razdo de eficientes fluxos
de trabalho, desde gque asseguradas a legitimidade, a seguranca, a eficicia e a autenticidade
dos documentos referidos nos incisos do caput.

8§ 2° Eventual adocéo de forma eletrénica do selo de autenticacdo dispensa a utilizacdo do selo
hologréafico em meio fisico.

Subsecéo VIII
Das Certiddes Criminais em Geral

Art. 100. Excetuadas as hipdteses de requisicdo judicial ou do Ministério Publico e
requerimento especifico do interessado, bem como outros casos previstos em lei, as certiddes
criminais serdo expedidas pelo responsavel pela distribuicdo nas comarcas da capital e do
interior, bem como dos juizados especiais, com a expressao "nada consta':

| - inquérito policial arquivado;

Il - indiciado ndo denunciado;

I11 - rejeicdo de denuncia ou queixa;

IV - trancamento de acdo penal;

V - extincdo de punibilidade ou da pena;

VI - absolvigdo ou improndncia;

VII - condenagdo com suspensdo condicional da pena ndo revogada;
VIII - reabilitacdo néo revogada;

IX - condenacdo a pena de multa, isoladamente, ou pena restritiva de direitos, ndo convertida
em privativa de liberdade, observado o disposto no § 3° deste artigo;
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X - pedido de explica¢des em juizo, interpelacdo, justificacdo e pecas informativas; e
XI - cartas precatorias, observado o disposto no § 4° deste artigo.

8§ 1° Os casos relacionados nos incisos 1V e VII serdo omitidos das certidGes somente ap6s o
transito em julgado da respectiva sentenca.

8 2.° A certiddo criminal também serd negativa nos seguintes casos quando constar a
distribuicdo de termo circunstanciado, inquérito ou processo em tramitacdo e nao houver
sentenca condenatdria transitada em julgado.

8 3° Ndo constardo na certidao os processos sigilosos.

8§ 4° A informacdo serd positiva quando a pena restritiva de direitos consistir na proibicéo de
habilitacdo ou autorizacdo para conduzir veiculos automotores, aeronaves, embarcagdes ou
oficio cujo desempenho dependa de habilitacdo especial, licenca ou autorizacdo do Poder
Publico.

§ 5° Somente sera expedida certiddo POSITIVA constando distribuicdo de cartas precatérias
nos casos de execucdo de pena ou por requisicao judicial ou do Ministério Publico, ou
mediante requerimento especifico de certidao de distribuicdo de cartas precatorias.

Subsecéo IX
Do Sistema de SolicitacGes do Poder Judiciario ao Banco Central do Brasil

Art. 101. Tratando-se de execucgdo definitiva, o sistema SISBAJUD deve ser utilizado com
prioridade sobre outras modalidades de constri¢do judicial.

Art. 102. Os fiéis do sistema devem manter os dados dos juizes atualizados, de acordo com
formulario a ser disponibilizado pela Corregedoria-Geral de Justica, devendo constar o nome,
CPF e a vara a que os(as)magistrados(as) estejam vinculados.

Art. 103. Os juizes devem evitar a solicitacdo de informacGes sobre a existéncia de contas
correntes de devedores, ao menos até que se disponibilizem respostas on -line das entidades
financeiras.

Art. 104. Os juizes devem abster-se de requisitar as agéncias bancarias, por oficio, bloqueios
fora dos limites de sua jurisdi¢do, podendo fazé-lo apenas por meio do sistema SISBAJUD.

Art. 105. Os juizes devem fixar prazo de, no maximo, trinta (30) dias para cumprimento, pelo
banco destinatario, da medida determinada pelo SISBAJUD.

Subsec¢édo X
Da Identificacdo de Tramite Processual Prioritario

Art. 106. Os processos eletrdnicos, em que ha prioridades e metas institucionais, serdo
identificados por meio de ferramentas dos proprios sistemas.
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8 1° No caso da prioridade do processo da pessoa idosa, a prioridade na tramitagdo do feito é
direito subjetivo e a lei Ihe concede legitimidade exclusiva para a postulacdo do requerimento
do beneficio.

Subsecéo XI
Das Cartas Precatorias e outras modalidades de realizacdo de ato judicial

Art. 107. As cartas precatorias somente serdo cumpridas quando revestidas dos requisitos
legais e ndo houver davida acerca de sua autenticidade, devendo tramitar no juizo competente
em razdo da matéria ou da hierarquia.

8 1° No caso de incompeténcia em razdo da matéria ou da hierarquia, o juiz, conforme o ato a
ser praticado, podera remeter a carta ao juiz ou ao tribunal competente.

8 2° As ordens de prisdo (civil ou criminal) oriundas de outros Estados somente serdo
cumpridas por intermédio de carta precatoria instruida com o correspondente mandado
cadastrado no BNMP ou, excepcionalmente, com o original e com cépia da decisdo do juizo
deprecante.

8 3° Quando o objeto da carta for exame pericial sobre documento, devera, obrigatoriamente,
vir acompanhada com o original que deva ser examinado.

8 4° Dispensam-se a carta precatoria e o correspondente mandado original quando o juizo
deprecante e o deprecado forem ambos do Poder Judiciario do Estado de Roraima, e fagam
uso dos sistemas eletrénicos judiciais institucionais ou de outra ferramenta porventura adotada
pelo Poder Judiciario. Nesta hipétese, o préprio juizo deprecante pode ordenar e expedir
mandados de diligéncias para serem cumpridos nas outras unidades judiciais.

§ 5° A testemunha, parte ou réu que morar fora da jurisdicdo do juiz podera ser inquirido pelo
préprio deprecante, expedindo-se, para esse fim, carta precatéria ou outro expediente
existente nos sistemas eletronicos judiciais institucionais, para oitiva por meio de
videoconferéncia.

Art. 108. A Secretaria tomara as providéncias necessarias ao cumprimento da carta precatoria
ou outra modalidade de realizacdo do ato judicial, independentemente de determinagdo do
juizo, salvo nas hipoteses de prisao, arresto, busca e apreensdo e cumprimento de alvara.

Art. 109. O cumprimento de cartas precatorias oriundas de juizos estaduais e federais
dependerdo de preparo prévio, exceto nos casos de isen¢éo legal.

Paragrafo Gnico. Comunicado ao juizo deprecante o valor das custas devidas e ndo realizado o
preparo no prazo de 30 (trinta) dias, a carta precatoria sera devolvida sem cumprimento.

Art. 110. O juiz solicitard a confirmacdo de autenticidade da carta precatoria ou qualquer
outro esclarecimento que julgue necessario ao seu cumprimento, certificando nos autos.

Art. 111. Havendo necessidade de distribuicdo de carta precatoria, a expedigdo e devolucéo,
entre unidades que utilizem o mesmo sistema de movimentacdo e acompanhamento
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processual no Estado de Roraima, far-se-4, obrigatoriamente, por via eletrdnica, com a
utilizacdo da ferramenta nele existente.

Art. 112. A carta precatdria recebida de outros tribunais dar-se-a exclusivamente por meio dos
sistemas eletrdnicos institucionais, ressalvadas as situacfes extraordinarias.

8 1° Antes do envio das cartas precatdrias a este Tribunal, os advogados e 0s Orgaos
deprecantes realizardo o cadastro nos sistemas eletronicos institucionais, mediante abertura de
chamado e preenchimento de formulério junto ao suporte da Secretaria de Tecnologia da
Informacéo - STI.

§ 2° A devolucdo serd em formato PDF (Portable Document Format), preferencialmente via
Malote Digital, ou outro sistema adotado pelo Poder Judiciario, exceto diante da existéncia de
midia, hipotese de encaminhamento via postal, em CD-Rom.

Art. 113. Compete a Secretaria a pratica dos seguintes atos ordinatorios, nas cartas precatorias
recebidas:

| - responder oficios encaminhados pelos juizos de origem, dirigidos aos respectivos Diretores
de Secretaria, com as informacgdes solicitadas;

Il - certificar a auséncia de resposta aos expedientes encaminhados aos respectivos juizos
deprecantes, quando expirar 0 prazo de trinta (30) dias ou outro assinalado pelo juiz;

I11 - promover a devolucgéo da carta precatéria, com as baixas na distribuicao:
1. na hipétese do supracitado inciso II;

2. ap6s o cumprimento do ato deprecado; e

3. quando a carta precatoria retornar com diligéncia negativa.

Art. 114. O juizo deprecante terd acesso integral a movimentacdo da carta precatoria ou
expediente semelhante, no juizo deprecado, cuja visualizacdo dispensard a requisicdo de
informac@es sobre seu andamento, salvo nas hipéteses de sigilo ou de segredo de justica.

Secéo VII
Do Processo Judicial Eletrénico

Subsecéo |
Do Projudi

Art. 115. A distribuicdo de petigéo inicial e a juntada de contestacédo, recursos e solicitacdes
em geral, todos em formato digital, nos autos de processo eletrénico, devem ser feitas
diretamente pelos membros do Ministério Publico, da Defensoria Publica, Procuradores,
Advogados, e Policia Judiciéria, sem necessidade da intervencdo da(o) secretaria/cartorio,
situacdo em que a autuacdo deverd ocorrer de forma automatica.

Art. 116. As peticdes e documentos serdo enviados ao processo eletronico nos formatos
aceitos pelos sistemas.
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Art. 117. Se o sistema de processo eletrnico estiver inacessivel, as peticdes e documentos
poderdo, excepcionalmente, e para evitar o perecimento de direito, ser protocolizados por
meio fisico, sendo digitalizados e juntados aos autos eletrénicos pela secretaria.

8 1° A digitalizacdo das pegas sera feita por meio eletrénico e consiste na transferéncia
imediata de imagens das pegas apresentadas para o sistema eletronico institucional.

8 2° Todos os documentos trazidos pelas partes, que forem digitalizados e venham a compor o
processo eletronico, serdo devolvidos, salvo determinacéo judicial em contréario.

Art. 118. O protocolo de peticdes no PROJUDI ¢é ininterrupto, observando-se o seguinte:

| - para afericdo da tempestividade sera considerada a data e o horério da chancela aposta
eletronicamente, quando da confirmacdo do recebimento, no arquivo processado do
documento; e

Il - ndo sera considerado, para efeito de tempestividade, o horario da conexdo do usuario, 0
horério de acesso ao sistema judicial eletrdnico, ou qualquer outra referéncia de evento.

Paragrafo Unico. Os questionamentos sobre a funcionalidade do protocolo de peti¢Ges, por
dificuldade de acesso, por motivos técnicos, caso fortuito ou forca maior, serdo resolvidos
pelo(a) magistrado(a) da causa, a requerimento do interessado, consultando, quando
necessario, o coordenador responsavel pelo processo eletrénico.

Art. 119. Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos processos eletrdnicos
com garantia da origem e de seu signatério, na forma estabelecida neste provimento, serdo
considerados originais para todos os efeitos legais, nos termos da Lei 11.419/2006.

Paragrafo Unico. A arguicdo de falsidade do documento original serd processada
eletronicamente na forma da lei processual em vigor.

Art. 120. Observar-se-4, quanto ao procedimento eletrénico:

| - mandado de seguranca - as informag6es poderao ser prestadas, excepcionalmente, por meio
fisico, caso em que serdo digitalizadas pela secretaria e juntadas aos autos;

Il - cumprimento de sentencga:

1. autos fisicos - a peti¢do inaugural de cumprimento de sentenca devera ser distribuida por
meio eletrdnico, enderecada ao juizo prolator da sentenga, devendo a parte, por intermédio de
seu procurador, instruir o pedido com todas as pecas processuais indispensaveis a
compreensdo de sua pretensdo e, se for o caso, com a planilha de célculo discriminada e
atualizada;

2. autos eletrénicos - o cumprimento de sentenca se processara nos proprios autos eletronicos
ou, havendo determinacéo judicial diversa, em autos apartados.

I11 - execucdo de titulo extrajudicial:

1. nos Juizados Especiais, 0 original do titulo de crédito serd apresentado quando o juiz o
exigir, para aferir seus requisitos intrinsecos;

2. nas Varas Civeis, tratando-se de cartula comercial, esta devera ser entregue em cartorio, em
até cinco dias, apoés a distribuicdo, e ficara depositada até ulterior deliberagéo judicial.
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IV - acBes criminais e infracionais - o inquérito policial ou o auto infracional, quando fisico,
ficard depositado em cartorio, extraindo-se cépias de laudos, exames e demais pecas
mencionadas na acdo penal, quando judicialmente determinado;

V - termos circunstanciados - serdo digitalizados por meio eletrénico (scanner); e

VI - carta precatoria - se enviada para comarca que nao disponha de processo eletrénico, sera
impressa e assinada pelo Diretor de Secretaria, com a certificacdo nos autos eletronicos,
observando-se o seguinte:

1. devolvida a carta precatéria, os documentos essenciais, definidos pelo juiz, serdo
digitalizados e anexados aos autos eletronicos; e

2. digitalizados os documentos, a critério juiz, poderdo ser destruidos os originais.
Art. 121. Observar-se-4, quanto ao procedimento eletrénico:

| - o cumprimento de sentenca se processard nos proprios autos eletrdnicos ou, havendo
determinacéo judicial diversa, em autos apartados;

Il - execucdo de titulo extrajudicial:

1. nos Juizados Especiais, 0 original do titulo de crédito sera apresentado, excepcionalmente,
quando o juiz o exigir, para aferir seus requisitos intrinsecos;

2. nas Varas Civeis, tratando-se de cartula comercial circulavel, esta devera ser entregue em
cartorio, em até cinco dias, apos a distribuicdo, e ficara depositada até ulterior deliberacédo
judicial.

Il - carta precatdria - se enviada para comarca que nao disponha de processo eletrénico, sera

impressa e assinada pelo Diretor de Secretaria, com a certificagdo nos autos eletrénicos,
observando-se o seguinte:

1. devolvida a carta precatoria, os documentos essenciais (rosto da deprecata e documentos
gerados no juizo deprecante), serdo digitalizados e anexados aos autos eletrénicos;

2. digitalizados os documentos, a critério juiz, poderdo ser destruidos os originais.

Art. 122. Na fase de cumprimento de sentenca, deverdo os(a) magistrados(a), nos termos do
art. 85 do Codigo de Processo Civil, fixar o percentual de honorérios advocaticios e
supervisionar o regular recolhimento das custas processuais e demais despesas judiciais,
exigidas por lei, devidas em razdo do cumprimento forgado do julgado.

Art. 123. Todos os atos processuais do processo eletrénico serdo assinados eletronicamente,
na forma da Lei n. 11.419/2006.

Art. 124. As atas e os termos de audiéncia serdo assinados eletronicamente pelo(a)
magistrado(a) que presidir o ato, sendo dispensada a assinatura dos demais participantes da
audiéncia, devendo-se, entretanto, consignar no documento 0s nomes de todos 0s presentes.

Paragrafo Unico. Obrigatoriamente deverdo constar no termo da audiéncia, observada a
LGPD:

| - nome;
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Il - profisséo;

I11 - estado civil;

IV - idade;

V - CPF ou CNPJ;

VI-RG;e

VII - endereco residencial e profissional.

Art. 125. Nao serdo fornecidas cOpias impressas do processo aos advogados ou as partes,
salvo determinacéo do juiz.

§ 1° As copias reprogréaficas de pecas processuais poderdo ser obtidas pelos préprios
interessados.

§ 2° As despesas com a impressao de cépias pelas partes e por seus procuradores serdo
suportadas com exclusividade pelos proprios interessados.

Art. 126. No processo eletronico, todas as citagdes, intimacgdes e notificagdes, inclusive da
Fazenda Publica, preferencialmente, deverdo ser feitas por meio eletrénico, na forma da Lei
11.419/2006 e da legislacao processual, exceto as de direito processual penal e infracional.

8 1° As citagOes, intimagdes, notificacOes e remessas que viabilizem o acesso a integra do
processo correspondente serdo consideradas vista pessoal do interessado para todos os efeitos
legais.

§ 2° Os documentos necessarios para realizacao das citacdes, intimacdes e notificacdes devem
ser produzidos eletronicamente nos sistemas eletrdnicos institucionais e dele extraido.

§ 3° Quando, por motivo técnico, for inviavel o uso do meio eletrénico para a realizacdo de
citacdo, intimacdo ou notificacdo, esses atos processuais poderdo ser praticados segundo as
regras ordinarias, digitalizando-se o documento fisico, que devera ser posteriormente
destruido, com excecdo daqueles em que conste selo holografico de autenticidade, os quais
serdo devolvidos aos devidos responsaveis.

8 4° Havendo a necessidade de realizacdo de citagcdo e/ou intimagdo por meio fisico, a
extracdo de copias ou impressdo de documentos que devam acompanhar os mandados sera de
responsabilidade da parte requerente do ato, ressalvados os casos patrocinados pela
Defensoria Publica.

Art. 127. A intimagdo considera-se realizada no dia em que o intimando efetivar a consulta
eletronica ao teor da intimagéo.

8 1° Considera-se o inicio do prazo no primeiro dia Util seguinte.

8 2° A consulta referida no paragrafo anterior devera ser feita em até 10 (dez) dias corridos,
contados da data do envio da intimacdo, sob pena de considerar-se a intimagéo
automaticamente realizada na data do término desse prazo.

Art. 128. Salvo justificada impossibilidade que comprometa o acesso a justica, a parte devera
informar, ao distribuir a peticdo inicial de qualquer acdo judicial, 0 niUmero no cadastro de
pessoas fisicas ou juridicas, conforme o caso, perante a Secretaria da Receita Federal.
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Paragrafo Unico. As pecas de acusacdo criminal deverdo ser instruidas pelos membros do
Ministério Publico ou pelas autoridades policiais com os numeros de registros dos acusados
no Instituto Nacional de Identificacdo do Ministério da Justica, se houver.

Art. 129. Os livros cartorarios e demais repositorios dos orgaos do Poder Judiciario deverédo
ser gerados e armazenados em meio totalmente eletronico.

Art. 130. Os recursos de apelacdo civeis e criminais nos processos eletrdnicos deverdo ser
interpostos exclusivamente por meio eletrénico.

8 1° Apos a interposigdo do recurso, o processo eletrénico sera concluso ao Juiz para o juizo
de admissibilidade e, se for o caso, intimacgdo para contrarrazdes, também por meio eletrénico,
e posterior remessa a0 TJRR - Secdo de Protocolo Judiciario - via Projudi, observadas as
otimizacOes estabelecidas pelos Fluxos Processuais do Portal Simplificar.

8 2° A tempestividade da apelacdo serd certificada tendo como base a data do protocolo no
meio eletronico.

8§ 3° Julgado o recurso, com transito em julgado da decisdo ou acérddo, a Secdo de Protocolo
Judicial enviard eletronicamente aos autos principais todos os documentos juntados ao
processo desde a distribui¢do, devolvendo o processo eletronico a origem (1° Grau), assim
como o respectivo processo fisico, que ficara sob a guarda da serventia judicial de 1° Grau até
0 arquivamento do feito. E o Cartorio Distribuidor de 2° grau intimara as partes do retorno do
recurso com transito em julgado do acérdao ou decisdo, criando uma pendéncia no sistema
PROJUDI?.

Art. 131. Os recursos de apelacdo civeis e criminais nos processos deverdo ser interpostos
exclusivamente por meio eletrénico.

81° Ap0s a interposicdo do recurso, se for o caso, devera ser efetuada a intimagdo para
contrarrazoes.

§ 2° A tempestividade da apelacdo sera certificada tendo como base a data do protocolo no
meio eletrénico.

8 3° Julgado o recurso, com transito em julgado da deciséo ou acérddo, a Secdo de Protocolo
Judicial enviara eletronicamente aos autos principais todos os documentos juntados ao
processo desde a distribui¢éo, devolvendo o processo eletronico a origem (1° Grau)

Art. 132. Arquivado o processo eletrdnico, a consulta visual ficard bloqueada e a extragao de
copias dependera de pedido de desarquivamento do feito, mediante pagamento de taxa
especifica.

Art. 133. As custas processuais serdo calculadas, de forma digitalizada, no préprio juizo, e
anexadas aos autos eletronicos, possibilitada a certificacdo digital.

Art. 134. A Coordenacéo da Central de Mandados, ao distribuir mandado oriundo de processo
eletronico, certificara no sistema o nome do oficial de justica e a data da distribuicéo.

| - o oficial de justica certificard, diretamente nos sistemas eletronicos judiciais institucionais,
o resultado de sua diligéncia;

Il - a contagem do prazo ao oficial de justica inicia-se no primeiro dia Util apds distribuicdo
pela central de mandados;
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Il - a comprovacdo da certificacdo feita por oficial de justica no sistema dar-se-&4 pela
apresentacdo do numero do protocolo do evento gerado pelo préprio sistema eletrdnico
judicial institucional.

8 1° No caso de descumprimento dos prazos estabelecidos neste Provimento, o Oficial de
Justica serd intimado, pelos sistemas eletrénicos judiciais institucionais, para devolucdo do
mandado em seu poder, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas e, subsidiariamente, a unidade
judiciéria informaré por e-mail a Central de Mandados.

8 2° A contagem do prazo do oficial de justica para devolucdo de mandado inicia-se no
primeiro dia Util apds o envio da intimagao pela secretaria.

8 3° Havendo a necessidade de redistribuicdo de mandado, para cumprimento por outro oficial
de justica, este o devolvera a coordenacao da central de mandados.

Art. 135. O sistema eletronico de acompanhamento processual realizara o recalculo do prazo
final para a prética de atos processuais em caso de indisponibilidade de sistema quando,
cumulativamente:

| - 0 prazo processual conferido terminar no dia em que se constatou a indisponibilidade;
Il - o dia em que se constatou a indisponibilidade for dia til; e

I11 - a indisponibilidade ocorreu entre 6h (seis horas) e 22:59:59 (vinte e duas horas, cinquenta
e nove minutos e cinquenta e nove segundos) e a indisponibilidade foi superior a 60 (sessenta)
minutos ou tenha ocorrido entre 23h (vinte e trés horas) e 23:59:59 (vinte e trés horas,
cinguenta e nove minutos e cinguenta e nove segundos), independente de sua duracao.

Paragrafo Unico. Considera-se indisponibilidade a impossibilidade de acesso aos sistemas
eletrobnicos de acompanhamento e movimentacdo processual pela comunidade em geral,
mediante a declaragdo expressa.

Art. 136. Constatada a inacessibilidade do sistema, sera registrada a ocorréncia na tabela de
feriados na data referida com a descri¢do “indisponibilidade do sistema”, indicando o motivo
da suspensdo de prazo processual.

Art. 137. Apos registrada a indisponibilidade de sistema, o sistema eletronico recalculara para
dia atil imediatamente seguinte ao registro de indisponibilidade o fim do prazo para o
respectivo ato processual.

Art. 138. Considera-se indisponibilidade dos sistemas de tramitagdo eletrdnica de processos a
falta de oferta ao publico externo de qualquer um dos seguintes servigos:

| - consulta aos autos digitais;
Il - transmissdo eletronica de atos processuais; ou
111 - citagBes, intimacdes ou notificagbes eletrénicas.

8 1° As falhas de transmissdo de dados entre as estacdes de trabalho do publico externo e a
rede de comunicacdo publica, assim como a indisponibilidade técnica que decorra de falhas
nos equipamentos ou programas dos usuarios, ndo caracterizam indisponibilidade.

§ 2° E de responsabilidade do usuério:
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| - 0 acesso ao seu provedor da rede mundial de computadores e a configuracdo do
computador utilizado nas transmissdes eletronicas; e

Il - o acompanhamento do regular recebimento das peticbes e documentos transmitidos
eletronicamente.

Art. 139. A indisponibilidade definida no artigo anterior ficara registrada e podera ser aferida
ainda por meio do Sistema de Registro de Indisponibilidade de Sistemas disponivel no sitio
do Poder Judiciario do Estado de Roraima.

Paragrafo Unico. Toda indisponibilidade dos sistemas de tramitacdo eletronica de processos
sera registrada em relatorio de interrupgcfes de funcionamento a ser divulgado ao publico na
rede mundial de computadores, devendo conter, pelo menos, as seguintes informacdes:

| - data, hora e minuto de inicio da indisponibilidade;
Il - data, hora e minuto de término da indisponibilidade; e
I11 - servicos que ficaram indisponiveis.

Subsecao Il
Do Protesto de Sentenca Liquida

Art. 140. No cumprimento de sentenca, havendo trénsito em julgado, realizada a sua
liquidacdo e transcorrido o prazo de 15 (quinze) dias para pagamento espontaneo, podera o
exequente requerer a emissdo de certiddo judicial de existéncia da divida para registro em
Cartorio de Protesto.

Paragrafo Unico. Atendidas as exigéncias do caput, pode o crédito decorrente de honorarios
advocaticios fixados na sentenca ser protestado pelo profissional a quem beneficia, salvo se:

| - houver mais de um e ndo houver entre eles sociedade simples ou unipessoal, nos termos do
art. 15 da Lei n. 8.906/94;

I - O advogado anuir que seu crédito seja protestado junto com o do seu cliente.

Art. 141. A certiddo de divida judicial sera requerida pelo credor e levada a protesto sob sua
exclusiva responsabilidade.

Art. 142. Para efetivacdo do protesto, devera o Tabelido exigir a apresentacdo de certiddo da
sentenga fornecida pela secretaria judicial onde tramitou o processo, com mengao ao transito
em julgado.

Paragrafo Unico. A certiddo de divida judicial devera, também, indicar o nome e qualificacéo
do credor e do devedor, 0 nimero do processo judicial em execucao, o valor liquido e certo da
divida, com a data de sua homologacéo judicial.

Art. 143. Apresentados 0os documentos necessarios ao protesto, devera ser lavrado o ato.
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Art. 144. O devedor que estiver discutindo a validade da sentencga judicial protestada, em sede
de acdo rescisOria, podera requerer, as suas expensas e responsabilidades, anotacdo, as
margens do titulo protestado, acerca da existéncia da referida acéo.

Subsecao 111
Do Protesto de Custas Judiciais

Art. 145, Certificado o transito em julgado, o Diretor de Secretaria devera elaborar a conta de
custas finais e intimar o devedor para efetuar o pagamento em 15 (quinze) dias.

Paragrafo unico. Transcorrido o prazo sem recolhimento, emitir-se-a certiddo judicial de
existéncia de divida, encaminhando-se & Subsecretaria de Arrecadacdo para controle e registro
em Cartorio de Protesto.

Art. 146. A certiddo de divida judicial devera indicar o nome e qualificacdo do credor e do
devedor, o nimero do processo judicial, o valor liquido e certo das custas.

Art. 147. Apresentados 0s documentos necessarios ao protesto, devera ser lavrado o ato pelo
Tabelido.

Art. 148. Os pagamentos previstos nas tabelas de emolumentos somente serdo devidos quando
da quitacdo do débito correspondente a certiddo de divida protestada.

§ 1° Ocorrendo parcelamento do débito levado a protesto, ou sua extin¢do, serdo devidas
custas e emolumentos relativos ao ato cartorial.

8§ 2° Havendo desisténcia do apontamento a protesto, desde que efetivada antes da intimacéo
do devedor, ndo incidirdo os emolumentos nem custas notariais.

Subsecéo IV
Do Arquivamento de Execucdes Fiscais de Pequeno Valor

Art. 149. Determina-se 0 arquivamento das acdes de execucdo fiscal estadual, em tramitacéo
Ou que vierem a ser ajuizadas, cujo valor seja inferior a 20 (vinte) UFERR, nos moldes da
legislagdo estadual vigente, procedendo-se a devida baixa.

8 1° O arquivamento determinado ndo significa extingdo do feito, nem importa em
reconhecimento judicial de quitagdo da divida, podendo ser restabelecida a execuc¢do quando
o valor atualizado superar o valor minimo previsto no caput, caso em que a Fazenda Publica
solicitara o desarquivamento, emendando ou substituindo a Certiddo de Divida Ativa (CDA),
se necessario, na forma do art. 2°, § 8° da Lei 6.830, de 22 de setembro de 1980.

8 2° Os autos também serdo desarquivados, e emendada ou substituida a CDA, quando a
divida, somada a de outra ndo ajuizada, superar o valor minimo previsto no caput.
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8§ 3° Na hipdétese de reunido de processos contra 0 mesmo devedor, na forma do art. 28 da Lei
6.830/1980, considerar-se-a a soma dos débitos consolidados para efeito de arquivamento.

8 4° N&o se aplica a regra do caput quando a execucdo ja se encontrar com praca ou leildo
designados.

Art. 150. O arquivamento do feito ndo afasta a incidéncia de atualizacdo monetaria e juros de
mora do crédito exequendo.

Art. 151. O arquivamento a que se refere este Provimento ndo esté sujeito ao recolhimento de
custas judiciais, nem implica sucumbéncia, devendo ser cientificada a Fazenda Publica
exequente da medida a ser tomada.

Subsecéo V
Das Intimacdes e Comunicacdes

Art. 152. As intimacOes e comunicagdes alusivas ao cumprimento de decisdes do Conselho
Nacional de Justica, Corregedoria Nacional de Justica e da Corregedoria-Geral de Justica do
TJRR, dirigidas aos(as) magistrados(as) de primeiro grau de jurisdicdo serdo feitas por
intermédio do e-mail institucional do(a) magistrado(a) ou outro meio eletrénico utilizado pelo
TJRR.

Art. 153. As intimacGes e comunicagdes alusivas ao cumprimento de decisdes do Conselho
Nacional de Justica, Corregedoria Nacional de Justica e da Corregedoria-Geral de Justica do
TJRR, dirigidas as serventias judiciais e extrajudiciais de Roraima, também serdo feitas por
meio de e-mail institucional ou outro meio eletronico utilizado pelo TJIRR.

8 1° As intimagOes e comunicagdes alusivas ao cumprimento de decisdes da Corregedoria-
Geral de Justica e da Comissdo Permanente de Sindicancia e de Processo Administrativo
Disciplinar, dirigidas aos servidores efetivos, cedidos ou comissionados deste Poder
Judiciario, serdo feitas por meio do e-mail institucional ou outro meio eletrénico utilizado
pelo TIRR, com excecdo das citacGes expedidas pela CPS e intimagGes alusivas a aplicagdo
de pena disciplinar.

8§ 2° As intimagOes e comunicagdes alusivas ao cumprimento de decisdes da Corregedoria-
Geral de Justica e da Comissdo Permanente de Sindicancia e de Processo Administrativo
Disciplinar, dirigidas aos servidores efetivos, cedidos ou comissionados deste Poder
Judiciério, serdo feitas por meio do e-mail institucional, ou outro sistema eletrénico utilizado
pelo TIRR.

8 3° As citacOes expedidas pela CPS e intimagfes alusivas a aplicacdo de pena disciplinar,
poderdo ser realizadas por intermédio de Oficial de Justica.

8 4° A leitura das comunicacdes internas enviadas por meio eletronico devera ser feita em até
10 (dez) dias corridos, contados da data do envio, considerando-se a intimacdo
automaticamente realizada na data do término desse prazo.

Art. 154. Todos o0s Juizes e Servidores(as) deste Poder Judiciario Estadual deverdo acessar o
Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) e as respectivas contas de e-mail, diariamente,
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considerando-se feitas as intimagdes na data de abertura da intimag¢&o/comunicacdo ou apos
10 (dez) dias do envio do e-mail, aplicando-se, no que couber, o disposto no art. 5° da Lei n.
11.419, de 19.12.2006.

Paragrafo Unico. Os prazos do caput ficam suspensos durante as férias, recesso e afastamentos
legais dos Juizes e dos(as) Servidores(as).

Secao VIII
Execucéo Penal (Execucéo de Pena Privativa de Liberdade e de Medida de Seguranca)

Subsecéo |
Da Execucéo Penal

Art. 155. A sentenca penal condenatéria serd executada nos termos da Lei n. 7.210/84,
COJERR e do presente Provimento, devendo compor o processo de execucdo, além da guia,
no que couber, as seguintes pecas e informacoes:

1. copia da denuncia;
2. cOpia da sentenca, voto(s) e acordao(s) e respectivos termos de publicacéo;
3. certid@es de transito em julgado da condenacdo para a acusacdo e para a defesa;

4. cOpias da decisdo de prondncia e da certiddo de preclusdo em se tratando de condenagdo em
crime doloso contra a vida; e

5. relatério com informacdes de eventuais prisGes e solturas, referentes a acdo penal que esta
originando a guia, para computo da detracéo.

Art. 156. A guia de recolhimento para cumprimento da pena privativa de liberdade e a guia de
internacdo para cumprimento de medida de seguranca serdo expedidas, preferencialmente, por
meio dos sistemas eletrdnicos institucionais, uma a autoridade administrativa que custodia o
executado e a outra ao juizo da execugdo penal competente ou cartorio distribuidor.

8 1° Estando preso o executado, a guia de recolhimento definitiva ou de internagdo sera
expedida ao juizo competente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar do transito em
julgado da sentenca ou acérdéo, ou do cumprimento do mandado de prisdo ou de internacao.

8§ 2° Recebida a guia de recolhimento, o estabelecimento penal onde esta preso o executado
promovera a sua imediata transferéncia a unidade penal adequada, conforme o regime inicial
fixado na sentenca, salvo se estiver preso por outro motivo, assegurado o controle judicial
posterior.

Art. 157. O Juiz competente para a execu¢do da pena ordenard a formacdo do Processo de
Execucdo Penal, a partir das pecas referidas no art. 140, no que couber

8 1° Para cada réu condenado, formar-se-a um Processo de Execucdo Penal, individual e
indivisivel, reunindo todas as condenacdes que lhe forem impostas, inclusive aquelas que
vierem a ocorrer no curso da execugao.
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§ 2° Caso sobrevenha condenagdo ap6s o cumprimento da pena e extingdo do processo de
execucdo anterior, serd formado novo processo de execucgdo penal.

8§ 3° Sobrevindo nova condenagdo no curso da execucao, apos o registro da respectiva guia de
recolhimento, o juiz determinard a soma ou unificacdo da pena ao restante da que estd sendo
cumprida e fixara o novo regime de cumprimento, observada, quando for o caso, a detracao
ou remicao.

Art. 158. Os incidentes de execucdo de que trata a Lei de Execucdo Penal tramitaréo
exclusivamente de forma eletrénica no sistema SEEU.

Art. 159. Em cumprimento aos ditames da Lei Federal n. 7.210/84, o juizo da execucdo
deverd, dentre as acfes voltadas a integracdo social do reeducando e do internado, e para que
tenham acesso aos servicos sociais disponiveis, diligenciar para que sejam expedidos seus
documentos pessoais, dentre os quais o CPF, que pode ser expedido de oficio, com base no
art. 7°, 1V da Instrugcdo Normativa RFB n. 1548, de 13 de fevereiro de 2015.

Paragrafo Unico. As medidas para expedi¢cdo de documentos podem ser promovidas em acoes
de cooperacdo entre 6rgdos e instituicbes conveniadas, nos termos de normativo especial.

Art. 160. Modificada a competéncia do juizo da execucao, 0s autos serdo remetidos ao juizo
competente, excetuada a hipo6tese de agravo interposto e em processamento, caso em que a
remessa dar-se-a apos eventual juizo de retratacao.

Art. 161. Tratando-se de réu preso por sentenca condenatdria recorrivel, sera expedida guia de
recolhimento provisoria da pena privativa de liberdade, ainda que pendente recurso sem efeito
suspensivo, devendo, nesse caso, 0 juizo da execucdo definir o agendamento dos beneficios
cabiveis.

Art. 162. A guia de recolhimento provisoria sera expedida ao Juizo da Execucdo Penal ap6s o
recebimento do recurso, independentemente de quem o interpds, acompanhada, no que
couber, das pecas e informacdes previstas no art. 141 deste Provimento, a excecdo do inciso
V.

8 1° A expedicgdo da guia de recolhimento provisoria serd certificada nos autos do processo
criminal.

8 2° Estando o processo em grau de recurso, sem expedicdo da guia de recolhimento
provisoria, as Secretarias desses 0rgaos caberdo expedi-la e remeté-la ao juizo competente.

Art. 163. Sobrevindo decisdo absolutoria, o respectivo oOrgdo prolator comunicara
imediatamente o fato ao juizo competente para a execugdo, para anotagdo do cancelamento da
guia.

Art. 164. Sobrevindo condenacdo transitada em julgado, o juizo de conhecimento
encaminhara as pecas complementares ao juizo competente para a execucao, que se incumbira
das providéncias cabiveis, também informando as alteragdes verificadas a autoridade
administrativa.

Subsecéo Il
Do Atestado de Pena a Cumprir
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Art. 165. A emissdo de atestado de pena a cumprir e a respectiva entrega ao reeducando,
mediante recibo, deverdo ocorrer:

I - no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do inicio da execucdo da pena privativa de
liberdade;

Il - no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do reinicio do cumprimento da pena
privativa de liberdade; e

Il - para o reeducando que ja esteja cumprindo pena privativa de liberdade, até o ultimo dia
util do més de janeiro de cada ano.

Subsecéo 11
Da Execucéo de Medida de Seguranca

Art. 166. A sentenca penal absolutéria que aplicar medida de seguranca sera executada nos
termos da Lei n. 7.210/84, da Lei n. 10.216/01, do COJERR e do presente Provimento,
devendo compor o processo de execucdo, além da guia de internagdo ou de tratamento
ambulatorial, as pecas indicadas no artigo 140 deste Provimento, no que couber.

Art. 167. Transitada em julgado a sentenga que aplicou medida de seguranca, expedir-se-a
guia de internacdo ou de tratamento ambulatorial, preferencialmente por meio dos sistemas
eletronicos institucionais, remetendo-se a unidade hospitalar incumbida da execugdo e ao
juizo da execucéo penal.

Art. 168. O juiz competente para a execucdo da medida de seguranca ordenara a formacédo do
processo de execucao.

Art. 169. O juiz competente para a execucdo da medida de seguranca, sempre que possivel,
buscara implementar politicas antimanicomiais, conforme sistematica da Lei n. 10.216/01.

Subsecéo IV
Do Sistema Eletronico de Execucéo Unificado — SEEU

Art. 170. Tramitardo no Sistema Eletrénico de Execucdo Unificado (SEEU) a execucdo das
penas privativas de liberdade, das medidas de seguranca, das penas alternativas diversas da
prisdo, e 0s respectivos incidentes.

Paragrafo unico. N&o tramitardo no SEEU as transagdes penais, as suspensdes condicionais do
processo e os acordos de ndo persecucao penal.

Art. 171. As guias de execucgdo (provisorias ou definitivas), serdo remetidas via remessa ao
Setor de Distribuicdo Criminal e serdo incluidos no SEEU, bem como os documentos que
sejam imprescindiveis a compreensao da situacdo processual vigente.

8 1° O historico de prisdo é referente a acdo penal que esté originando a guia de execucao.
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8§ 2° Antes de se realizar novo cadastro, o Setor de Distribuicdo Criminal verificara se ja existe
execucdo em tramite ou inicio de cadastro no SEEU.

8 3° Recebido o processo na unidade judiciaria, juntara em sistema a certiddo carceraria
atualizada e sera aberta vista dos autos ao representante do Ministério Publico e a defesa,
enquanto 6rgdos da Execucdo Penal, independentemente de decisdo judicial.

Art. 172. Apos a manifestacdo indicada no § 3° do art. 157, sera realizada a conclus&o ao juiz,
que procedera a adequacdo do regime, se for o caso, requisitando vaga ao 6rgdo gestor dos
estabelecimentos prisionais.

Art. 173. No &mbito da execucdo penal, devera ser utilizado meio eletrnico institucional de
comunicacdo oficial para a remessa de qualquer correspondéncia, independentemente de sua
natureza, entre as unidades judiciarias criminais e as unidades judiciarias de Execucao Penal
e, se integradas ao sistema, entre estas e 0s 6rgaos e estabelecimentos externos.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de utilizacdo de meio eletrénico institucional de
comunicacdo oficial, as correspondéncias produzidas em meio fisico serdo digitalizadas e
anexadas ao SEEU.

Art. 174. O encaminhamento dos autos entre unidades judiciarias que utilizem o SEEU sera
realizada pelo prdprio sistema, via remessa, ndo devendo ser expedida carta precatoria.

Paragrafo unico. Em caso de necessidade de remessa dos autos para unidade judiciaria de
outra comarca ndo integrada ao SEEU, o processo eletrénico serd exportado e suas pecas,
incluido o atestado de penas e a situacdo carceraria atualizados, serdo enviados por meio
eletronico institucional de comunicacdo oficial para autuacdo, processamento e
acompanhamento do cumprimento da pena.

Art. 175. A execucdo penal de outro Estado da Federagdo ou Comarca do Estado ainda néo
integrado ao SEEU serd cadastrada no sistema, digitalizando-se e anexando-se
eletronicamente os documentos imprescindiveis, com provisorio arquivamento dos autos
fisicos.

Art. 176. Os procedimentos de implementacdo do SEEU observardo as diretrizes de
digitalizacdo dos autos fisicos na integra, bem como os critérios de guarda, disciplinados na
Recomendacdo do CNJ n. 37/2011.

Subsecéo V
Disposi¢des Gerais

Art. 177. E o juiz do processo de conhecimento que informara ao Tribunal Regional Eleitoral,
com jurisdi¢do sobre o domicilio eleitoral do apenado, sobre os termos do art. 15, 11l da
Constituicdo Federal.

Art. 178. A extingédo da punibilidade e o cumprimento da pena deveréo ser comunicados ao
Tribunal Regional Eleitoral para as providéncias do art. 15, 111 da Constituicdo Federal. Apos,
0s autos do processo de execucdo penal serdo arquivados, com baixa na distribuicdo e
anotacdes quanto a situacédo da parte.
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Art. 179. Todos os juizos que receberem distribuicdo de comunicagdo de prisdo em flagrante,
de pedido de liberdade provisoria, de inquérito com indiciado e de acdo penal, depois de
recebida a dendncia, deverdo consultar o banco de dados de processos de execugdo penal, e
informar ao juizo da execucdo, quando constar processo de execucdo penal contra 0 preso,
indiciado ou denunciado.

Art. 180. Os juizos com processos em andamento que receberem a comunicacdo de novos
antecedentes deverdo comunicé-los imediatamente ao juizo da execugdo competente, para as
providéncias cabiveis.

Art. 181. O juizo que vier a exarar nova condenacdo contra o apenado, uma vez reconhecida a
reincidéncia do réu, devera comunicar esse fato ao juizo da condenacdo e da execucdo, para
os fins dos arts. 95 e 117, VI, do Cddigo Penal.

Subsecéo VI
Manual Prético de Rotinas das Varas Criminais e de Execuc¢do Penal

Art. 182. Aplica-se as comarcas do interior do Estado de Roraima e as varas criminais,
juizado especial criminal e de unidades de execucdo de penas e de medidas alternativas o
Manual Pratico de Rotinas das Varas Criminais e de Execucdo Penal, com as otimizagdes
estabelecidas pelos fluxos processuais do Portal Simplificar.

Secao IX
Dos Bens Apreendidos

Subsecao |
Das atribuicdes em geral

Art. 183. Os bens apreendidos que acompanham procedimentos tipo Inquérito Policial, Termo
Circunstanciado de Ocorréncia e/ou Boletim de Ocorréncia, devidamente relatados, seréo
recebidos, na Comarca de Boa Vista, pela Subdiretoria de Bens Apreendidos e, nas Comarcas
do Interior, pelas respectivas Secretarias ou Cartdrios Judiciais.

8 1° A Subdiretoria de Bens Apreendidos providenciard o regular cadastramento do bem
apreendido nos sistemas processuais eletronicos;

8 2° O regular cadastramento do bem apreendido no Sistema Nacional de Bens Apreendidos -
SNBA, na base de dados do CNJ, fica a cargo da unidade judicial competente pelo Inquérito
Policial, Termo Circunstanciado de Ocorréncia e/ou Boletim de Ocorréncia.

Art. 184. A Subdiretoria de Bens Apreendidos ndo recebera objetos pessoais dos investigados,
tais como: documentos, roupas e acessorios que ndo tiverem ligacdo com o fato, devendo, 0s
referidos serem entregues a familia do investigado ou acautelados pela Policia Judiciaria para
devolucdo posterior, como determina o art. 6°, inciso 1, do Cdédigo de Processo Penal.
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Art. 185. Os Cartérios Judiciais, ap0s certificacdo da existéncia de bem vinculado a processos
que tramitam na prépria unidade judicial, envidados os procedimentos necessarios e as
cautelas da posse de boa-fé, fardo imediata conclusdo do procedimento ao juiz, o qual
determinaré:

| - restituicdo;

Il - destruicdo;

I11 - alienacdo antecipada;

IV - doacéo;

V - manutenc¢do sob guarda, nos casos em que seja imprescindivel para a persecugdo penal; e
VI - leildo.

8 1° A determinagéo para a destinagdo final do bem, quando o mesmo for mantido sob a
guarda do Poder Judiciario (inciso V), serd promovida quando prolatada a sentenca; e quanto
as demais providéncias, contidas nos incisos I, Il, 111, IV e VI, deverdo ser promovidas quando
do recebimento da denuncia, sempre que possivel;

8 2° Armas de uso permitido ou restrito, devidamente registradas e autorizadas, podem ser
restituidas aos legitimos proprietarios, observadas as anotacfes constantes da Resolucdo n.
134/2011 do CNJ e do Decreto n. 9.847/2019 (que regulamenta a Lei n. 10.826/2003);

8 3° A remessa de processos para a Subdiretoria de Bens Apreendidos devera ser realizada por
meio do processo eletrénico judicial oficial, ficando vedado o envio por meio de malote
digital e/ou e-mail;

8 4° N&o deverdo ser encaminhados processos para a Subdiretoria de Bens Apreendidos sem
que haja a devida manifestacdo do juizo responsavel sobre a destinacdo do bem;

§ 5° O procedimento administrativo que se refere ao encaminhamento de bens para pericia e a
decisdo judicial que confere declinio de competéncia deverdo ser tratados por meio do
procedimento eletronico administrativo SEI.

Art. 186. Caso nédo tenha sido determinada na sentenca a destinagcdo do bem apreendido, a
Secretaria ou Cartdrio Judicial fara promogéao nos autos ao juiz, para a devida manifestacéo de
destinacdo, antes do arquivamento, como regra o art. 2° da Resolucdo n. 134/2011 do CNJ.

Art. 187. Em caso de desarquivamento, desde que esteja dentro do prazo de 90 (noventa) dias
do transito em julgado, seja para restituicdo, destinagdo, laudo pericial ou encaminhamento a
outro 6rgdo, a movimentacao devera ficar registrada no sistema interno de cadastro de objetos
(SCBA).

Paragrafo unico. Os bens apreendidos ndo destinados na sentenca, cujos processos encontram-
se arquivados, com o transito em julgado ha mais de 90 (noventa) dias, deverdo ser tratados
por meio de procedimento eletronico administrativo SEI, ndo havendo necessidade de
desarquivamento dos autos, cabendo ao juizo do processo, ao qual o bem encontra-se
vinculado, declarar o seu perdimento e encaminha-lo a Direcdo do Forum Criminal para
destinagdo, como regra a Resolucdo n. 09/2008, com alteracdes da Resolugéo n. 29/2017,
todas do Tribunal Pleno.
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Subsecao Il
Dos bens de pequeno valor

Art. 188. Nao decretado o perdimento do bem e, conhecido seu proprietario ou detentor, a
Secretaria ou Cartorio Judicial, apos as devidas anotacGes e cadastramentos internos, nao
sendo necessario cadastrar no SNBA/CNJ, intimara o proprietario/possuidor para fins de
restituicdo, sob pena de destinacéo diversa, sem possibilidade de reclamacéo futura.

Paragrafo Unico. Remanescendo o bem sob a guarda do Poder Judiciario, nas hipteses em
que o custo da alienacdo superar o valor da alienacdo, o bem deve ser destinado a doacéo ou
destruicdo, ouvido o Ministério Pablico.

Subsecao 111
Dos bens insersiveis

Art. 189. Os bens sem condicGes de uso, por sua natureza ou seu estado de conservacao, serdo
desde logo noticiados ao juiz para, em decisdo motivada, determinar a destruig&o.

8 1° As armas brancas devem ser efetivamente prensadas e, caso ndo haja atividade na sede da
Comarca do Interior, devem ser encaminhadas para a Subdiretoria de Bens Apreendidos.

8 2° Os demais bens devem ser incinerados e/ou encaminhados para a lixeira publica, para
destruicdo.

Subsecéo IV
Dos bens pereciveis

Art. 190. Os bens pereciveis deverdo ter destinacdo imediata, na modalidade doagé&o,
preferencialmente para escolas e/ou instituicdes sociais, em decisdo motivada do juizo
competente ou do Juiz Diretor do FGrum.

Subsecéo V
Dos bens de proprietario néo localizado

Art. 191. Os bens cujo proprietario ndo é conhecido ou ndo foi devidamente localizado,
tomadas as cautelas da posse de boa-fé e depois de ponderada a ante economicidade do leildo,
serdo destinados para doacgdo ou destruicdo, ap6s 90 (noventa) dias do transito em julgado da
sentenga.
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Subsecéo VI
Dos bens de valor econdmico apreendidos

Art. 192. Os bens de valor econémico representativo, tais como veiculos automotores,
embarcacdes, motocicletas, maquinarios pesados e outros, tomadas as cautelas legais, ainda
no curso do processo, serdo objeto de alienacdo antecipada.

Paragrafo Unico. O Cartorio ou Secretaria Judicial, ao tomar conhecimento do recebimento do
bem descrito no caput, fara imediata conclusdo do feito ao juiz, o qual determinard a
devolucdo, o perdimento ou outra destinacdo. Os casos de perdimento ou de destinacdo
deverdo ser informados para a Subdiretoria de Bens Apreendidos, com a devida autorizagédo
para providéncias de alienacéo.

Subsecéo VII
Dos bens apreendidos nos crimes descritos na Lei n. 11.343/2006

Art. 193. A apreensdo de veiculos, embarcacfes, aeronaves e quaisquer outros meios de
transporte e dos maquinarios, utensilios, instrumentos e objetos de qualquer natureza
utilizados para a pratica dos crimes definidos na Lei 11.343/2006 sera imediatamente
comunicada pela autoridade de policia judicidria responsavel pela investigacdo ao juizo
competente, devendo a Subdiretoria de Bens Apreendidos receber somente as armas e as
munigdes.

Subsecéo VIII
Arma de fogo, munic@es e material bélico apreendido

Art. 194. As armas de fogo, sem registro ou autorizacdo, apés a realizacdo da pericia e da
juntada do laudo ao processo, quando ndo mais interessarem & persecucdo penal, ainda que
vinculadas a processos do Tribunal de Juri, devem ser remetidas, mediante termo nos autos,
ao Comando do Exército Brasileiro, para destruicgéo.

Art. 195. Quanto ao depdsito, transporte e guarda, sera observado o disposto na Resolucgéo n.
134/2011, do CNJ, e no Termo de Cooperacdo Técnica n. 003/2019 e, internamente, no
ambito do Poder Judiciario de Roraima, tera o seguinte procedimento:

| - cadastramento no sistema oficial de processo eletrénico, com o nimero do feito;
Il - cadastramento no Sistema Nacional de Bens Apreendidos — SNBA,; e

Il - encaminhamento a Subdiretoria de Bens Apreendidos/Comarca de Boa Vista, mediante
termo nos autos, para providéncias de encaminhamento ao Comando do Exército Brasileiro.

Paragrafo Unico. As armas de fogo e munigdes, vinculadas a processos das Comarcas do
Interior, deverdo ser encaminhadas de imediato a Subdiretoria de Bens Apreendidos, apos a
elaboracdo do laudo de exame pericial realizado pelo Instituto de Criminalistica.
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Art. 196. O encaminhamento ao Comando do Exército Brasileiro requer as seguintes
providéncias:

| - elaboracdo de Laudo Técnico;
Il - intimag&o das partes sobre o resultado do laudo;
I11 - intimagdo do Ministério Publico;

IV - notificacdo do proprietario de boa-fé, para manifestacdo quanto ao interesse na
restituicao;

V - decisdo fundamentada para manutencdo do bem nos autos, desde que extraordinariamente
necessario para a persecucao penal; e

VI - devolucdo nas hipdteses em que a arma seja das Forcas Armadas ou das Policias
Judiciérias e Militar.

Paragrafo Unico. A Assessoria Militar do Poder Judiciario de Roraima realizard o transporte
das armas e/ou munigdes, interna e externamente, conforme calendéario anual do Comando do
Exército Brasileiro para recebimento, custddia e destruicdo de armas de fogo, acessérios e
municg0es, e ainda quando a Subdiretoria de Bens Apreendidos solicitar.

Subsecéo IX
Arma Branca e arma de fabricacéo caseira apreendida

Art. 197. As armas brancas e as de fabricacdo caseira serdo imediatamente destruidas na
forma determinada pelo juiz, devendo a Subdiretoria de Bens Apreendidos e/ou o Diretor de
Secretaria/Cartorio responsabilizar-se pela operacionalizacdo, gestdo e fiscalizacdo da
destruicao.

Subsec¢édo X
Da Moeda nacional e da estrangeira apreendida

Art. 198. O dinheiro recebido em juizo pelo Diretor de Secretaria/Cartério Judicial, ap6s
imediato exame das notas, devera ser depositado em conta judicial vinculada ao processo.

Paragrafo Unico. Caso ndo haja posto bancério no prédio-sede da Justica ou na Comarca, 0s
valores deveréo ser levados pela Policia Civil, ainda na fase investigativa, ou por Oficial de
Justica, na fase da acdo penal, acompanhado da estrutura de seguranca compativel com o
volume e o valor da moeda.

Art. 199. Os valores em moeda estrangeira deverdo ser encaminhados para a agéncia do
Banco do Brasil mais proxima, que realizara a conversdo da moeda, depositard 0 numerario
em conta vinculada e remetera a moeda estrangeira ao Banco Central do Brasil, nos termos do
Manual de Bens Apreendidos do CNJ.
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8 1° Nos casos em que haja antieconomicidade na conversdo dos valores da moeda
estrangeira, em virtude da falta de valor de mercado, as notas deverdo ser destinadas de
imediato para doacéo ou destruicdo, conforme incisos Il e 1V, art. 3°, deste Provimento.

8 2° Em sendo o caso, a doagdo podera ser feita para representacdo diplomatica do respectivo
pais, com fulcro no art. 60-A, § 3°, da Lei n. 11.343/06.

Subsecéo XI
Dos cheques e titulos apreendidos

Art. 200. Os cheques apreendidos deverdo ser compensados, depositando-se o valor
correspondente em conta remunerada a disposicao do juizo, mantendo-se copia nos autos.

Paragrafo unico. Cheques em branco, ndo sendo documentos suspeitos de falsificacdo, serdo
anulados e assim mantidos sob guarda no cartorio/secretaria, com coOpia nos autos,
informando-se a respectiva instituicdo bancaria.

Subsecéo XII
Dos equipamentos de Informatica apreendidos

Art. 201. A apreensdo pode ser apenas do disco rigido, que podera ser retirado pela Policia
Judiciaria, avaliada a possibilidade de leitura do HD em outros equipamentos, podendo as
CPUs serem restituidas aos seus detentores, independentemente da solu¢do do processo.

Paragrafo Unico. Equipamentos cuja alienacdo seja antieconémica devem ser doados a rede
publica de ensino, entidades assistenciais ou para associa¢@es de reciclagem, quando o bem
encontrar-se inservivel.

Subsecéo XIII
Do telefone celular apreendido

Art. 202. Aparelhos celulares apreendidos deverdo ser restituidos e, na hipdtese de nédo
localizagdo do proprietario, o juiz determinard sua destruicdo, por conter informacbes de
natureza pessoal.

8 1° A restituicdo devera ser realizada ao proprietario perante a apresentacdo de documentacao
gue comprove sua efetiva propriedade;

8 2° Em caso de aparelhos novos, cujo proprietario é desconhecido ou ndo localizado,
tomadas as cautelas da posse de boa-fé, os referidos serdo leiloados.

Subsecdo XIV


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/lei/L11343.htm

L

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE RORAIMA

Comissdo Permanente de Legislacdo
e Jurisprudéncia

Dos Produtos falsificados apreendidos

Art. 203. Produtos falsificados, tais como ténis, jaquetas, dentre outros, fabricados no
territorio nacional ou estrangeiro, quando inserviveis ao comércio, devem ser doados para
instituicOes assistenciais, desde que retiradas as identificacdes das marcas indevidamente
postas nos produtos, ou destruidos caso sejam inserviveis.

Subsecdo XV
Dos combustiveis liquidos e substancias inflamaveis apreendidos

Art. 204. Combustiveis liquidos, lubrificantes e demais produtos relacionados as atividades
econdmicas integrantes da industria do petréleo, do gas natural e dos biocombustiveis serdo
destinados da seguinte forma:

| - doacgéo; e
I — destruicdo/incineracéo.

8§ 1° A doacéo para 6rgdos da Administracdo Publica ocorrerd exclusivamente para fins e uso
de interesse social,

§ 2.° A destruicdo dos produtos ocorrerd nos casos em que a utilizacdo para o fim a que se
destinam seja comprovadamente impossivel e quando ndo possuir valor econémico para
utilizacdo diversa.

Subsecdo XVI
Dos tipos de destinacéo e da seguranga dos bens apreendidos

Art. 205. A restituicdo a que se refere o inciso I, caput, do art. 3° deste Provimento, far-se-a
desde que néo exista davida quanto ao direito do reclamante, devendo- se observar o art. 120
e paragrafos, do CPP.

Art. 206. A destruicdo de que trata o art. 3°, inciso |1, desta norma, far-se-a nos casos previstos
nos arts. 6°, paragrafo unico; 9°; 12, 21 e 22, deste Provimento.

Art. 207. A alienagéo antecipada de que trata o inciso Ill, caput, do art. 3° deste Provimento,
far-se-& nos casos previstos no art. 10, para preservacdo do valor dos bens, sempre que
estiverem sujeitos a qualquer grau de deterioracdo ou de depreciacdo, ou quando houver
dificuldade para a sua manutencéo.

8 1° Nos processos de competéncia criminal serdo observados o art. 144-A, caput, do CPP e a
Resolugdo n. 356/2020 do CNJ; e, nos de competéncia civel, os arts. 852 e 853 do CPC;
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§ 2.° O produto da alienacdo ficara depositado em conta vinculada ao juizo até deciséo final
do processo, procedendo-se com a conversao em renda para a Unido, Estado ou Distrito
Federal, no caso de condenagéo ou, no caso de absolvicao, a devolugédo ao réu.

Art. 208. A doacdo a que se refere o inciso 1V, caput, do art. 3° desta norma, far-se-a4 nos casos
previstos no paragrafo Gnico do art. 6, no art. 8° e no art. 9° deste Provimento.

Art. 209. A manutencdo sob guarda do bem a que se refere o inciso V, art. 3°, deste
Provimento, far-se-4 nos casos em que 0s objetos apreendidos sejam indispensaveis para a
persecucao da acao penal.

Subsecdo XVII
Do leildo de bens apreendidos

Art. 210. O leil&o a que se refere o inciso VI, caput, art. 3°, deste Provimento, encontra-se
positivado no art. 123 do CPP, o qual dispGe que fora dos casos previstos nos artigos 118 a
122 do CP, se dentro no prazo de 90 (noventa) dias, a contar da data em que transitar em
julgado a sentenca final, condenatéria ou absolutoria, os objetos apreendidos ndo forem
reclamados ou ndo pertencerem ao réu, serdo vendidos em leildo, depositando-se o saldo a
disposicao do juizo de ausentes.

Paragrafo unico. O saldo do leildo ficara a disposicao do Fundo Especial do Poder Judiciario
do Estado de Roraima — Fundejurr.

Subsecdo XVIII
Dos bens apreendidos nas Varas Civeis

Art. 211. Nos casos expressos em lei, ndo havendo acordo entre os interessados sobre 0 modo
como se deve realizar a alienagdo do bem, o juiz, de oficio ou a requerimento dos interessados
ou do depositario, mandara aliena-lo em leildo, nos termos do art. 730 do Codigo de Processo
Civil.

8 1° Nos casos em que o0s objetos apreendidos sejam veiculos, ultrapassado o prazo de
60(sessenta) dias no deposito publico e, salvo impedimento legal no caso concreto, 0 juiz da
causa podera autorizar, intimadas as partes, a venda dos bens em leildo, nos termos do art. 328
do Cddigo de Transito Brasileiro;

8 2° Nos processos ativos, a unidade judiciaria devera intimar a(s) parte(s) interessada(s) para
se manifestar(em) em 10 (dez) dias quanto a apreensao;

8 3° Nos processos arquivados, a unidade judiciaria deverd proceder ao desarquivamento,
juntar o espelho de remocdo de bloqueio e intimar a(s) parte(s) interessada(s) para se
manifestar(em) em 10 (dez) sobre o interesse na restituicdo do bem;
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8 4° Ndo sendo localizadas as partes, devera ser expedido edital de intimacdo, com prazo de
15 (quinze) dias;

8 5° Apos a intimagdo, caso as partes ndo tenham manifestado interesse nos bens apreendidos,
0 juiz determinara o perdimento dos bens e os mesmos serdo encaminhados a Subdiretoria de
Bens Apreendidos, por meio do processo judicial eletronico oficial, para que seja
providenciado o leildo, depositando-se o saldo a disposicéo do juizo de ausentes.

Subsecéo XIX
Dos procedimentos interno e externo de seguranca dos bens apreendidos

Art. 212. A Assessoria Militar do Tribunal de Justica de Roraima constitui o 6rgdo
responsavel pela escolta no transporte das armas de fogo, simulacros, armas brancas,
municOes e acessorios, junto as unidades do Poder Judiciério e Instituicdes do sistema de
justica.

81° A escolta envolve as a¢Oes de acompanhamento e de protecdo dos(as) servidores(as) e dos
objetos durante o periodo necessario para a movimentacdo interna ou externa.

Art. 213. A escolta serd composta por equipe de policiais militares, tendo o seu quantitativo
definido pela Assessoria Militar, conforme o volume de armas, municGes e acessorios a serem
transportados.

Art. 214. A escolta no transporte dos bens apreendidos compreende as remessas ordinarias,
periddicas e extraordindrias.

8 1° As remessas ordinarias sdo aquelas que ocorrem habitualmente, conforme a necessidade
do servico da Subdiretoria de Bens Apreendidos, elencados no art. 34, 1 ao V.

8 2° As remessas periddicas sdo aquelas que ocorrem regularmente, no minimo 2 (duas)vezes
ao ano, ou sempre que houver armas sob a responsabilidade do juizo e em condicdes de
imediata destinacdo ao Exército Brasileiro, para destruigéo.

8 3° As remessas extraordinarias constituem medidas excepcionais, a serem programadas por
meio de mutirBes instituidos pela Corregedoria-Geral da Justica, em conjunto com a
Assessoria Militar e a Subdiretoria de Bens Apreendidos, e somente serdo realizadas se o
namero de armas, municGes e acessorios a serem remetidos ao Exército, para destruicdo, em
diversas unidades judiciarias do Estado justificar a execucao.

Art. 215. A Subdiretoria de Bens Apreendidos devera informar a Assessoria Militar a
quantidade de armas e de munigGes entregues ao Exército Brasileiro, no prazo de 10 (dez)
dias, antes da remessa periddica ou extraordinaria.

Art. 216. A escolta atuara, dentre outros casos:

| - no transporte das armas, de acessorios e de municdes de todas as unidades juridicas ao
Comando do Exército para destruicdo, em cumprimento ao calendario anual de recebimento
para custodia e destruicdo de armas de fogo, acessorios e munigdes do Exercito, conforme art.
7° da Resolucédo n. 134/11 do CNJ,
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art. 25 da Lei n. 10.826/03 e TC n. 005/2017 do CNJ;

Il - no acompanhamento dos(as) servidores(as) da Subdiretoria de Bens Apreendidos ao
Instituto de Criminalistica, para conferéncia, retirada, entrega e transporte das armas e laudos
periciais, em atendimento as solicitacGes das pericias das unidades judiciais criminais/TC n.
003/2019;

Il - no acompanhamento dos(as) servidores(as) da Subdiretoria de Bens Apreendidos a
Justica Federal para entrega e transporte das armas de fogo, em razdo de declinio de
competéncia;

IV - no transporte das armas de fogo ou simulacros nas dependéncias das unidades judiciais e
administrativas do Poder Judiciario, quando da restituicdo as partes ou nas apresentacdes no
plenério do Jari, realizando o acompanhamento desde a saida até a entrega, bem como para o
respectivo retorno do bem;

V - transportar e acompanhar os(as) servidores(as) da Subdiretoria de Bens Apreendidos as
Corporac0es e entidades do sistema de justica (PMRR, PCRR, PF e Forcas Armadas) para
restituicdo das armas de fogo, conforme art. 5° da Resolucéo n. 134/11 do CNJ.

Art. 217. Nas escoltas de transporte de armas citadas no art. 5°, a Subdiretoria de Bens
Apreendidos solicitara, com antecedéncia, carregadores e transporte adequado, conforme a
demanda.

Paragrafo Unico. A realizacdo da escolta nas dependéncias do Férum Criminal, citadas no art.
19, 1V, serd de responsabilidade da guarda do prédio, devendo a Subdiretoria de Bens
Apreendidos solicitar o servico por telefone.

Art. 218. Fica autorizado o Juiz Diretor do Férum Criminal, ap6s declaracdo de perdimento
do bem pelo juizo competente, e se assim o requerer, dar destinagdo aos bens que nao
possuam mais vinculo processual, com fulcro na Resolucdo n. 09/2016, com alteracfes dadas
pela Resolucdo n. 29/2017.

Secédo X
Do Procedimento para Alienacéo, por Iniciativa Particular, de Bens Penhorados em Sede
de Processo de Execucao

Art. 219. Nao realizada a adjudicacdo dos bens penhorados, o0 exequente podera requerer, nos
termos do art. 879, 1, e sequintes do CPC, sejam eles alienados por sua prépria iniciativa ou
por intermédio de corretor credenciado junto ao Poder Judiciario de Roraima.

Pardgrafo unico. No requerimento, 0 exequente deverd esclarecer se pretende realizar
pessoalmente a alienagdo ou por intermédio de corretor de imoveis credenciado junto ao
Poder Judiciario de Roraima, por meio do Conselho Regional de Corretores de Imoveis -
CRECI/RR.

Art. 220. Poderdo ser habilitados perante o Conselho Regional dos Corretores de Imdveis -
CRECI/Roraima e credenciados junto ao Poder Judiciario Estadual para intermediar a venda
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de moveis e imdveis penhorados em processo de execucdo, 0s corretores que atenderem,
cumulativamente, aos seguintes requisitos:

| - comprovar efetivo exercicio profissional por periodo néo inferior a 5 (cinco) anos;

Il - apresentar curriculo com informacdes sobre formacdo profissional, qualificacéo,
experiéncia e areas de atuacao para as quais esteja efetivamente apto;

Il - exibir certidGes negativas dos distribuidores criminais da Justica Estadual e Federal de
seu domicilio, relativas aos ultimos 5 (cinco anos);

IV - comprovar, mediante certiddo, ndo ter sofrido, nos ultimos 2 (dois anos), condenacéo de
que ndo caiba mais recurso em processo administrativo disciplinar instaurado pelo CRECI,
bem como, ndo se encontrar nem se achar inadimplente perante ele;

V - declarar que ndo se opGe a vista de seu prontuario profissional pelas partes, respectivos
advogados e demais interessados, a critério do juiz.

§ 1° O CRECI podera cadastrar os corretores de imoveis que pretenderem exercer a atividade
de que trata este Provimento, organizando prontuarios individuais daqueles que preencherem
esses requisitos, atualizados semestralmente.

8 2° O CRECI podera encaminhar a Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Roraima, por
meio eletrénico, lista atualizada dos corretores de imoveis habilitados, que sera publicada no
sitio do Poder Judiciario do Estado de Roraima, para que 0S juizes possam designar o
profissional.

8 3° No ato da designacao, o juiz fixara as condi¢Ges de pagamento do bem a ser alienado, as
garantias a serem prestadas pelo adquirente, a comissao de corretagem, o periodo dentro do
qual o bem devera ser ofertado, com exclusividade pelo corretor, e 0 prazo no qual a alienacéo
sera concluida, que ndo podera ser superior a 60 (sessenta) dias, prorrogaveis, a critério do
juiz, por uma Unica vez.

Art. 221. A comissdo do corretor seré fixada pelo juiz, em montante ndo superior a 5% (cinco
por cento) sobre o valor da alienacdo dos bens, a ser paga pelo adquirente, mediante recibo.

8 1° Em caso de pagamento parcelado, a comissdo devida serd paga proporcionalmente ao
corretor a medida que as parcelas forem sendo adimplidas.

8 2° Tendo o credor optado pela intermediagéo de corretor, nos termos do paragrafo unico do
art. 156 deste Provimento, a comisséo de corretagem seré estipulada a proporcao de 2% (dois
por cento) sobre o valor da alienagdo dos bens, em caso de remissdo, de acordo entre as
partes, de adjudicacdo, bem como na hipotese da alienacdo particular haver-se realizado
mediante a indicacdo de comprador por parte do exequente ou do préprio executado, que
apresentard a proposta diretamente ao juizo da execugéo.

Art. 222. A alienacdo por iniciativa particular serd precedida de ampla publicidade,
preferencialmente por midia eletrénica, sendo desnecessaria a publica¢do de edital.

8 1° As despesas de publicidade correrdo por conta do corretor credenciado, ressalvando-se a
possibilidade de serem expressamente de responsabilidade do exequente ou do executado, a
vista de circunstancias particulares de cada caso, a serem apreciadas pelo juizo da execucao.
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8 2° Caberd ao corretor, ao anunciar os bens a serem alienados, informar ao publico o
seguinte:

| - nimero do processo judicial e a comarca onde se processa a eXecugao;
Il - data de realizacdo da penhora;
I11 - existéncia, ou ndo, de Onus ou garantias reais sobre o bem;

IV - existéncia de penhoras anteriores sobre o mesmo bem, em outros processos contra o
mesmo devedor, ou de débitos fiscais federais, estaduais e/ou municipais;

V - fotografia do bem, sempre que possivel, com a informacdo complementar, em caso de
imével, de estar desocupado ou ocupado pelo executado ou por terceiro, a quantidade de
comodos e a sua localizacdo;

VI - valor da avaliacdo judicial;
VII - preco minimo fixado para a alienacao;

VII - as condi¢cOes de pagamento e as garantias que deverdo ser prestadas, em se tratando de
proposta de pagamento parcelado;

VIII - a informagdo de que a alienacdo sera formalizada por termo nos respectivos autos em
que Se processa a execucao;

IV - 0 nome do corretor responsavel pela intermediacdo, com endereco, telefone e e-mail; e
V - o0 valor da comissao de corretagem arbitrado pelo juiz, a ser pago pelo adquirente.

Art. 223. O corretor ou 0 exequente que realizar pessoalmente a alienacdo devera levar a
proposta de aquisicdo do bem ao conhecimento do juiz, especificando as condi¢cdes de
pagamento e as garantias ofertadas, no caso de pagamento parcelado.

8 1° Recebida a proposta, 0 juiz dela cientificar, para manifestacdo, no prazo comum de 5
(cinco) dias, 0 executado e 0 exequente, caso este ndo seja pessoalmente responsavel pela
alienacdo.

8 2° O exequente podera aquiescer ou recusar a proposta, ou, ainda, oferecer contraproposta
quanto ao prego e as condic¢des de pagamento, para conhecimento do interessado.

§ 3° E licito ao devedor, cientificado da proposta de aquisi¢do do bem penhorado, valer-se da
prerrogativa contida no art. 826 do CPC, caso em que a proposta de alienacdo perdera a
validade.

8 4° Havendo senhorio direto, credor com garantia real ou com penhora anteriormente
averbada, que ndo sejam de qualquer modo parte na execucdo, o0 juiz lhes dard também
conhecimento, por qualquer modo iddéneo, para manifestarem-se no prazo comum de 10 (dez)
dias.

Art. 224. N&o serd aceita proposta que ofereca prego inferior ao minimo fixado pelo juiz da
execucao.

Art. 225. A alienacao podera ser julgada ineficaz:
| - se ndo forem prestadas as garantias exigidas pelo juizo;
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Il - se o adquirente provar, nos 5 (cinco) dias seguintes a assinatura do termo de alienacéo, a
existéncia de onus real ou gravame até entdo ndo mencionado pelo corretor ou pelo
exequente;

Il - nos casos de auséncia de prévia notificacdo da alienacdo ao senhorio direto, ao credor
com garantia real ou com penhora anteriormente averbada, que ndo sejam de qualquer modo
parte na execugao.

Art. 226. Para formalizar a alienagdo, o Diretor de Secretaria lavrara termo nos autos,
assinado pelo juiz, pelo exequente e pelo adquirente, expedindo-se carta de alienacdo do
imovel para o devido registro imobiliério; ou, se tratar-se de bem mdvel, mandado de entrega
ao adquirente, na forma prevista no § 2.° do art. 880 do CPC.

Paragrafo Unico. Poderd constar, além das assinaturas obrigatorias, a do executado, cuja
auséncia nao comprometera o aperfeicoamento da alienacéo.

Art. 227. Para fins de registro imobiliario, expedir-se-a, em favor do adquirente, carta de
alienacdo do imovel, que devera conter a sua localizacdo e descricdo, mediante a indicacdo do
nimero da matricula ou transcricdo correspondente, e o nome do proprietario, devendo ser
instruida com copia do termo de formalizacdo lavrado nos autos e prova de quitacdo do
imposto de transmissao.

Secéo XI
Do Sistema de Cartoério Unificado dos Juizados Civeis

Art. 228. A Secretaria Unificada dos Juizados Especiais Civeis da Comarca de Boa Vista
observara o disposto no Provimento CGJ n. 006, de 21 de outubro de 2016, que dispde sobre a
rotina processual da Secretaria Unificada dos Juizados Especiais Civeis da Comarca de Boa
Vista - SUJESC (Cartorio Inteligente), aplicando-se os fluxos do Portal Simplificar.

Secéo XIlI
Da suspensao e do Sobrestamento

Art. 229. A suspensdo ou o sobrestamento do processo depende de deciséo judicial e ndo
podera ser realizada de ordem pelo(a) servidor(a) da serventia judicial para controle de atos e
prazos processuais.

Art. 230. A movimentacdo da suspensdo do processo sera realizada nos casos:

| - morte ou perda da capacidade processual de qualquer das partes, de seu representante legal
ou de seu procurador;

Il - convencdo das partes;
I11 - conflito de competéncia;
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IV - arguicdo de impedimento ou de suspeicao;

V - excecdo da verdade;

VI - incidente de insanidade mental,

VII - recebimento de embargos a execucao;

VIII - a depender do julgamento de outra causa, de outro juizo ou declaragdo incidente;
IX - execucdo frustrada;

X - réu revel citado por edital;

XI - suspensdo condicional do processo; e

XII - demais casos, a depender do juizo.

Art. 231. Sera realizada a movimentacao do sobrestamento do processo nos casos:
| - recurso especial repetitivo (RR);

Il - recurso extraordinario com repercussédo geral (RG);

I11 - incidente de resolucdo de demandas repetitivas (IRDR);

IV - incidente de assun¢do de competéncia (IAC);

V - por deciséo do Presidente do STJ - SIRDR; e

VI - por deciséo do Presidente do STF - SIRDR.

Art. 232. A determinacdo judicial para sobrestamento serd lancada pelo(a) magistrado(a)
como decisdo, com a devida fundamentacdo e referéncia ao nimero do tema e processo
paradigma que ensejou 0 sobrestamento.

81° Os temas repetitivos poderdo ser consultados na pagina dos tribunais superiores (STF e
STJ), e, ainda, nas tabelas de temas disponiveis na pagina do Nucleo de Gerenciamento de
Precedentes e A¢des Coletivas (NUGEPNAC) na internet.

82° Eventuais dividas acerca dos temas de RR, RG, IRDR, IAC e SIRDR deverdo ser
dirigidas ao NUGEPNAC.

Art. 233. As determinacOes de suspensdo e sobrestamento serdo alimentadas nos sistemas
judiciais eletrénicos com as codificacGes estabelecidas nas Tabelas Processuais Unificadas
(TPU) do CNJ.

Art. 234. Na andlise de retorno de conclusdo, o(a) servidor(a) da serventia judicial devera
identificar a determinacdo judicial para sobrestamento ou suspensdo e realizar a
movimentacao correlata para que o status do processo seja alterado.

Art. 235. As suspensdes deverdo ser movimentadas no sistema com prazo determinado, ou por
meio do controle processual nas tarefas de analise de juntadas, decurso de prazo ou retorno de
concluséo.

81° Durante o periodo de suspensdo do processo nas Varas Criminais, Juizados Especiais
Criminais, Vara de ExecucOes Penais e Vara de Penas e Medidas Alternativas, a Secretaria
acompanhara 0s processos
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periodicamente com vistas a obtencdo de informacdes sobre enderego atual e/ou eventual
prisdo do acusado e remessa ao Ministério Publico.

§ 2° A periodicidade a que se refere o paragrafo anterior para o acompanhamento dos
processos suspensos serd de seis meses para 0s Juizados Especiais Criminais e de um ano as
demais unidades judiciais, devendo adotar sistema de estipulacdo de data fixa como prazo
para suspensdo, de preferéncia na data de 21 de janeiro de cada ano, com posterior remessa
dos autos ao 6rgao ministerial para efetivacdo ou requisicdo das diligéncias necessarias.

8 3° Apds o retorno dos autos com a devida manifestacdo ministerial, recomenda-se a
conclusdo do processo para andlise das requisicbes e eventual determinacdo de nova
suspensao.

Art. 236. Os processos sobrestados retomardo o curso para julgamento, cessando a paralisacdo
processual no sistema Projudi nos casos:

| - 0 acérddo do tema do recurso repetitivo ou de repercussdo geral for publicado pelos
tribunais superiores, nos termos do art. 1.040, inciso 111, do CPC/15;

Il - o IAC for julgado pelo Tribunal, sem interposicdo de recurso especial ou recurso
extraordinario;

Il - o IRDR for julgado pelo Tribunal, sem interposi¢cdo de recurso especial ou recurso
extraordinario; ou

IV - superado o prazo de 1 (um) ano para julgamento do IRDR, sem decisdo do relator em
sentido contrario, nos termos do art. 980, paragrafo Unico, do CPC/15.

81° Deixando de existir 0 motivo que ordenou a suspensdo ou sobrestamento do processo,
deverd o juiz da causa proferir decisdo para levantamento da suspensdo/dessobestamento ou
revogacao da suspenséo, conforme o caso.

8 2° As movimentac@es de levantamento da suspensao ou sobrestamento do processo somente
serdo realizadas em sistema ap0s a determinacdo do juiz nos autos.

Secao Xl
Da Turma Recursal

Art. 237. A Turma Recursal sera formada por 3 (trés) juizes de direito titulares e vitalicios e 3
(trés) juizes de direito suplentes, preferencialmente integrantes do Sistema dos Juizados
Especiais.

Art. 238. Os juizes de direito suplentes das turmas recursais serdo designados por ato do
Presidente do Tribunal.

Paragrafo unico. O juiz de direito suplente das turmas recursais atuara nas férias, afastamentos
e impedimentos dos juizes de direito das turmas recursais.
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Art. 239. A distribuicéo de processos na Turma Recursal ocorreré de forma igualitéria entre os
membros titulares e os suplentes, podendo ter processos distribuidos aos membros suplentes a
critério do Presidente da Turma.

Art. 240. A Turma Recursal, a unanimidade, editard enunciado sobre relevante questdo de
direito que, pela sua recorréncia, indique a conveniéncia de se uniformizar a jurisprudéncia.

Secao X1V
Das Correigoes

Art. 241. As correicOes classificam-se em:
| - permanente;

Il - ordinéria;

I11 - extraordinaria;
IV - remota,;

V - por demanda; e
VI - por exceléncia.

§ 1° Permanente é a correicdo orientadora, fiscalizadora e disciplinar que o Corregedor-Geral
de Justica exerce perenemente sobre todos os servi¢os judiciarios.

§ 2° Ordinéria é a correicdo presencial realizada em, no minimo, 30% (trinta por cento) das
unidades judiciarias do primeiro grau de jurisdi¢do, unidade de apoio direto e indireto a
atividade judicante do primeiro grau e nos servicos do foro extrajudicial.

8 3° Extraordinaria é a correic¢do, de oficio ou a requerimento, que o Corregedor-Geral de
Justica efetua ao tomar conhecimento de irregularidades praticadas por magistrados(as),
servidores(as) ou de membros dos servigos do foro extrajudicial.

8 4° Remota € a correicdo realizada por meio de acompanhamento mensal dos indices e dos
parametros de eficiéncia de todas as unidades judiciarias do primeiro grau e unidades de apoio
direto ao primeiro grau de jurisdico.

8 5° Por Demanda é a correicdo presencial realizada nas unidades judiciérias do primeiro grau
e unidades de apoio direto ao primeiro grau de jurisdicdo, nas hipdteses de alteracdo negativa
dos indices e dos parametros de eficiéncia.

8 6° Por Exceléncia é a correi¢do presencial realizada nas unidades judiciarias do primeiro
grau e unidades de apoio direto ao primeiro grau de jurisdigdo, nas hipoteses de alteracéo
positiva dos indices e dos parametros de eficiéncia, com o intuito de difundir as boas préaticas
das rotinas, metodologias e processos de trabalho.

Art. 242. A Correicdo ordinaria abrange:
| - os servicos dos Juizes de Direito e Juizes Substitutos;
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Il - os servigos dos(as) servidores(as) da justica e os servicos do foro extrajudicial; e
I11 - verificacdo de estabelecimentos penais, onde houver.

Art. 243. A correigdo ordinaria sera anunciada por meio de portaria do Corregedor-Geral de
Justica, publicada no Diério da Justica Eletronico.

Paragrafo Unico. O ato indicard o dia, hora e local da correi¢do, convocard magistrados(as),
servidores(as) da justica e do extrajudicial e declarara que serdo recebidas quaisquer
informac0es, elogios, queixas ou reclamacoes.

Art. 244. As demais modalidades de correicdo independem da publicacdo prévia de qualquer
ato.

Art. 245, As correicbes serdo presididas pelo Corregedor-Geral de Justica, pelo Juiz
Corregedor ou Juiz designado especificamente para o ato, sendo designados(as) servidores(as)
da Corregedoria ou de outros setores do Poder Judiciario para auxilio dos servicos.

Art. 246. A documentacdo das correicdes sera reunida em procedimento administrativo
individualizado por Juizo e devera constar nele, no minimo, conforme o caso:

| - portaria/calendario de correicdes e ata de abertura;
Il - relatorios de:

1. processos paralisados sem motivo legal;

2. quantidade de servidores(as), com 0s cargos, na serventia judicial, nos Gltimos 12 (doze)
meses antes da correi¢éo;

3. audiéncias designadas, realizadas e ndo realizadas;

4. grau de cumprimento de metas do CNJ e do TJRR, e demais indicadores institucionais;

5. quantidade de presos provisérios e condenados ou adolescentes apreendidos (por serventia
judicial);

6. alimentacdo periddica dos sistemas informatizados do CNJ e do TJRR.

8 1° Os processos a serem inspecionados serdo escolhidos e solicitados ao gabinete/serventia
da unidade correicionada, a partir dos relatorios de processos paralisados sem motivo legal, a
critério da equipe de correicéo.

8 2° Serdo analisados, ainda, conforme o caso:

1. as providéncias adotadas pelo Juizo, no sentido de dar cumprimento as metas do CNJ e
TIRR;

2. a quantidade de servidores(as) em atividade na unidade inspecionada e sua adequacdo a
necessidade do servico;

3. 0 cumprimento do disposto no paragrafo Unico do art. 9° do Provimento n. 12 do CNJ, que
trata do registro de nascimento de menor de idade, apenas com a maternidade estabelecida,
para fins de averiguacdo de paternidade, conforme Lei n. 8.560/92;

4. cumprimento das recomendacdes, provimentos e resolugdes do Conselho Nacional de
Justica, da Corregedoria Nacional de Justica e da Corregedoria-Geral de Justica;
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5. 0 percentual de processos paralisados, em relagdo ao acervo processual ativo na unidade.

Art. 247. Ao final da correicdo sera elaborado relatorio minucioso do que fora visto e
constatado, o qual sera encaminhado para a unidade por meio dos sistemas eletronicos
institucionais.

8§ 1° Havendo irregularidades a serem sanadas, poderé ser estipulado prazo, por intermédio de
expediente interno nao publicado (ordem de servico ou memorando) a critério da
Corregedoria, para tal saneamento, com estabelecimento de plano de agéo.

8 2° Havendo sugestfes a serem apreciadas por outras instancias administrativas, a Secretaria
da Corregedoria encaminhara cépia do relatério ao 6rgdo competente para a analise da
questao.

Art. 248. As correicdes serdo realizadas em atengdo aos principios da oralidade, simplicidade,
informalidade e celeridade, além daqueles previstos no art. 37 da Constituicdo Federal.

Paragrafo Unico. Na intercorréncia de fato calamitoso, imprevisto e de duragdo razoavel, ou
mesmo por motivo justificavel para a economia dos recursos publicos, as correi¢cGes poderdo
ocorrer por meio de videoconferéncias.

Secdo XV
Da Reclamacéo Disciplinar, Representacéo por excesso de prazo e do Termo de
Ajustamento de Conduta e das Audiéncias

Art. 249. Antes da instauragdo de sindicancia ou de processo administrativo disciplinar,
podera ser determinada a realizacdo de reclamacdo disciplinar ou representacdo por excesso
de prazo, com a finalidade de compor juizo de admissibilidade da matéria disciplinar.

81° A RD ou a REXP serdo processadas na Secretaria da Corregedoria-Geral de Justica, sem
analise de mérito, as quais somente procederdo a coleta de manifestacdo prévia de
servidores(as), para encaminhamento posterior & aprecia¢do do Corregedor-Geral de Justica.

82° Determinada a abertura da reclamacéo disciplinar ou representacdo por excesso de prazo,
o(a) servidor(a) sera notificado, via e-mail funcional, com registro no sistema eletronico
(SEIl/PJeCor), para apresentar manifestacdo no prazo de 5 (cinco) dias.

8 3° A critério do Corregedor-Geral de Justica, poderdo ser realizadas diligéncias
complementares para a formacgéo do juizo de admissibilidade, inclusive entrevista com o(S)
servidor(es) envolvido(s) e o reclamante.

8 4° Da reclamacéo disciplinar ou representacéo por excesso de prazo poderdo resultar:
| - arquivamento;

Il - recomendacdes;

I11 - instauracéo de sindicancia; e

IV - instauracao de processo administrativo disciplinar;
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Art. 250. Como medida alternativa a instauragdo de processo administrativo disciplinar, ou de
sindicancia, podera ser proposto Termo de Ajustamento de Conduta - TAC, quando a infracédo
disciplinar praticada por servidor(a), no seu conjunto, apontar auséncia de gravidade e de
efetiva lesividade ao erario, ao servico, ou aos principios que regem a Administracdo Publica,
antes ou durante o processo administrativo disciplinar ou sindicancia.

Paragrafo Unico. Além dos requisitos do caput, devera ser observada a inexisténcia de dolo ou
ma-fé na conduta do(a) servidor(as), manifestacdo da chefia imediata abonando sua conduta e
auséncia de penalidade disciplinar aplicada ao(a) servidor(as), observados 0s prazos dos arts.
124 e 125 da LCE n. 53/01.

Art. 251. O ajustamento de conduta visa a reeducacao do(a) servidor(as), e este, ao firmar o
respectivo termo espontaneamente, deve estar ciente dos deveres e das proibigdes,
comprometendo-se a observa-losno seu exercicio funcional, bem como que ndo podera ser
contemplado com o mesmo beneficio pelo prazo de 1 (um) ano, contado da data da
homologacéo.

Art. 252. A homologacdo do ajustamento de conduta cabe ao Corregedor-Geral de Justica ou
ao Juiz Corregedor, com publicacdo de extrato do termo ou da respectiva decisdo no Diario da
Justica Eletronico.

8 1° Homologado o referido termo, suspende-se o tramite do processo administrativo
disciplinar ou da sindicancia pelo prazo de 1 (um) ano.

8 2° Ocorrendo a quebra do ajustamento de conduta assumido pelo(a) servidor(a) antes de
completado o prazo de 1 (um) ano de sua homologacao, sera cancelado o beneficio, tomando-
se de imediato a continuidade da apuracdo dos fatos imputados ao(a) servidor(a), nos termos
da legislacéo vigente.

Art. 253. Cumprido o acordo estabelecido, o termo de ajustamento de conduta sera arquivado
na Corregedoria-Geral de Justica, sem qualquer averbacdo ou anotagdo nos respectivos
assentamentos funcionais do(a) servidor(a) que configure penalidade disciplinar.

Art. 254. A Comissdo Permanente de Sindicancia e de Processo Administrativo Disciplinar
podera utilizar os sistemas eletrdnicos institucionais, inclusive para registro de audiéncia por
meio de videoconferéncia.

Secéo XVI
Da Comisséo Estadual Judiciaria de Adocéo Internacional (CEJAI/RR)

Subsecéo |
Da finalidade

Art. 255. A Comissdo Estadual Judicidria de Adocdo Internacional (CEJAI/RR) tem por
finalidade o cumprimento do disposto no art. 52 da Lei n. 8.069/90, junto aos Juizos da
Infancia e da Juventude da Comarca de Boa Vista e das Comarcas do Interior do Estado, nos
procedimentos relativos & adogdo internacional de criangas e adolescentes brasileiros
residentes no Estado de Roraima.
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Subsecao Il
Do Funcionamento e das Atribuicdes

Art. 256. A CEJAI/RR, com sede na Capital do Estado de Roraima, funcionara junto a
Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 257. Nenhuma adocéo internacional serd processada no Estado de Roraima sem prévia
habilitacdo do adotante perante a CEJAI/RR.

Art. 258. S&o atribui¢bes da CEJAI/RR:

| - promover o estudo prévio e a analise dos pedidos de adogdo formulados por estrangeiros,
residentes ou domiciliados fora do Brasil,;

Il - fornecer o respectivo laudo de habilitacdo, para instruir o processo judicial de adogéo,
apos o exame de aptiddo e capacidade do pretendente e a verificacdo de que a validade
juridica da adocdo seja assegurada no pais de origem do interessado, resguardados os direitos
do adotando segundo a legislacdo brasileira;

Il - indicar aos pretendentes estrangeiros, depois de aprovada a sua habilitagéo, as criangas e
adolescentes cadastrados, em condicdes de serem adotados, quando ndo houver pretendentes
nacionais ou estrangeiros residentes no Brasil, interessados na adocéo;

IV - organizar, para uso de todas as comarcas do Estado, cadastro geral unificado de:
1. pretendentes estrangeiros, residentes ou domiciliados fora do Brasil;

2. criancas e adolescentes, nas situacfes previstas no art. 98 do ECA, que necessitem de
colocacdo em lar substituto, sob a forma de adoc¢éo; (3 situagdes)

3. pedidos de habilitacdo a adocdo de pretendentes nacionais e estrangeiros residentes no
Brasil, sem prejuizo do disposto no art. 50 do ECA.

4. pedidos de habilitacdo & adocdo de pretendentes nacionais e estrangeiros residentes no
Brasil, sem prejuizo do disposto no Estatuto da Crianga e do Adolescente.

V - manter intercambio com 6rgdos e instituicdes especializadas internacionais, publicas e
privadas. Estas Ultimas, desde que credenciadas no pais de origem, inclusive para estabelecer
sistemas de controle e acompanhamento pds-adogdo no exterior;

VI - admitir a colaboracéo de agéncias ou entidades especializadas nacionais ou estrangeiras,
cadastradas na CEJAI/RR, desde que reconhecidamente iddneas. Estas ultimas, regularmente
credenciadas no pais de origem; e

VII - realizar trabalho de divulgacéo, objetivando incentivar a adogdo entre casais nacionais e
a eliminacdo de qualquer forma de intermediacdo de criangas e adolescentes brasileiros junto
as entidades de atendimento.

Art. 259. A CEJAI/RR serd composta por:
| - Desembargador(a) Corregedor(a)-Geral de Justica, que a presidird;
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Il - 2 (dois) Juizes da Infancia e da Juventude da Capital;
I11 - 2 (dois) Juizes da Vara de Familia da Capital; e
IV -1 (um) Juiz Corregedor.

Art. 260. A presidéncia da CEJAI/RR poderéa ser exercida por ato designatorio do Corregedor-
Geral de Justica, por Juiz Corregedor ou Juiz de Direito.

Paragrafo Unico. Sendo o Corregedor-Geral de Justica Presidente da CEJAI/RR, em suas
auséncias eventuais, o Juiz Corregedor poderé substitui-lo.

Art. 261. Os membros titulares serdo substituidos, nas auséncias e impedimentos, pelos
respectivos juizes substitutos.

Art. 262. Os membros da CEJAI/RR nédo perceberdo qualquer espécie de remuneracdo pelo
exercicio de suas funcdes, que serdo consideradas servico publico relevante e prioritério.

Art. 263. A CEJAI/RR reunir-se-a, quando necessario, por convocacao do seu Presidente, com
a presenca da maioria absoluta de seus membros.

Paragrafo Unico. As deliberacdes da CEJAI/RR serdo tomadas por maioria de votos dos
membros presentes, cabendo ao Presidente o voto de desempate.

Art. 264. Os processos serdo distribuidos a um dos membros da CEJAI/RR, o qual funcionara
como relator.

Art. 265. Nos casos de urgéncia, o Presidente da CEJAI/RR, ouvidos os érgdos técnicos e 0
Ministério Publico, decidird, ad referendum do plenério, sobre a habilitacdo de candidatos a
adocao.

Art. 266. Todos os pedidos de habilitagdo a adogdo formulados por pretendentes estrangeiros,
residentes ou domiciliados fora do Brasil, serdo protocolizados com a respectiva
documentacdo na Secretaria da CGJ, que promoverd o imediato cadastramento dos
interessados.

Art. 267. Os atos praticados pela CEJAI/RR sdo gratuitos e sigilosos.

Secdo XVII
Da Destinacao dos Recursos Oriundos da Aplicacdo da Pena de Prestacdo Pecuniaria

Subsecéo |
Dos Procedimentos Comuns

Art. 268. O recolhimento dos valores decorrentes de pena ou medida alternativa de prestagédo
pecuniaria dar-se-a por meio de deposito judicial vinculado a unidade gestora, ou seja, 0 juizo
da execucdo de penas ou medidas alternativas, que sera responsavel pela abertura da conta,
por meio do sistema de depdositos judiciais.
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§ 1° E de responsabilidade do juizo recebedor a movimentacio da conta judicial remunerada
para o fim especifico de recebimento de tais valores, cujos saques serdo realizados
exclusivamente por meio de alvara judicial.

§ 2° E vedado o recolhimento de qualquer valor em secretaria ou 0 pagamento direto as
entidades.

Art. 269. Os valores depositados, referidos no art.257, quando ndo destinados as vitimas ou
aos seus dependentes, serdo, preferencialmente, destinados a entidade publica ou privada com
finalidade social ou para atividades de carater essencial a seguranca publica, educacgdo e
salde, desde que previamente conveniadas, a critério da unidade gestora.

Pardgrafo unico. O juizo responsavel pela destinacdo dos valores devera publicar edital
estabelecendo critérios, valores e prazos para habilitacdo das instituicGes interessadas,
devendo observar o estabelecido neste capitulo.

Subsecéo Il
Da Apresentacao e Selecao dos Projetos

Art. 270. As entidades previamente conveniadas, que tenham interesse em receber valores
decorrentes das penas pecuniarias, deverdo apresentar projeto detalhado das atividades que
serdo executadas, constando a area de interesse a ser beneficiada, a justificativa do projeto, os
objetivos, a estimativa de custos o cronograma de execucdo e demais critérios previstos no
edital.

Art. 271. Os projetos apresentados serdo submetidos a aprecia¢do do juizo competente, o qual
proferira decisdo, aprovando ou ndo o projeto, no prazo de 10 (dez) dias, podendo valer-se de
prévio parecer técnico.

Paragrafo Unico. Antes de decidir, o(a) magistrado(a) devera ouvir o Ministério Publico, no
prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 272. A receita da conta vinculada financiard projetos apresentados pelos beneficiarios,
priorizando-se o repasse desses valores aos beneficiarios que:

| - mantenham, por maior tempo, nimero expressivo de cumpridores de prestacdo de servicos
a comunidade ou entidade publica;

Il - atuem diretamente na execucdo penal, assisténcia a ressocializacdo de apenados,
assisténcia as vitimas de crimes e prevencao da criminalidade, incluidos os conselhos das
comunidades;

I11 - prestem servigos de maior relevancia social;

IV - apresentem projetos com viabilidade de implementacdo, segundo a utilidade e a
necessidade, obedecendo-se aos critérios estabelecidos nas politicas especificas;
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V - tenham projetos de prevencdo e ou atendimento a situagfes de conflitos, crimes e
violéncias, inclusive em fase de execuc¢do, que sejam baseados em principios e préaticas da
Justica Restaurativa;

VI - apresentem projetos que incentivem a participacdo feminina, promovendo a igualdade de
género, no ambito institucional; e

VII - apresentem projetos que busquem reduzir as diferencas sociais.

Paragrafo Unico. E proibida a escolha arbitréria e aleatdria da entidade, devendo ser motivada
a decisdo do Juiz que legitimar o respectivo ingresso dela entre os beneficiarios do Orgéo
Jurisdicional.

Art. 273. E vedada a destinagio de recursos:
| - ao custeio do Poder Judiciério;

Il - para a promogdo pessoal de magistrados(as) ou integrantes das entidades beneficiadas e,
no caso destas, para pagamento de quaisquer espécies de remuneracao aos seus membros;

I11 - para fins politico-partidarios; e

IV - a entidades que ndo estejam regularmente constituidas, obstando a responsabiliza¢do caso
haja desvio de finalidade.

Art. 274. Poderdo ser objetos de gastos dos elementos de despesas:

| - material de consumo: aquisicdo de materiais de uso imediato, como: combustiveis,
alimentos, produtos de limpeza e higiene pessoal, acessorios, materiais para esporte, para
telecomunicacdo, para manutencao, para construcdo, dentre outros;

Il - material permanente: aquisicdo de materiais de uso permanente, como: mobiliario,
eletrodoméstico, eletroeletronico, dentre outros.

§ 1° E vedada a contratacio de servicos de qualquer natureza, ressalvando-se 0s servicos
relacionados com a aquisi¢do de materiais de publicidade, artigos de marcenaria e 0 Servigo
de frete quando este estiver diretamente ligado a aquisicdo dos materiais de consumo e
permanente oriundos de outros estados da Federacéo.

8 2° A aplicacdo dos recursos se restringe a aquisicdo de itens previstos no objeto do projeto
apresentado.

8 3° No caso de aquisicdo de bens, devera ser apresentado projeto nos moldes descritos no
caput deste artigo, consignando, no minimo, trés orcamentos, do bem a ser adquirido.

8 4° A instituicdo cujo projeto social for selecionado assinara Termo de Responsabilidade com
a unidade gestora, no qual constard que em nenhuma hipétese o recurso sera utilizado para
financiar outra finalidade ou objeto.

Subsecéo 11
Da Prestacdo de Contas
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Art. 275. A entidade beneficiada deverd, no prazo de 90 (noventa) dias, prorrogaveis, a contar
do recebimento do alvara, prestar contas da verba recebida, enviando a unidade gestora
relatdrio que deveré conter:

I - planilha detalhada dos valores gastos, observando o cronograma de execu¢do e de
liberacdo de dispéndios previstos;

Il - notas fiscais, no nome da Instituicdo beneficiada, de todos os produtos e servicos
custodiados com os recursos destinados pelo Poder Judiciario, visadas pela pessoa
responsavel pela execucdo do projeto;

Il - declaracdo firmada do responsavel legal pela Instituicdo certificando que o material foi
recebido; e

IV - relatério descritivo das acdes realizadas até o0 momento da prestacdo de contas, contendo
o registro fotografico dos produtos adquiridos.

Art. 276. Havendo saldo credor ndo utilizado no projeto, o valor sera restituido a unidade
gestora, no prazo de 90 (noventa) dias, por meio de guia de recolhimento emitida pela
secretaria do juizo.

Art. 277. No caso de desembolso fracionado, o descumprimento da prestacdo de contas de
qualquer etapa durante a execucdo impede o desembolso da parcela seguinte, enquanto nao
regularizada a prestacao.

Art. 278. A homologacdo da prestacdo de contas sera precedida de manifestacdo do Ministério
Publico e da secdo de servico social do juizo competente para a execucao da pena ou medida
alternativa, onde houver.

8 1° A prestacdo de contas deverd ser remetida ao Nucleo de Auditoria Interna do Tribunal de
Justica, na sequéncia, ao Ministério Publico e, apés, ao Juiz, para decisdo.

8§ 2° Aprovada a prestagédo de contas, a homologacéo sera publicada no Diario da Justica.

8 3° A rejeicdo da prestacdo de contas pela unidade gestora e a auséncia da prestacdo de
contas por parte da instituicdo, no prazo 90 (noventa) dias, implicard na sua inaptiddo a
apresentacdo de projeto social por um periodo minimo de 1 (um) ano, sem prejuizo de outras
penalidades civis, criminais e administrativas.

Subsecéo IV
Da Apresentacao dos Resultados

Art. 279. Apds o término da execucgédo do projeto, a entidade beneficiaria devera apresentar, no
prazo maximo de 15 (quinze) dias, os seguintes documentos:

| - relatdrio contendo o resultado obtido com a realizacdo do projeto, em conformidade com o
cronograma apresentado; e

Il - Registro de imagens da execucdo do projeto.
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Secdo XVIII
Das Considerac6es Finais

Art. 280. O manejo e a destinacdo desses recursos, que sdo publicos, deverdo ser norteados
pelos principios constitucionais da Administragdo Puablica, ficando assegurada a publicidade e
a transparéncia na destinacdo dos recursos.

Art. 281. A escolha dos projetos beneficiados e a aprovacdo da prestacdo de contas dos
mesmos devem ser disponibilizadas no sitio do TIRR.

Secéo XIX
Das Disposic@es Finais e Transitorias

Art. 282. As unidades judiciais deverdo atentar aos Fluxos Processuais estabelecidos pelo
Portal Simplificar.

Art. 283. Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial, o Provimento n. 3/2021 da
Corregedoria Geral de Justica. SICOJU

Art. 284. Este Provimento entra em vigor no dia 1° de fevereiro de 2023.

Tania Vasconcelos
Corregedora-Geral de Justica
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